Procediment de gestio dels Encarrecs de Rector

1. La unitat responsable de I'activitat proposara al rector o persona en qui delegui, amb suficient
antelacid a la realitzacié de I'activitat, el contingut de I'encarrec i el nom de la persona
proposada per la seva assignacio, aixi com la resta de dades necessaries per a la seva tramitacié.
Es condicié indispensable per a la tramitacié de I'encarrec que en I'annex figuri la codificacié
economica de la partida pressupostaria a la qual s’ha d’imputar el cost del mateix i que la dotacid
d’aquesta partida sigui suficient per fer front a la despesa generada. La unitat receptora de les
propostes és el Servei de Gestié de Persones (SGP), seccié de PDI. Juntament amb la proposta,
la unitat responsable trametra al SGP I'imprés d’encarrec de rector degudament
complimentat i I'expedient economic. En el cas del PTGAS, abans d’enviar I’encarrec, s’ha
demanar l'autoritzacié de I'activitat al SGP, per tant, s’"haura d’emplenar la Sol-licitud
d’autoritzacié d’activitat diferent a la del lloc que s’ocupa abans de realitzar I'activitat.

2. El SGP comprovara que la proposta d’encarrec compleix els requisits establerts en aquesta
Normativa , sera signat per la/el cap del SGP i després el trametra, per la seva autoritzacio, a: a.
El/la vicerector/-ra competent en mateéria de personal docent i investigador, en cas d’encarrecs
a membres d’aquest col-lectiu. b. El/la gerent, en cas d’encarrecs a membres del PTGAS. En el
cas del PDI, hauran de tenir el Pacte de dedicacié complet o un minim de 10 UAA’s per poder
donar tramit a I'encarrec.

3. Un cop autoritzat, el SGP ho envia a la seccié de retribucions del SGP i al Servei de
Recursos Economics per al seu pagament. El SGP fa una notificaciéd de pagament a les unitats
que han enviat els encarrecs.





