& - Gestio de convocatories

CAN DIDAT

Manual d’us

OFICINA DE SUPORT A LA RECERCA - OSR
Abril 2026



INDEX

PROCEDIMENT DE LA SOL-LICITUD

ADJUDICACIO DE LA BECA PROJECTE

CREDENCIAL DE LA BECA DE PROJECTE

RENOVAR LA BECA DE PROJECTE

RENUNCIA DE LA BECA DE PROJECTE

COMPLEMENT BECA DE PROJECTE

INCOMPATIBILITAT

SERVEIS DIGITALS

INTRANET

CORREU ELECTRONIC

XARXA SENSE FILS

MOBILITAT

3-4

6-7

7-8




GUIA DEL CANDIDAT

PROCEDIMENT DE LA SOL-LICITUD

Per a sol-licitar una beca de projecte s’ha de ser alumne matriculat a la URV en el curs academic vigent.
Podra entrar i fer Us dels serveis digitals que la universitat posa a disposicié dels seus alumnes.

La ubicacié web de la convocatoria de les Beques de projecte és:

https://apps.urv.cat/bequespub/dashboard.html
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Inici  Consulta de convocatories Consulta de convocatdries de master obertes Consulta lista admesos | exclosos Consulta adjudicacié convocatdries Validacié d'usuari Consulta histdric convocatdries

Des d'aquesta aplicacié es gestiona la sol-licitud i la seleccié de les seglients modalitat de convocataries:
* Beques de projecte de recerca - Oficina de Suport a la Recerca
« Ajuts, Beques i el Programa d'estades de practiques - Oficina de I'Estudiant
+ Ajuts matricula dificultats econdmiques - Servei de Gestié Académica

Fer a entrar ains el gestor pel sistema manual:

Anar a la web urv.cat

Estudis

Beques i Ajuts

Beques, premis i ajuts

Per a iniciar estudis de Grau: Beques

Beques de projecte / contracte /conveni amb la URV

Entrar amb les Claus d’accés

Rol “Candidat” + enviar

Adjuntar el curriculum vitae (imprescindible) i altres documents que es vulguin aportar relatius als
continguts requerits en la beca de projecte (opcional)
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ici  Consultade convocatéries Consulta de convocatories de master obertes  Consultallista admesos i exclosos  Consulta adjudicacié convocatbries

Convocatories obertes

Llista de convocatories obertes

Tipologia / Unitat convecant:

Cod Denominacie: Hores setmanal
Data i termini des de F
x x
o mostrar-los tots

Hores Data pres
Convocatoria Codificacié Denominacié Ensenyaments destinataris setmanals  convocant Ubicaci publicacié sl
02092024-Development of a metamodel o 2024-09-1239-SALES, Marta  Development of a metamodel to annotate  Ensenyaments de [Escola 7.5 Beques de projecte  Campus 02/09/2024 10/08/2024
annotate MS/MS spectra MS/MS spectra T Oficina Sescelades

E
T
Q

23072024-OBESITAT i DIABETIS 2024 2024-07-1238-JOVEN, Jorge  OBESITAT i DIABETIS 2024 Ensenyaments de la Facultat 25 Beques de projecte  Departamentde  23/07/2024 09/09/2024
de Quimica - Medidna i Cirurgia



https://apps.urv.cat/bequespub/dashboard.html

La convocatoria de les Beques de projecte tindra una durada de 10 dies naturals. L'endema de la data fi
del periode de sol-licituds, els candidats rebran pel correu electronic de la universitat amb 'assumpte Avis
Publicacio Admesos/Exclosos (provisional) , en el que sortira reflectit si esta “revisada” o bé “desestimada’.

En el cas que la sollicitud estigui en estat “desestimada’, tindra 10 dies naturals per a esmenar-la.

Transcorreguts els deu dies, es penjara la Llista definitiva.

ADJUDICACIO DE LA BECA PROJECTE

L’alumne adjudicatari de la beca de projecte, rebra pel correu electronic de la universitat que li ho fara
saber i liindicara la ubicacio web on hi ha els formularis que ha de complimentar ila relacio dels documents
que ha de portar per a penjar-los en el gestor per a que I'Oficina de Suport a la Recerca en faci llur tramit.

L'Oficina de Suport a la Recerca tramita I'alta del becari en el Registre de becaris de projecte del Servei
de Gestié de Persones, el qual iniciara el tramit de I'alta a la Seguretat Social pel periode laboral de la beca
de projecte, amb cotitzacié a les Contingéncies comunes com també s’hi aplicara I'import minim del 2% de
I'IRPF atés que és una beca de régim intern i no d’'un contracte laboral.

CREDENCIAL DE LA BECA DE PROJECTE

La Credencial de la beca de projecte és el certificat on hi consta les dades del projecte mitjangant es vincula
la beca i les laborals, la qual estara signada pel vice-rector/a de Recerca vigent.

La Credencial sera enviada al correu electronic de la universitat del becari interessat; al seu tutor/a; al
técnic responsable de la Unitat comptable que haura generat el justificant de despesa i al director i la
Secretaria del Departament on estigui vinculat el becari de projecte per a que en tinguin coneixement i als
efectes oportuns.

RENOVAR LA BECA DE PROJECTE

La beca de projecte es renova quan es compleixen els requisits segients:

1. El/la becari/a segueixi matriculat/da a la universitat. En el cas que el periode laboral renovat
coincideix amb el del curs vinent, haura de complimentar formulari de “Compromis de matricula” i,
un cop matriculat oficialment, ha de lliurar la matricula a 'OSR.

2. Elbecarirebra al correu electronic de la universitat 'avis de la proposta de renovaci.

Haura d’entrar en el gestor i acceptar-la o no.

4. En el cas d’'acceptar-la, el “Supervisor” rep un avis que ha estat acceptada i procedira a tramitar-
la. En el cas que no I'accepti el becari, no rebra cap avis i s'entendra que la beca de projecte
finalitza en la data establerta inicialment.
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El/la tutor/a disposa de pressupost per a sufragar la despesa de la renovacio, tot aportant el
justificant de despesa en el moment de la renovacio, amb carrec a la partida pressupostaria que
assigni, indistintament si és de la mateixa codificacio organica de la beca inicial com no.

En el procediment de la renovacid, s’ha de tenir en compte si en el periode laboral de la beca
anterior hi ha assignat que el mes d’agost sigui actiu 0 no; de manera que si hi ha algun canvi, el
tutor/a ens ho haura de comunicar expressament per a tenir-ho previst a I'hora de donar-la d’alta
en el Registre de les Beques de projecte i per a que quedi reflectit en la Credencial.

Finalitzat el tramit de la renovacid, s’expedira la Credencial de la beca de projecte renovada i
s’enviara al correu electronic de la universitat del becari interessat; al seu tutor/a; al técnic
responsable de la Unitat comptable que haura generat el justificant de despesa i al director i la
Secretaria del Departament on estigui vinculat el becari de projecte perque en tinguin coneixement
i als efectes oportuns.

Es important verificar si el projecte mitjiangant el qual s'ha vinculat la beca de projecte inicial, sigui
vigent dins del periode laboral de la renovacio. Altrament, s’haura de canviar.

RENUNCIA DE LA BECA DE PROJECTE

El/la becari/aria podra renunciar a la beca de projecte quan vulgui.

Per a fer-ho, ha d’entrar en el gestor de les Beques de projecte, des de I'opcid “Renuncia beca”, argumentar
el motiu i indicar la data del darrer dia que és becari de projecte.

L’avis de la renuncia a rep el Supervisor i es tramita des de 'OSR cap al Servei de Gestié de Persones, a
partir de la recepcié en el gestor de les beques de projecte, tot indicant en el Registre dels Becaris de
projecte que la data indicada pel becari en questio, sera la darrera del periode laboral i, en conseqiéncia,
cobrara la remuneraci6 proporcional dels dies treballats fins la data indicada de la renuncia.

Des de 'OSR s’ha d’avisar al tutor/a perque en tingui coneixement i proposar-li el segient:

1.

Des de l'apartat “Validacié beca especifica” visualitzarem si hi han hagut més candidats que han
sol-licitat la beca de projecte o cap.

En el cas que hi hagin més candidats, es comprovara si el tutor va generar “llista d’espera” en el
moment de la seva avaluaci6. Si ha estat aixi, se li proposa si vol que se li ofereixi la beca de
projecte al primer candidat de la Llista d’espera i als successius, en el cas que la resposta del
primer fos negativa.

En el cas que no liinteressila primera opci6 0 no s’hi van presentar més candidats, se lirecomana
tornar-la a convocar. Aixd suposa comencar el procediment des de l'inici; és a dir, convocar-la amb
30 dies naturals d’antelacié com a minim a la nova data d'inici del periode laboral.

Un becari de projecte durant la seva vigéncia, pot demanar una 0 més beques de projecte que
estiguin convocades. En el cas que li sigui adjudicada, haura d’escollir-ne una i renunciar a les
altres mitjangant el gestor.



COMPLEMENT BECA DE PROJECTE

Es contempla la possibilitat que, si a un becari de projecte el seu tutor li encomana una tasca puntual i
relacionada amb les tasques propies de la beca de projecte, ens demani un complement de beca per a la
seva remuneracio.

Per a que aixo sigui possible, ha de complir els condicionants seguents:

1.
2.

3.

Que el becari de projecte sigui vigent

Que la data o periode en que ha realitzat les tasques complementaries, estiguin dins del periode
laboral de la beca de projecte vigent.

Que l'import sempre sera minim; no s'admetran xifres que es considerin desproporcionades.

Que I'norari setmanal establert en el periode laboral de la beca de projecte no superi les 25 hores;
si es dona el cas, no podra percebre la remuneracié complementaria.

L'OSR demanara al tutor un certificat que acrediti la tasca complementaria que s’ha dut a terme,
signat i en document oficial del departament corresponent; juntament amb I'Expedient de despesa
per import del cost assignat.

L'OSR en fara el tramit cap al Servei de Recursos Humans per a que I'interessat cobri la retribucio,
al marge de I'assignacio de la beca de projecte que gaudeix.

INCOMPATIBILITAT

La beca de projecte és incompatible amb qualsevol altre beca que es convoqui des de qualsevol
organ/servei de la URV. En el cas que coincideixin dues o més adjudicacions, 'alumne haura de renunciar
a una o altra.

SERVEIS DIGITALS

Com a becari de projecte de la Universitat Rovira i Virgili pots gaudir dels serveis que t'ofereix la
Universitat. A continuacio t'informem dels principals.

Per norma general, un cop formalitzada la credencial de becari, al cap de 24 hores tindras accés a tots
els teus serveis digitals de forma automatica:

Intranet continguts URV (Perfil PDI)
Correu

O O Xarxa WiFi

Domini de Windows Agenda corporativa Espai de disc privat
Antivirus i AntiSpyware

Antivirus llicéncia home

Bases de dades de teledocumentacid

El carnet universitari de la URV és I'eina d'identificacié dels becaris de projecte, aixi com d’accés a
determinats serveis de la URV.

Els becaris que esteu matriculats en algun dels ensenyaments oficials de la URV haureu de fer servir el
carnet d'estudiant.

Els becaris que no esteu matriculats en algun dels ensenyaments oficials de la URV haureu de sol-licitar
el vostre carnet identificatiu al Servei de Gesti6 de la Recerca on us indicaran el procediment a seguir.
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El carnet d’estudiant URV, us permetra disposar dels seguents serveis d'accés a les instal-lacions de la
URV:

*  Control d'accés a aules de lliure accés
» Control d'accés a Biblioteca

Si us interessa també disposar dels accessos seguents, caldra que els activeu presencialment a les
oficines logistiques de campus o equivalents:

» Control d'accés a edifici fora horari laboral
» Control d'accés a despatxos i laboratoris

Si ets alumne de la URV ja disposes d’aquest servei.

Si no ets alumne de la URV i tens una beca de projecte, per disposar d’aquest servei hauras de
contactar amb el CRAI del teu campus i sol-licitar-lo.

A continuacié us recordem els procediments a seguir per accedir als serveis digitals més importants:

INTRANET

Per poder gaudir de tots els serveis digitals heu d’accedir a la intranet. Per accedir-hi, heu de seguir els
passos seguents:

http://www.urv.cat lIntranet

- SR et

[
ALCinphar Cancel lar

Cada estudiant rebra un nom d’usuari Unic i una contrasenya, que sén els seguents:

Accés nous bhecaris
El nom d'usuari inicial és el teu NIF/NIE/Passaport

Exemple: 11111111-A

La clau d'accés inicial sera la data de naixement en format DD-MMM-AA.

Exemple: 02-MAI-78. EI mes MMM pot ser (GEN, FEB, MAR, ABR, MAI, JUN, JUL, AGO,
SET, OCT, NOV, DES). Recordeu de posar els guions entre el dia, mes i any.


http://www.urv.cat/

Canvi Clau Accés

Una vegada heu entrat a la intranet, podreu canviar la clau d’accés, mitjangant I'enllag que trobareu en
I'apartat Serveis de Xarxa [ Canvi de la Clau d’accés

CORREU ELECTRONIC

Les comunicacions i notificacions entre 'administracié de la URV i els becaris de projecte es faran,
sempre que sigui possible, a través de correu electronic. En aquests casos, es realitzaran a través de
I'adreca del correu electronic institucional, que el becari de projecte tingui assignada.

A través d’aquest correu també rebreu tota la informacio institucional. Per

accedir-hi heu de seguir aquesta ruta:

1. Accedir a la intranet | Serveis de Xarxa
2. Correu electronic

Un cop dins del lector de correu, a la part superior esquerre, es veura |' adrega de correu que se us ha
assignat (en format nom.cognom1@urv.cat, llevat de col-lisions).

o TP P : 3
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SEUTEaN GaEry @ Sasrwim Frouy sebvns
Claitre Beriy remct ol Baqarset [ hecinines
Consell & Gaven b Ldlid S Slibissd
Mambnes | mfprmes

2 Certfcacd Sy

Frodsapor »  Fanami rpirstug

També podeu configurar els vostres clients de correu electronic, aixi com dispositius mobils, per tal de
rebre aquesta bustia.

El volum de les busties esta d’'acord amb el perfil d’usuari.

Podeu trobar tota la informacié en I'apartat d’Ajuda que es troba dins el correu electronic.


mailto:nom.cognom1@urv.cat

XARXA SENSE FILS

Per tal de tenir accés a la xarxa WIFI de la Universitat, en la seglent ruta trobareu tota la informacié per
poder connectar-vos:

1. Accedir a la intranet | Serveis de Xarxa
2. Xarxa Oberta

MOBILITAT

En el cas que hagueu de traslladar-vos en un altre pais per dur a terme tasques corresponents a la
beca de projecte i dins del periode de la mateixa, heu d’estar coberts per 'asseguranca metge i, en
aquest cas, trobareu informacié detallada de com ho heu de fer, tot clicant al link que es relaciona,
concretament a 'apartat “4- Asseguranca d'accidents i assisténcia sanitaria per a estudiants amb mobilitat”

http://intranet.urv.cat:8081/continguts/contractacio/compres/3-Ambit_compres/3.3-

Gestio_assegurances/3.3.2-
Polisses_assistencia_sanitaria_accidents_repatriacio_i_mobilitat/3.3.2.2_ESTUDIANTS.ht ml
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