	[image: image2.jpg]UNIVERSITAT
ROVIRA I VIRGILI




	PRÀCTIQUES  EXTERNES  EN  ELS  CENTRES, ESTRUCTURES  O  SERVEIS  DE  LA  URV


	[image: image1.png]F#% UNIVERSITAT
s ROVIRA i VIRGILI




	PRÁCTICAS EXTERNAS EN LOS CENTROS, ESTRUCTURAS O SERVICIOS DE LA URV

	
	



Acuerdo núm. xxx/202x-202x
ACUERDO DE ASIGNACIÓN DEL ESTUDIANTE  

De acuerdo con el RD 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario, el RD 592/2014, de 11 de julio, sobre programas de cooperación educativa, la normativa de prácticas externes de los estudiantes de la URV, aprobada por el Consejo de Gobierno de 20 de diciembre de 2012, y el Protocolo de gestión de las prácticas externas a la propia Universidad,  FORMDROPDOWN 
 (nombre del centro URV) y  FORMDROPDOWN 
 (nombre del centro, estructura o servicio) de la URV acuerdan que el estudiante que se nombra más abajo realice una estancia en prácticas según las características que se indican a continuación.

I. DATOS BÁSICOS
	CENTRO, ESTRUCTURA O SERVICIO DE LA URV DONDE SE REALITZARÁN LAS PRÁCTICAS

	Nombre del centro, estructura o servicio 
	(Nombre del centro, estructura o servicio)

	Persona responsable
	· Nombre y APELLIDOS
	(Nombre y APELLIDOS)

	
	· Cargo
	(Cargo)

	
	· Área o sección
	(Área o sección)

	
	· E-mail
	(dirección electrónica)

	
	· Teléfono/s
	(teléfono/s)

	Tutor/a profesional
	· Nombre y APELLIDOS
	(Nombre y APELLIDOS)

	
	· Cargo
	(Cargo o cualificación profesionall)

	
	· E-mail
	(dirección electrónica)

	
	· Teléfono/s
	(teléfono/s)

	CENTRO DOCENTE DEL ESTUDIANTE

	Nombre de la facultad, escuela o instituto
	(Nombre de la facultad, escuela o instituto)

	Decano/a

Director/a
	· Nombre y APELLIDOS
	(Nombre y APELLIDOS)

	Responsable  gestión 
	· Nombre y APELLIDOS
	(Nombre y APELLIDOS)

	
	· E-mail
	(dirección electrónica)

	
	· Teléfono/s
	(teléfono/s)

	Tutor/a académico 
	· Nombre y APELLIDOS
	(Nombre y APELLIDOS)

	
	· Departamento
	(Nombre del departamento)

	
	· E-mail
	(dirección electrónica)

	
	· Teléfono/s
	(teléfono/s)

	PERFIL DE PRÁCTICAS

	Descripción

	· Data inicio
	(dd/mm/aaaa)

	
	· Data finalización
	(dd/mm/aaaa)

	
	· Horario
	(ej. de lunes a viernes, de 00.00 a 00.00 h)

	
	· Núm. total horas
	(Núm. total de horas de la estancia en prácticas)

	
	· Enseñamiento
	(Enseñamiento del estudiante)

	Escoger un tipo de prácticas 
	O Curriculares (si es este caso, completar el apartado siguiente)

O No curriculares / extracurriculares

	En el caso que sean curriculares
	· Nombre asignatura
	(Nombre de la assignatura, si es un caso de prácticas curriculares)

	
	· Núm. créditos
	(Núm. de créditos, si es un caso de prácticas curriculares)

	ESTUDIANTE

	Estudiante
	· Nombre y APELLIDOS
	(NOMBRE Y  APELLIDOS)

	
	· NIF/NIE
	(NIF/NIE)

	
	· Fecha de nacimiento
	(dd/mm/aaaa)

	
	· Dirección
	(Dirección, núm., CP Población (Província))

	
	· E-mail
	(dirección electrónica)

	
	· Teléfono/s
	(teléfono/s)


Según lo previsto en la disposición adicional 52ª del Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social, la realización de prácticas académicas externas determina la inclusión en el sistema de la Seguridad Social de las personas que las realicen. A la URV, en el doble papel de centro docente y entidad acogedora del estudiante le corresponde el cumplimiento de las obligaciones de alta y cotización respecto a esta estancia en prácticas. Para cumplir en plazo con estas obligaciones, la facultad o escuela debe informar a la Oficina del Estudiante con anterioridad al inicio de la estancia.
II. PROYECTO FORMATIVO
El proyecto formativo establece las bases de la estancia de prácticas del estudiante. En referencia a las prácticas curriculares, además se ha de seguir lo que establece la guía docente y el plan de trabajo de la asignatura. 

	OBJECTIVO GENERAL DEL PROYECTO FORMATIVO

	(Indicar descripción del objectivo que se quiere conseguir mediante esta propuesta de prácticas externas)

	COMPETENCIAS PROFESSIONALES QUE DESARROLLARÁ EL ESTUDIANTE
  (en el caso de estudiantes universitarios)

	(indicar las competencias profesionales del plan de estudios que se desarrollaran durante la estancia en prácticas)

	Competencias específicas
	(Indicar la serie de competencias específicas)

	Competencias transversales
	(Indicar la serie de competencias transversales)

	Competencias nucleares
	(Indicar la serie de competencias nucleares)

	COORDINACIÓN Y SEGUIMENTO DE LAS PRÁCTICAS

	El seguimiento del estudiante durante las prácticas debe hacerse periódicamente por el tutor/a profesional y el tutor académico. Para realizar el seguimiento de las prácticas los dos tutores (profesional y académico) deben coordinarse en diferentes momentos del proceso: 

· Primero: concretar y pactar el Proyecto Formativo.

· Segundo: intercambiar información para conocer la evolución del estudiante, posibles incidencias y la modificación del Proyecto Formativo en caso necesario. 

· Tercero: traspasar información enfocada hacia a la avaluación y mejora, si es el caso, de las prácticas externes. La entidad colaboradora entregara el informe final.

	ACTIVIDADES DE PRÁCTICAS QUE DESARROLLARÁ EL  ESTUDIANTE

	(Describir las tareas concretas que realizará el estudiante)

	AVALUACIÓN DE LAS PRÁCTICAS EXTERNAS

	El tutor/a académico de la universidad es quien ha de avaluar les prácticas desarrolladas de conformidad con los procedimientos que establezca la universidad, y ha de rellenar el informe de valoración correspondiente.

El tutor/a académico efectuará la cualificación de la asignatura a partir de las siguientes fuentes, entre otros:
· Por parte del tutor/a profesional:

· Informe intermedio del tutor/a profesional (opcional)

· Informe final del tutor/a profesional
· Por parte del estudiante:

· Informe intermedio del estudiante (opcional)

· Memoria final de prácticas

	SATISFACCIÓN DE LAS PRÁCTICAS EXTERNAS

	El grado de satisfacción de les prácticas externas se recogerá al final de la estancia de prácticas.


(Población), dd  FORMDROPDOWN 
 del año
	Por el centro docente
(firma)

(Nombre y APELLIDOS)
	Por el centro, estructura o servicio
(firma)

(Nombre y APELLIDOS)


III. ACCEPTACIÓN DE COMPROMISOS DE ESTUDIANTE
Este documento contiene el proyecto formativo de prácticas que el estudiante debe realizar durante su estancia en el centro, estructura o servicio de la URV. Su contenido debe estar acordado entre el tutor académico y el tutor profesional. El estudiante lo firma, informado de sus derechos y deberes, y asume los compromisos establecidos en este acuerdo: 

1. Doy mi conformidad para realizar una estancia en prácticas bajo las condiciones y características descritas más arriba. 

2. Me comprometo a cumplir las actividades y obligaciones establecidas en el proyecto formativo. 
3. Me comprometo a seguir les indicaciones del tutor/a profesional, así como las normas internas de la entidad.

4. Me comprometo a respetar el secreto profesional, concretamente la confidencialidad de toda la información y los datos que, por cualquier medio, lleguen a mi conocimiento, como consecuencia de mis prácticas y no desvelarlas ni reproducirlas de ninguna manera fuera del propio centro de prácticas o de las entrevistas con el correspondiente tutor/a académico.

5. Autorizo el tratamiento de mis datos de carácter personal recogidos para la tramitación de este acuerdo y la gestión posterior de las prácticas que se deriven solo para las finalidades que motiven el desarrollo de las prácticas.  
6. Renuncio expresamente a los derechos de explotación sobre los trabajos docentes realizados en el marco de la estancia en prácticas. 

	El estudiante
(firma)

(NOMBRE Y APELLIDOS)


� Por cada estancia en prácticas será necesario seleccionar las competencias que desarrollara el estudiante, escogiendo entre las indicadas a la guía docente de la asignatura de prácticas, o bien las del enseñamiento en el caso de las prácticas extracurriculares o prácticas de master.  





� Firmar por TRIPLICADO en caso de hacerse en papel, siendo una copia para cada uno de los firmantes (facultad o escuela, estructura o servicio de la URV y estudiante). Una vez firmado el acuerdo, deberá enviar una copia escaneada o digital al correo de � HYPERLINK "mailto:practiques@urv.cat" �practiques@urv.cat�.
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