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TRAMITA L’EXPEDICIO DEL TiTOL I SET AMB EXIT

1 ®
INFORMA'T

=>» A laweb URV, tramits administratius, del procediment “Expedici6 de Titol i SET”, que t’explica abastament les
accions que comporta aquest procés, aixi com els passos que has de seguir per recollir el titol definitiu. En cas
que no puguis recollir-lo personalment, quins passos has de fer per tal que el titol:

= el pugui recollir una altra persona, autenticada a través d’un poder notarial.
= es pugui traslladar a una altra localitat (Delegacié de Govern o Direccié Insular) o a P’estranger (oficina

consular espanyola 0 ambaixada).
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REVISA

=» Através de laintranet de la URV, I'informe “Consulta si estas en condicions per poder sol-licitar el titol”.
= si compleixes els requisits minims podras accedir a la “Consulta de dades a revisar per a I’expedicié de titol
i SET i, si correspon, sol-licita aquests documents”:
o sitotes les dades son correctes prem el boté “Revisié expedient titol realitzada SENSE incidéncies”.
o si vols corregir alguna errada o0 mancangca marca-ho a I’apartat observacions de I’estudiant i prem el
boté “Revisi6 expedient titol realitzada AMB incidéncies”.

= si no estas en condicions, t'apareixera un missatge indicant el motiu:
o no tens vigent el document identificatiu (DNI/Passaport)
o no consta que hagis finalitzat els estudis
o tens algun rebut pendent de pagament
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PREPARA'T

=>» Perrebre de la secretaria de campus/centre una comunicacié amb indicacions dels passos a seguir.
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FES EL PAGAMENT DE LA TAXA

=>» Fes efectiu el pagament de la taxa, seguint les instruccions que t’hagi enviat la secretaria del centre/campus.
=» Siets estranger i has de marxar en les properes setmanes al teu pais, informa d’aquest fet a la secretaria, lliurant

la sol:licitud corresponent.
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OBTEN EL RESGUARD DEL TITOL | SET

=» Lasecretariade centre/campus t’enviara el resguard en format electronic a la teva adreca de correu institucional
URV i/o personal.
=» Si el document ha de tenir efectes a I’estranger, cal sol:licitar a la secretaria de centre/campus el Certificat

Supletori del Titol, que és un document que es pot legalitzar.
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RECULL EL TiTOL DEFINITIU

=» Ves arecollir-lo: ala secretaria de centre/campus quan aquesta t'informi per correu electronic que esta a lateva
disposicio.

=» Si has sol-licitat ’enviament a una altra localitat espanyola (Delegaci6 de Govern o Direcci6 Insular), o aun altre
pais (oficina consular espanyola o ambaixada), la secretaria de centre/campus t'informara que ha procedit al

seu enviament.
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http://www.mpt.gob.es/es/ministerio/delegaciones_gobierno/delegaciones.html
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