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GESTIÓ DOCUMENTS ACREDITATIUS QUE SOL.LICITEN ESTUDIANTS I TITULATS 
 
 

     

 ACORDS D’ÒRGANS URV SIGNATURA UNITAT DE GESTIÓ   

  Consell de Govern Secretari General Secretaria General   

 
 Comissions delegades del Consell de 

Govern 
Secretari/ària de la Comissió Secretaria del Vicerectorat   

  Claustre universitari Secretari General Secretaria General   

  Comissions del Claustre Secretari/ària de la Comissió Secretaria del Vicerectorat o Rectorat   

  Comissions ad hoc i consultives Secretari/ària de la Comissió La unitat que acordi cada comissió   

 

 Aspectes d’àmbit general de la URV: Si 
deriven d’acords de Consell de Govern o 
Claustre, o d’alguna normativa pròpia de la 
URV de caràcter general 

Secretari General Secretaria general 

  

  Òrgans de govern d’àmbit particular Secretari/ària de l’òrgan Suport administratiu a l’òrgan   

 
 Aspectes concrets sobre un ensenyament 

del centre, horaris, etc... 
L’òrgan corresponent del centre:  
Secretari/ària Centre 

OSD 
TOSD 

  
TSQD 
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 ACREDITACIÓ SOBRE ASPECTES 
ACADÈMICS QUE GESTIONA EL DEGANAT 

SIGNATURA UNITAT DE GESTIÓ OBSERVACIONS  

 

 Certificat que acrediti les dades sobre 
l’estada en pràctiques 

 Secretari/ària del Centre 
 

T-OSD Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la SGAC. 
 
Si la persona interessada té suficient 
amb la còpia del conveni de 
pràctiques, l’OSD li facilitarà i la 
Secretaria no emetrà taxa. 

 

 

 Certificat sobre Plans d’estudis i 
Programes del pla d’estudis seguits per 
l’estudiant/titulat 

 Degà/na, Director/a Centre 
 

T-SQD Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la SGAC.  

 

 ACREDITACIÓ SOBRE L’EXPEDIENT 
ACADÈMIC D’UN ESTUDIANT O TITULAT 

SIGNATURA UNITAT DE GESTIÓ OBSERVACIONS  

 

Documents estàndards 
 
 Certificat acadèmic personal 

 

 
 Responsable de la Subunitat 

de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

 

 
SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

 

 
Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la Secretaria. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

 Certificat acadèmic oficial  Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la Secretaria. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 
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ACREDITACIÓ SOBRE L’EXPEDIENT 
ACADÈMIC D’UN ESTUDIANT O TITULAT SIGNATURA UNITAT DE GESTIÓ OBSERVACIONS  

 

 Acreditació del lloc que ocupa la mitjana 
de l’estudiant respecte a la resta de 
titulats de la seva promoció 

 Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la Secretaria. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

 Acreditació de la mitjana de la promoció 
de l’estudiant 

 Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la Secretaria. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

 Expedició títol  Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

Requereix el pagament d’una taxa 
que gestiona la Secretaria. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

 Suplement europeu al títol (SET)  Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

La taxa d’expedició del títol inclou el 
SET. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

 Certificat supletori al títol  Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

No hi ha una taxa vinculada, però sols 
es pot expedir després d’haver abonat 
la taxa d’expedició de títol. 
 
La seva validesa es d’un any i la perd 
un cop lliurat el títol definitiu. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 
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ACREDITACIÓ SOBRE L’EXPEDIENT 
ACADÈMIC D’UN ESTUDIANT O TITULAT SIGNATURA UNITAT DE GESTIÓ OBSERVACIONS  

 

 Expedient acadèmic  Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC (SGAC-B, SGAC-C, 
SGAC-S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

No requereix el pagament d’una taxa. 
 
S’expedeix sols en determinats 
supòsits (beques, trasllats...)  

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

 Acreditació de matrícula  Responsable de la Subunitat 
d’Admissió i Matrícula de la 
SGAC (SGAC-B, SGAC-C, SGAC-
S) 

SGAC-B 
SGAC-C 
SGAC-S 

No requereix el pagament d’una taxa. 

 

 Cap de la Secretaria 
(FTG, CTE) 

 

FTG 
CTE 

 

Altres documents específics 
 
 Els que demana l’estudiant o titulat sobre 

dades del seu expedient acadèmic, que 
no correspon als models estàndards 

 Responsable de la Subunitat 
de Gestió d’Expedients i Títols 
de la SGAC 

SGAC Requereix el pagament d’una taxa, 
que gestiona la Secretaria. 

 

      
 


