Usuari ESTUDIANT:
L’estudiant podra accedir a la plataforma web per a tramits en linia a través:
- de la Intranet d’estudianpt.

O INFORMACIO ACAREMICA > Usos linglistics dels estudiants de Grau
> Dferta de créditsde lliure eleccid(estudis de 1r

i 2n cicle) » Exposicié plblica del codi de bones practigues

> Calendarjdcadémic cientifigues > Web del CRAI

> OfertgMcadémica » Ewxposicid plblica del Reglament de régim

> Aspfinatures/Horaris/Professors/Lliure eleccid  disciplinari dels estudiants de la URV

» Aaules de convalidacions > Prevencié de riscos laborals

Correspondéncies entre CFGS i estudis > Informacié BACU

universitaris de la URV > Borsa de treball

> Beques i ajuts > Borsa d'habitatge

> Universitat d'Estiu » Oficina de I'esport

» Idiomes » Transport

> Verificacid i autoritzacid de titols oficials » Compartir cotxe

» Servei de recursos cientifics i técnics

» Informacié sobre discapacitacid

» Automatricula per Internet

> Consulta de 'expedient académic
> Consulta de 'expedient econdmic Finangament de |a matricula

> Consulta dades personals Assegurances

> Consulta data matricula Acords amb entitats financeres

Acords informatics corporatius

Preus cafeteries

O TRAMITS
\g Tramits administratius

> Tramits en linia

2>
2>
>
>
>
> Portal avantatges

> Inscripcid socis esportsURV
» Models d'iis del Centre Internacicnal

L’estudiant s’haura d’identificar per a accedir-hi amb les claus d’accés personals.
Una vegada hagi accedit a la plataforma I'estudiant veura aquesta pantalla:

A I’encapgalament d’aquesta pantalla sempre hi haura visible 'usuari que hi esta connecgtat:

L’estudiant ha de seleccionar procediments administratius.

Castella | Catala

Usuari: I

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacié de documents 0 MNotificacions
¥ Inici

Tramitacié Administrativa de la Universitat Rovira i Virgili

I
one[_

Correu electronic: [

Organisme: Universitat Rovira i Virgili

E]
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En aquesta pantalla hi ha tres parts:

= El cos central que identifica a I’estudiant i el seu correu electronic institucional.

= |'apartat de processos disponibles on I'estudiant ha de clicar a procediments
administratius (marge superior esquerre).

| |

L'apartat de les tasques pendents. En aquest apartat és on s’anira avisant a I'estudiant
que ha de fer una accio en el sistema. Una accié pendent és una tasca pendent per
part de I'usuari concret d’aquella pantalla (marge superior dret)

En aquesta pantalla I’estudiant ha de clicar a procediments administratius:

Castella | Catala

Usuar:

Processos disponibles:

Les teves tasques:
wd Procediments administratius 0 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives
] Validacié de documents

0 HNotificacions

* Inici

Tramitacié Administrativa de la Universitat Rovira i Virgili

—
T —

Correu electronic:|

Organisme: Universitat Rovira i Virgili

Universitat Rovira | Virgili C. de lfEscorxador, s/n Tarragena

Proteccit de dades Avis legal
A A

A continuacio clicar a estudiants: \

Castella | Catald

Usuari: [

Processos disponibles:

Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl Cancellar/Paralitzar expedi)nts 0 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives
wl  Validacié de documents

0 Notificacions

¥ Inici  * Procediments administratius

Procediments administratius

m

di pd
~
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Es mostra la pantalla seglent:

Castella | Catala

Usuari: | I

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives
wd  Validacié de documents 0 Notificacions

¥ Inici » Procediments administratius » Estudiants

Estudiants

PRFEIR

Procedi t inistratius - E

Procediments administratius

Acreditacio del nivell B1 d'idioma estranger

Reprendre estudis

Sol-licitud de correu electronic

Sollicitud d'expedicio de certificacio académica personal

Sollicitud de trasllat d'expedient per a continuar estudis en un hltre estudi/centre o una altra universitat

Sollicitud per I'obtencio del resguard del titol i SET

| I'estudiant tria el tramit del qual vol iniciar la gestio:
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L’estudiant triara sobre la denominacié del tramit que vol iniciar. En aquest cas el Certificat
Académic Personal.

A continuacid se li mostrara la pantalla seglient. En aquesta pantalla se |li mostren tres blocs
de dades:

= Les DADES PERSONALS que figuren al sistema pel que fa a I'adreca postal i al correu electronic
institucional. S’hi inclou també dos camps per a que I'estudiant hi afegeixi el seu telefon,
un dels quals és obligatori d’omplir (veureu que I'etiqueta del camp esta en negreta, tots
els camps obligatoris del tramitador es distingiran en negreta).

El camp d’ensenyament és un desplegable i mostrara els ensenyaments que I'estudiant
tingui donats d’alta a UXXI.

= ['apartat del soL-LiciTO en el qual I'estudiant demana un certificat d’acord amb el model
previst a la URV.

De totes maneres s’hi afegeix un camp d’observacions per si I'estudiant necessita fer algun
comentari.

En aquest mateix apartat I'estudiant triara en quin idioma vol el certificat. Pot demanar-lo
en una, dos o en les tres llengles.

= Finalment hi ha I'apartat D’EXEMPCIO DE PAGAMENT. En aquesta part I'estudiant marcara el
tipus d’exempcid que vol que se li apliqui. Se li demana que avanci una copia escanejada
del document acreditatiu de I'exempcié només en el cas en queé la secretaria no el tingui o
bé pugui estar caducat; també se li indica que ha de portar I'original en el moment de
presentar-se a recollir personalment el certificat.

Aguests camps corresponents a I’'exempcié no sén obligatoris.
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Castella | Catald

Usuar,

Processos disponibles: Les teves tasques: c
w Procediments administratius 0 Tasques pendents

w Cerca d'expedients 0 Tasques actives

ol Validacio de documents 0 Motificacions

¥ Inici  » Procediments administratius » Alumnes
Sol-licitud d'expedicié de certificacié académica personal

Dades personals

Nom: Primer cognom: Segon cognom:

|

DNI: Adreca a efectes de notificacia: Codi postal:
1P| }

Provincia: Municipi: Teléfon 1.:
Telefon 2.: Adreca electranica URV: Ensenyament:

[ e v

Sol-licito

L'expedicid dun certificat académic personal d'acord amb el model previst per la URV

Obsenacions:

I catala I castella I Angles

Es obligatori seleccionar almenys un idioma

Exempcio de pagament |

I”" Familia nombrosa
I™ Victima d'actes terroristes

I Discapacitat superior al 33%
I™ Victimes de violéncia de génere

Seleccionar fitxers:
Examinar.. | Annexar a la documentacit
Documentacid associada ...
Eliminar

v
Sivols que se't apliqui el descompte de preus a la taxa d'emissid del certificat has de justificar-ho amb el document
corresponent.
- Si ja el té la secretaria de centre i es troba vigent, només hauras de marcar el camp que corespon.
- Si la secretaria no el té o pot estar caducat, escanejall i puja'n una copia. Recorda que hauras de portar l'original en el
moment de recollir el certificat.
Acceptar
Universitat Rovira i Virgili C. de lEscorxador, =/n Tarragona Proteccit de dades Avis legal
A A —
us]
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El sistema ja esta preparat per a exigir els camps obligatoris.

I Victimes de violéncia de génere
Seleccionar fitxers:
Examinar.. Annexar a la documentacic
Documentacid associada ...
Eliminar

Mensaje de pagina web

! E Els camps marcats en negreta son obligatoris, (Teléfon 1.) br-ho amb el document

- Sija el té la secretaria de centf TESpON.

Sivols que se't apliqui el desco
corresponent.

- Si la secretaria no el té o pot estar caducat, escanejal i pujan una copia. Recorda que hauras de portar l'original en el
moment de recollir el certificat.

P VILUINES e VLIS U yenene
Seleccionar fitxers:
Examinar.. Annexar a la documentacic
Documentacid associada ...
Eliminar

Menzaje de pagina web

1] Els camps marcats en negreta sén obligataris. (Ensenyament)
LY

- Si ja el té |a secretaria de ce bspon.

Sivols que se't apliqui el desc he amb el document

corresponent.

- Si la secretaria no el té o pot estar caducat, escanejall i puja'n una copia. Recorda que hauras de portar l'original en el
moment de recollir el certificat.

===

Seleccionar fitxers:
Examinar.. Annexar a la documentacic
Documentacié associada
Eliminar

Mensaje de pigina web

1 Els camps marcats en negreta san obligatoris. (Catald)
LY

- Sija el té la secretaria de centrd jorrespon.

Sivols que se't apliqui el descom) ar-ho amb el document

corresponent.

- 5i la secretaria no el té o pot estar caducat, escanejal i puja'’n una copia. Recorda que hauras de portar l'original en el
moment de recollir el certificat.

===

Una vegada hagi complimentat tots els camps, s’ha de prémer acceptar.
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El tramitador mostra la pantalla conforme s’ha registrat la sol-licitud.

Castella | Catala

Usuari- |

Processos disponibles:

Les teves tasques:
w«l Procediments administratius 0 Tasques pendents
| Cerca d'expedients 0 Tasques actives
w Validacié de documents

0 MNotificacions

¥ Inici » Procediments administratius

Sol-licitud registrada

v

La peticid que acabes d'enviar sha rebut amb éxit. Pots descarregar el justificant d'enviament fent clic a 'enllag segient

Descarrega't la copia de la instancia ja registrada

Universitat Rovira i Virgili C. de lEscorxador, &/n Tarragona
taw’

Proteccit de dades Aviz legal

|3

\

En aquest enllag 'estudiant podra descarregar-se copia de la instancia ja registrada.
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En aquest punt es genera una tasca pendent per a la secretaria de centre, perque I'estudiant
ja ha presentat la sol-licitud.

7de7



