Usuari ESTUDIANT:
L’estudiant podra accedir a la plataforma web per a tramits en linia a través:

- de la Intranet d’estudiapt.

O INFORMACIO ACAREMICA > Usos lingiistics dels estudiants de Grau
» Oferta de créditgde lliure eleccié(estudis de 1r

i 2n cicle) » Exposicié publica del codi de bones practiques

> Calendarjdcadémic cientifigues > Web del CRAI

> OfertgMcadémica % Ewxposicid plblica del Reglament de régim

> Aspfinatures/Horaris/Professors/Liure eleccid  disciplinari dels estudiants de la URV

> Aaules de convalidacions > Prevencié de riscos laborals

Correspondéncies entre CFGS i estudis > Informacié BACU

universitaris de la URV > Borsa de treball

> Beques i ajuts > Borsa d'habitatge

> Universitat d'Estiu » Oficina de I'esport

» Idiomes » Transport

» Werificacid i autoritzacid de titols oficials » Compartir cotxe

» Servei de recursos cientifics i técnics

> Informacié sobre discapacitacié

Automatricula per Internet

Consulta de |'expedient académic O INFORMACIO D'INTERES

>
>
> Consulta de 'expedient econdmic
>
>

> Finangament de la matricula
Consulta dades personals > Assegurances
Consulta data matricula > Acords amb entitats financeres
> Acords informatics corporatius
> Preus cafeteries
> Tramits administratius » Portal avantatges

> Tramits en linia
> Inscripcid socis esportsURV
» Models d'ds del Centre Internacicnal

L’estudiant s’haura d’identificar per a accedir-hi amb les claus d’accés personals.
Una vegada hagi accedit a la plataforma I'estudiant veura aquesta pantalla:

A I’encapgalament d’aquesta pantalla sempre hi haura visible 'usuari que hi esta connéstat:

L’estudiant ha de seleccionar procediments administratius.

Castella | Catala

Usuari: [

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacié de documents 0 MNotificacions
¥ Inici

Tramitacié Administrativa de la Universitat Rovira i Virgili

I
one[_

Correu electranic: [

Organisme: Universitat Rovira i Virgili

]



En aquesta pantalla hi ha tres parts:

= El cos central que identifica a I’estudiant i el seu correu electronic institucional.

= |'apartat de processos disponibles on I'estudiant ha de clicar a procediments
administratius (marge superior esquerre).

| |

L'apartat de les tasques pendents. En aquest apartat és on s’anira avisant a I’estudiant
que ha de fer una accid en el sistema. Una accié pendent és una tasca pendent per
part de I'usuari concret d’aquella pantalla (marge superior dret)

En aquesta pantalla I’estudiant ha de clicar a procediments administratius:

Castelld | Catala

Processos disponibles:

Les teves tasques:
w Procediments administratius 0 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients

0 Tasques actives
| Validacié de documents

0 Motificacions

* Inici

Tramitacié Administrativa de la Universitat Rovira i Virgili

—
Y —

Correu electronic:|

Organisme: Universitat Rovira i Virgili

Universitat Rovira i Virgili C. de lfEscorxador, s/n Tarragena

Proteccié de dades Avis legal
A A

A continuacio clicar a estudiants: \

Castella | Catald

Usuari: [

Processos disponibles:

Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedignts 0 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients

0 Tasques actives
wl  Validacié de documents

0 MNotificacions

¥ Inici * Procediments administratius

Procediments administratius




Es mostra la pantalla segiient:

Castella | Catala

Usuari: |

Processos disponibles:

Les teves tasques:

Procediments administratius wl Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents

™
wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives
-l

Validacié de documents 0 Notificacions

¥ Inici » Procediments administratius » Estudiants

Estudiants

Procedi inistratius - E

Procediments administratius

Acreditacié del nivell B1 d'idioma estranger

Reprendre estudis

Sol-licitud de correu electronic

Sol-licitud d'expedicié de certificacié académica personal

Sol-licitud de trasllat d'expedi per a i tudis en un altre estudi/centre o una altra universitat

Sol-licitud per I'obtencié del resguard del titol i SET

| I'estudiant tria el tramit del qual vol iniciar la gestio:



Castella | Catala

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacio de documents 0 nNotificacions

¥ Inici * Procediments administratius * Estudiants

Sol-licitud per I'obtenci6 del resguard del titol i SET

Dades personals

Nom: Primer cognom: Segon cognorm:

Adreca a efectes de notificacia: Codi postal: Municipi:
43800 VALLS

Provincia: DHNI {o Nam. de passaport): Nacionalitat:

TARRAGONA

Lloc de naixement: Pais (només estrangers): Teléfon 1.:

Teléfon 2.: Adreca electronica URV: o
[ |

Exposo

[T Quedo assabentat/da que amb la sollicitud d'expedicié del titol renuncio a les convocatéries pendents
d'avaluar

I" He abonat les taxes que la secretaria em va enviar (rebut bancari)

I" He sol-licitat cita prévia

Que he superat els estudis de: En la Facultat/Escola:

Sol-licito

Que s'iniciin els tramits d'expedicid del meu Titol | del Suplement Europeu al Titol

Documentacid a aportar

Si des de la secretaria se tha requerit. hauras d'aportar els originals dels documents segtents per a poder confrontar-los
amb la copia que vas avancar en el procés de revisid prévia

Original del DNI o passaport
Criginal de la taxa pagada

Original de l'acreditacié d'exempcid aplicable (solament és necessari lliurar-la en el cas que no estigui registrat o vigent el
tipus d'exempcid en el teu expedient):

- Familia nombrosa

- Victima d'actes terroristes

- Discapacitat > 33 %

- Victimes de violéncia de génere

Original de l'acreditacid de superacid de crédits de lliure eleccid o de crédits susceptibles de reconeixement per
l'assignatura d'Activitats Universitaries Reconegudes.

Criginal del justificant del pagament de les taxes corresponents al reconeixement de crédits pendents.

==

L’estudiant haura d’omplir els camps corresponents que sén obligatoris.

La pantalla et mostra tots els ensenyaments de I'estudiant i els relaciona amb la secretaria
corresponent. Finalment quan I'estudiant accepta li mostra la pantalla seglient:



Castella | Catala

Usuari: I

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacié de documents 0 MNotificacions

¥ Inici » Procediments administratius

Sol-licitud registrada

v

La peticid que acabes d'enviar s’ha rebut amb éxit. Pots descarregar el justificant d'enviament fent clic a l'enllag segtent

Descarrega't la copia de la instancia ja registrada

Des d’aquesta pantalla I'estudiant pot imprimir-se copia de la instancia amb el registre
d’entrada corresponent.

Usuari: SECRETARIA

Quan hi accedeix l'usuari de secretaria, després de rebre el correu, hiveu una tasca pendent.

Castella | Catala

Usuari I

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 1 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacié de documents 0 MNotificacions
¥ Inici

Tramitacio Administrativa de la Universitat Rovira i Virgili

1
o]

Correu electronic:
Organisme: Universitat Rovira i Virgili

La pantalla ja et mostra que la tasca és la de “revisar i validar la sol-licitud” per a I'obtencio del
resguard del titol i SET.



Castella | Catald

Usuari: [

Les teves tasques:

Processos disponibles:
1 Tasques pendents

wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients

wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacio de documents 0 nNotificacions

¥ Inici  * Tasques pendents

Tasques pendents

Data
entrada

— Sol-licitud per I'obtencié del Revisar i validar la  05/11/2013 I:I
sol-licitud

resguard del titol i SET

S'ha trobat un registre. 1 -

Niam. expedient  Procediment

S’accedeix a la tasca en concret:



Castelld | Catala

Usuari- |

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancel-lar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients 1 Tasques actives B
wl  Validacié de documents 0 MNotificacions

* Inici * Procediments administratius » Estudiants

Revisar i validar la sol-licitud

Dades personals

Nom:

Adreca a efectes de notificacid: Codi postal: Municipi:

Primer cognom: Segon cognom:

|
H

Provincia: DNI (o Nam. de passaport): Nacionalitat:
Lloc de naixement: Pais (només estrangers): Telefon 1.:

Teléfon 2. Adreca electranica URV:

Exposo

[ Quedo assabentat/da que amb la sollicitud d'expedicié del titol renuncio a les convocatories pendents
d'avaluar

[ He abonat les taxes que la secretaria em va enviar (rebut bancari)

I% He sol-licitat cita prévia

Que he superat els estudis de: En la Facultat/Escola:

Sol-licito

Que s'iniciin els tramits d'expedicid del meu Titol i del Suplement Europeu al Titol

Documentacié a aportar

Si des de la secretaria se tha requerit. caldra que aportis els originals dels documents seglients per a poder confrontar-
los amb la copia que vas avancar en el procés de revisid prévia:

Qriginal del DNI o passaport &l
Original de |a taxa pagada

Original de l'acreditacid d'exempcid aplicable (solament és necessari lliurar-la en el cas que no estigui registrat o vigent el
tipus d'exempcid en el teu expedient):

- Familia nombrosa

- Victima d'actes terroristes

- Discapacitat > 33 %

- Victimes de violéncia de génere

Original de l'acreditacid de superacid de crédits de lliure eleccid o de crédits susceptibles de reconeixement per
l'assignatura d'Activitats Universitaries Reconegudes.

Criginal del justificant del pagament de les taxes corresponents al reconeixement de crédits pendents.

Documentacio Associada

E Sollicitud presentada 29/04/2014 b |

Document registrat

Veure versions documents



Document registrat ~
Veure versions documents

Validacié de la sol-licitud

Resultat de la validacio:
¢ Sol licitud correcta
¢ Sol-licitud denegada

Observacions i esmenes

Observacions

l:epar

La secretaria fara la revisié per a comprovar que |'estudiant hagi:

v' Efectuat la revisié prévia del titol
v Pagat la taxa corresponent
v" Demanat cita prévia

Si no és aixi haura de clicar com a resultat de la validacio de la sol-licitud:
M Sol-licitud denegada

S’ha d’especificar obligatoriament la causa de la denegacio a 'apartat d’observacions. Si no ho
fas no et deixa avancgar.

Veure versions documents

Validacié de la sol-licitud

Resultat de la validacio:
¢ Sal-licitud correcta
* Sollicitud denegada

Observacions i esmenes

Mensaje de pagina web

Observacions
L] Hi ha camps obligatoris sense emplenar, {(Cbservacions)
LAY

:epar

Acceptar i et dona el missatge d’exit.



Processos disponibles: Les teves tasques:

wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents
wl Cerca dexpedients 0 Tasques actives
wl  Validacié de documents 0 HNotificacions

* Inici  * Procediments administratius

Tasca finalitzada amb éxit

Has finalitzat |a teva tasca amb éxit. Pots accedir a la safata de tasques pendents mitjancant I'enllag segiient

Tasques pendents

Usuari: ESTUDIANT

Ara I'estudiant té una tasca pendent.

S4ani3 | Catald

i |

Processos disponibles: Les teves tasques:
l  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 1 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives
wd  Validacié de documents 0 Notificacions

¥ Inici * Procediments administratius

Procediments administratius

Estudiants

Usuari- Maria José Diaz Cabrerizo 47767119-Y

Processos disponibles: Les teves tasques:
wl  Procediments administratius wl  Cancellar/Paralitzar expedients 1 Tasques pendents
wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives
wd  Validacié de documents 0 Notificacions

¥ Inici * Tasques pendents

Tasques pendents

Nam. expedient  Procediment Tasca Data
entrada

— Sol-licitud per I'obtencio del Sol-licitud 05/11/2013 I:l
resguard del titol i SET denegada
S'ha trobat un registre. 1 -




L’estudiant ha d’entrar a la sol-licitud. Una vegada a dins de la sol:licitud podra comprovar al

camp d’observacions el motiu de la denegacié.

Documentacié Associada

Document Data enviament Documentacid adjunta
E Sollicitud presentada 05/11/2013
Document registrat
Veure versions documents

Observacions i esmenes

Observacions:

Només pot acceptar i finalitza el procés amb la pantalla segiient:

Processos disponibles: Les teves tasques:

wl  Procediments administratius wl Cancellar/Paralitzar expedients 0 Tasques pendents

wl Cerca d'expedients 0 Tasques actives

wl  Validacié de documents 0 Notificacions

¥ Inici * Procediments administratius

Tasca finalitzada amb éxit

Has finalitzat |a teva tasca amb éxit. Pots accedir a la safata de tasques pendents mitjancant l'enllag seglient

Tasques pendents

En aquest cas aqui s’acaba el procés.




