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INSTRUCCIONS A TENIR EN COMPTE A L’HORA D’EXPEDIR CERTIFICATS ACADÈMICS QUE 

S’HAGIN DE LEGALITZAR  

 

Llengua d’expedició 

S’expediran d’ofici en castellà, perquè la llengua requerida per poder legalitzar documents ha 

de ser com a mínim aquesta. 

En cas que l’estudiant vulgui també la versió anglesa, s’haurà de seguir el protocol indicat a 

continuació per modificar la paginació i convertir els dos certificats en un únic document. 

 

Segell de la unitat d’expedició  

Un cop grapat el document, s’ha d’estampar entre les grapes i al darrer full on aparegui la 

signatura del Responsable de la Subunitat/Cap de secretaria. 

A tall d’exemple: 
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Paginat del document  

 

En principi, com la llengua d’expedició serà la castellana, no caldrà retocar res. 

Únicament s’haurà de modificar el paginat del document si l’estudiant vol que li expediu també 

la versió anglesa, atès que heu de convertir els dos certificats en un únic document. 

A tal efecte, caldrà modificar manualment: 

 

 

En funció del total de fulls que surtin ajuntant els dos certificats. 

 

Signatura del document   

 

La signatura sempre ha de ser manuscrita original i ha d’aparèixer sempre al darrer full del 

document, atès que el Ministeri de Ciència, Innovació i Universitats fa el reconeixement al final 

del document. 

La signatura ha d’anar acompanyada del càrrec i nom complet del signatari.  
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Si pel format del document, al darrer full únicament apareix la llegenda, s’haurà d’afegir el nom 

complet, càrrec del signatari (manualment o mitjançant un segell)  i segell de la unitat. 

A tall d’exemple: 

 

 

No es reconeixeran rúbriques signades per ordre, absència o autorització. Per tant, si el 

Responsable de la Subunitat/Cap de secretaria no pot signar, ho farà la Coordinadora del 

Campus corresponent. A tal efecte, caldrà afegir al costat de les dades de signatura que 

apareixen per defecte, el nom i cognoms, càrrec i la frase “per resolució rectoral de data XXXXX”. 

A tall d’exemple: 

 

 

 

 

En aquest cas, signaria la Coordinadora i afegiria el segell de la unitat. 

 

Tràmit legalització   

 

D’acord amb aquestes instruccions i la restructuració del Ministerio de Educación i la seva web 

corresponent, adeqüem el nostre tràmit administratiu. 

http://www.urv.cat/ca/estudis/graus/tramits/legal-doc-aca-recon-signa/

