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INSTRUCCIONS A TENIR EN COMPTE A L’HORA D’EXPEDIR CERTIFICATS ACADEMICS QUE

S’HAGIN DE LEGALITZAR

Llengua d’expedicié

S’expediran d’ofici en castella, perque la llengua requerida per poder legalitzar documents ha
de ser com a minim aquesta.

En cas que l'estudiant vulgui també la versié anglesa, s’haura de seguir el protocol indicat a
continuacié per modificar la paginacié i convertir els dos certificats en un Unic document.

Segell de la unitat d’expedicio

Un cop grapat el document, s’ha d’estampar entre les grapes i al darrer full on aparegui la
signatura del Responsable de la Subunitat/Cap de secretaria.

A tall d’exemple:
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CUADRO RESUMEN DE CREDITOS:

Tipo_de asignatura Cred. Requeridos Cred. Conseguidos _Cred. pendientes _Cred. matriculados
OBLIGATORIA (B) 15,00 15,00 0,00 0,00
OPTATIVA (0) 21,00 21,00 0,00 0,00
PRACTICAS EXTERNAS (E) 3,00 9,00 0,00 0,00
TRABAJO DE FIN DE MAS(P) 15,00 15,00 0,00 0,00

Y, para que conste, firmo este certificado a peticion de la persona interesada, en Tarragona a 14 de noviembre de 2018

El responsable de la Subunidad de Gestion "

de Expedientes y Titulos L{z
/’/ | {

Paginat del document

En principi, com la llengua d’expedicié sera la castellana, no caldra retocar res.

Unicament s’haura de modificar el paginat del document si I’estudiant vol que li expediu també
la versid anglesa, atés que heu de convertir els dos certificats en un Unic document.

A tal efecte, caldra modificar manualment:
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En funcid del total de fulls que surtin ajuntant els dos certificats.

Signatura del document

La signatura sempre ha de ser manuscrita original i ha d’aparéixer sempre al darrer full del
document, atés que el Ministeri de Ciencia, Innovacio i Universitats fa el reconeixement al final
del document.

La signatura ha d’anar acompanyada del carrec i nom complet del signatari.
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Si pel format del document, al darrer full Gnicament apareix la llegenda, s’haura d’afegir el nom
complet, carrec del signatari (manualment o mitjancant un segell) i segell de la unitat.

A tall d’exemple:

Types of transfer: INT-Internal; in the case of External: MOD-Module, MAT-Topic, ASE-Subject, NOD-Node, CRED-Credits

When a subject has been studied at a different university (Univer.), this university's name is indicated:

& T aiove INIESTA BARLLRA
Resy ble de la Subunic
Gestion de Expedientes y Titulos

No es reconeixeran rubriques signades per ordre, abséncia o autoritzacid. Per tant, si el
Responsable de la Subunitat/Cap de secretaria no pot signar, ho fara la Coordinadora del
Campus corresponent. A tal efecte, caldra afegir al costat de les dades de signatura que
apareixen per defecte, el nom i cognoms, carrec i la frase “per resolucid rectoral de data XXXXX".

A tall d’exemple:

ElLa jefe/a de la Secretaria /
responsable de la Subunidad de Gestion
de Expedientes y Titulos

Bernabela Moya Moya
Coordinadora de la Secretarfa de Gestion Académica
del Campus Sescelades Universitat Rovira i Virgili

Firmado: Esteve Iniesta Barbera >
por resolucién rectoral de fecha 28/11/2018

En aquest cas, signaria la Coordinadora i afegiria el segell de la unitat.

Tramit legalitzacié

D’acord amb aquestes instruccions i la restructuracié del Ministerio de Educacidn i la seva web
corresponent, adeqiiem el nostre tramit administratiu.



http://www.urv.cat/ca/estudis/graus/tramits/legal-doc-aca-recon-signa/

