DEMANDES RELACIONADES AMB FORMULARIS

e Sies presenta ala SGAC un estudiant/titulat amb un formulari que no sigui propi de la
URV, demanant que sigui emplenat per tal de presentar-lo a un organisme oficial,
entitat, etc., com s’ha de procedir?

>

>

Revisar si les dades que requereix el formulari estan incloses en un CAP. En cas
afirmatiu, se li ofereix la possibilitat d’expedir-li aquest document en la llengua
en que el necessiti (catala, castella i anglés) i amb I"avantatge de poder-lo
sol-licitar a través del tramitador.

Si tot i oferir-li aquesta possibilitat, I’estudiant/titulat reitera la necessitat que
les dades constin expressament al formulari, i aquestes dades corresponen al
seu expedient académic, es podra emplenar des de la SGAC. Igualment, haura
de pagar la taxa d’expedicio d’expedicid del CAP i es lliurara aquest document.

e |sientre les dades a emplenar en el formulari hi ha que no corresponen a les que
figuren en un CAP i, a més, no sdn de I'ambit de gestid de la SGAC?

» En la mesura del possible, si les dades que manquen coneixeu qui les pot

acreditar, podeu traslladar el requeriment d’informacio a la Unitat que es tracti.

En el cas que no es pugui emplenar la totalitat de dades que conté el formulari
perque no es disposa de la informacio, es fara constar ‘Dades no
disponibles/Datos no disponibles/Data not available’, per tal que no quedin
espais en buit.

En el cas que el mateix formulari indiqui que només cal emplenar una part, es
fara constar a la resta de camps ‘No procedeix/No procede/Not appicable’.

e Siel formulari esta en llengua anglesa, tenim 'obligacié d’emplenar-lo en aquesta
llengua?

> No tenim obligacio, pero si és possible s’hauria de procurar emplenar-lo,

seguint aquestes pautes:

= Siles dades sén facilment traduibles i emplenables en anglés, es fara
directament des de la SGAC.

= En cas contrari, 'SGAC enviara escanejat el formulari per correu
electronic al Servei Lingliistic, ressaltant els camps que calgui traduir,
aixi com la informacié que s’hagi de fer constar, si és el cas. Aquesta
traduccio no tindra cost per I'estudiant.



Es poden emplenar i lliurar formularis que ens arribin directament de la institucié o
organisme oficial i no del propi estudiant/titulat?

Si, pero caldra la prévia autoritzacié de cessié de dades de 'estudiant/titulat, d’acord
amb la LOPD.

Per emplenar-lo se seguiran les pautes descrites anteriorment.

Caldra abonar la taxa.



