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11. Acceso a matricula con CF

Apreciado/ a, [Nombre del candidato/a]:

Te informamos de que ya tienes los requisitos para poder matricularte. Consulta el calendario para saber cuando te tienes
que matricular.

Si has estado en lista de espera y has obtenido plaza para matricularte, cuando haya finalizado el plazo de matricula de
tu fase de preinscripcion, te daremos cita previa especifica y tendras 5 dias naturales para automatricularte (a partir del
dia siguiente de haber recibido el correo de acceso a matricula).

Con este mensaje queremos darte la bienvenida a nuestra universidad y agradecerte tu confianza en esta institucién para
desarrollar tu proyecto de posgrado, asi como facilitarte la informaciéon mas relevante sobre la matricula.

Formalizacién de la matricula:

Se realiza a través del proceso de automatricula.

Una vez formalizada la matricula, si detectas errores o carencias, puedes modificarla libremente en los 5 dias naturales
siguientes.

Informacién académica:

Si antes de hacer la matricula tienes alguna duda sobre las asignaturas a matricular, tienes previsto cursar el master en
dos afios 0 mas a tiempo parcial o no has asistido a las sesiones de tutorias colectivas (en los masteres que las realizan),
puedes consultar al/a la coordinador/a del master, que en tu caso es [Nombre coordinador], a través de la direccion de
correo electrénico [e-mail coordinador].

Ademas, atendiendo a tu formacién previa, la Coordinacién/ Comision Académica ha resuelto que debes cursar
asignaturas como Complementos de Formacion. Recuerda que debes matricularte de estas asignaturas obligatoriamente.
Puedes consultar cuales son estas asignaturas a través del gestor documental.

Consulta antes los horarios, guias docentes y profesorado, asi como el nimero de créditos minimos y maximos a
matricular.

Informacién econdmica:
Consulta la informacion relacionada con precios, tasas y exenciones, asi como la cobertura de los seguros y formas de
pago y plazos.

Documentacién de matricula:
Si tienes alguna exencion (descuento de matricula) y no has subido el correspondiente documento acreditativo al gestor
documental, para que se te pueda aplicar la exencién en la matricula deberas contactar con nosotros.

La URV puede consultar y validar tus datos en otras administraciones u organismos (DNI/NIE, titulaciéon universitaria,
familia numerosa y discapacidad). En el caso de que no estés de acuerdo, puedes oponerte a esta consulta.

Tramites administrativos:
Puedes consultar toda la informacion sobre los diferentes tramites que puedes solicitar como estudiante de master, (p. €j.:
el reconocimiento de experiencia profesional, otros tipos de reconocimiento de créditos, etc.) aqui.

Cuenta de correo electrénico y servicios digitales URV:

Una vez formalizada tu matricula, la URV te genera una cuenta de correo electrénico institucional y otros servicios
digitales. Tendras operativa tu cuenta 24 horas después de la matricula y podras acceder a ella a través de la Intranet
URYV; aqui tienes las indicaciones de cémo hacerlo.

En la Intranet, pulsando «E-mail» accederas a tu cuenta de correo y conoceras la direccion. Es importante que la revises
periddicamente, ya que durante tu vinculacion con la URV te enviaremos informacién importante.

Carné URV:

Una vez formalizada tu matricula, podras disponer del carné URV. Puedes consultar sus utilidades y el procedimiento
para obtenerlo aqui.

Para cualquier consulta o aclaracién, puedes ponerte en contacto con nosotros.

Saludos cordiales,

[Secretaria de Centro/ Campus]
Universidad Rovira i Virgili
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