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GUIA PROCES DE PREINSCRIPCIO DE MASTER (IMPLICACIONS RESERVA DE PLACA)

Hem preparat un dossier amb indicacions de com actuar durant el procés de preinscripcié de
master, tenint en compte les novetats que implica la reserva de plaga.
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Esquema estats admissié Master

< 1.Confirmat >
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2 Validat per a 3.Exclés
radmissio técnicament

‘ & de la Coordinaci .a
T
/ . \ 5. Admés ﬂﬂdm?ﬁ 7 Admeés
4. Admes xnadgm‘mgnt pendent pendgr“ ﬂ Llista

zl:adémn:arny

amb CF/ Q&dltﬂ:m titol

znredutzcm titol

‘ Reserva de plaga / prematricula
No generada
Generada Segons situacié documentacié

Pagada
@Confirmacié

reserva plaga

No pagada
@Admés sense
reserva plaga

Exempta
@Confirmacié
reserva plaga

Regenerada
@Resposta positiva
a pagar reserva
venguda

Denegada
@Resposta negativa
a pagar reserva
venguda

uuwesa |1Au:.esx 12 Admés 13Admes unuE
Mmeu.; Matricula, pendent amb CF pendent
amb CF originals penden( requisits d.m
‘ No d y pen') ‘

15.Accés a
Matricula

Qﬂicinnzﬂz

16, Aocesx
Matricula
condicionada
amb CF/

9. El(ck:s\
ac:demlcament

1. El candidat ha formalitzat comectament la
preinscripeid.

2. La Secretaria ha revisat que Sha presentat la
documentacié minima. Informa a la Coardinacis.

3. El candidat no ha presentat la documentacid
minima dins el termini establert o bé aguesta és
incormecta, abans o després de I'admissio.

4. 5. La Coordinacié / Comissid Académica ha
informat favorablement F'admissio académica del
candidst i podrd resoldre que ha de cursar
Complements de Formacio.

6. i 7. La Coordinacié/Comissio Académica ha
informat favorablement F'admissio académica del
candidat perd caldra que lliur el titol d'accés o
justificant d'haver-ne pagat els drets d'expedicio per
poder-se matricular (he informa SGAC).

8. La Coordinacia/Comissio Académica tha admés
académicament perd, atesa la prioritzacid que ha
fet, encara no tens plaga ja que hi ha més
preinscripeions que places ofertes

8. La Coordinacié informa desfavorablement
Fadmissié académica del candidat.

10. Ha presentat tota la documentacid amb els
requisits. Pot autsmatricular- se.

11. El mateix concepte anterior perd la persona
admesa haurd de cursar Complements de Formacié.

12. i 13. Només i manca I'acreditacié dels originals
3 la Secretaria. Pot sollicitar accés a matriculs
condicienada.

14. Ha presentat la documentacié minima perd té
alguna mancanga en els requisits. Pot sol-licitar
aceés a matriculs condicionada.

15. Es tramita una Declaracié de compromis per
poder-se maricular. La documentacid shaurd de
completar, com a maxim, abans del 30 dabril de
2022,

16. El mateix concepte anterior perd l'estudiant
haura de matricular Complemenis de Formacio.

En aquesta guia trobareu els apartats seglients:

A. VALIDACIO TECNICA

B. VALIDACIO ACADEMICA PER PART DE LA COORDINACIO

C. PROCES DE LA RESERVA DE PLACA SOBRE EL GESTOR DE PREINSCRIPCIO
D. ESTAT ADMISSIO CANDIDATS AMB TAXA PAGADA O EXEMPTA

E. EVIA DE SUPORT

ANNEX. COM FORMALITZAR RESERVA DE PLACA MASTER

A. VALIDACIO TECNICA

A partir que I'estat de la sol-licitud de preinscripcid sigui 1.Confirmat, el/la candidat/a ha
formalitzat correctament la preinscripcié i ha rebut el correu de “Confirmacid”. Si ha pujat al
gestor la documentacié minima d’accés i aquesta és correcta, podreu fer la validacié técnica a
través del gestor documental:

”

1r. Canviar 'estat de “No revisat” a “Validat/da per a 'admissié” o “Exclos/osa técnicament”:
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GesDoc ercar Sortir

mw“ en Enginyeria Informatica
‘accés seglients: tivol oficial de |

Pendent de revisar (Mo revisat)
Validat/da per a 'admissié (Admeésfesa Técn)

Exclos/osa técnicament (Exclosfos Técon)

2n. Des del mateix gestor documental informeu a la Coordinacié que ja pot realitzar la validacié
academica, enviant el correu corresponent: @Comunicacid de la valoracié técnica a la
Coordinacid.

Un cop feta la valoracié técnica al gestor documental, cal que informeu el corresponent estat
de sol-licitud al gestor de preinscripcio:

DADES ALUMNE

Nom: Tmemmt s Tipus de doc.: Passaport
Pla: Emprenadoria i Innovacic (2014) Nam. del doc.: —

Termini de preinscripcio: 02022020 - 15/06/2020

DADES D'ACCES

Accés: Licenciatura en Ingenieria Comercial

Finalitzat: Titol estranger (minim 2 anys) que al teu pais doni accés a estudis de Postgrau

Tipus d'accés: I 63 - Estudis estrangers no homeologats

Subacces: I 0 - Estudis estrangers no homologats El
Node d'inici: | 1 - ITINERARI PROFESSIONALITZADOR [=]
Ha finalitzat altres estudis oficials de master? NO

Validat per admissid =]

Sense Assignar H

Estat:

Estat de la taxa de |a reserva:

Motiu [ = Data |5 /02/2020 02:05:40

d'exclusid: preinscripcid:

Matiu de

rendnciat I EI

Pagament TPV: Pagat Nim Comanda: 211665167405 Import: 20.21 Tipus targeta: -

Observacions:

Carregar UXXI II

‘Correus enviats des del gestor de preinscripcions:
I

14/02/2020 13:54 Validat per admissio
1270272020 02:11 Confirmat

Un cop canvieu l'estat, confirmeu i premeu ‘Enviar email’. Feta aquesta accid, a sota apareix
informacié del correu enviat, en aquest cas al/a la candidat/a.

Durant tot el procés, a mesura que es vagin enviant correus associats als diferents estats de la
sol-licitud (ja siguin manuals o automatics), la informacid sobre aquests correus apareixera per
ordre de data i hora (quadre 1):
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S/01/2020

2/01/2020
3/01/2020
3/01/2020
9/01/2020
9/01/2020
9/01/2020
9/01/2020
5/01/2020
2/01/2020
3/01/2020
3/01/2020
9/01/2020
9/01/2020
9/01/2020
9/01/2020

14:40:
14:40:
14:40;
14:40:
14:40:
14:41:
14:41:

&s (académicament)

&s (académicament) amb Complements de Formacio
=s 3 matricula

5= matricula amb Complements de Formacid
&s, pendent acreditacid titol

&z, pendent requisits documentacid

== 3@ matricula condicionada

a espera

uncia

&s pendent originals

&s amb CF pendent originals

usid técnica

usid acadamica

25 3 Matricula condicionads amb CF

0/01/2020 09:22: ==z a matricula

B. VALIDACIO ACADEMICA PER PART DE LA COORDINACIO

La Coordinacid, des del gestor documental, assignara I'estat académic corresponent al/a la
candidat/a i us envia el correu corresponent, informant que ja ha realitzat la validacio
académica. Els estats que pot assignar la Coordinacid a cada candidat/a sén:

4, Admes (académicament)

5. Admes (academicament) amb CF
7. Llista d’espera

8. Exclos acadeémicament

Heu de tenir en compte que les SGAC heu d’identificar els candidats sense titol entre els
candidats que la Coordinacié hagi identificat com a 4. Admeés (académicament) o 5. Admes
(académicament amb CF). Un cop identificats, cal que les SGAC passeu aquests candidats a
I'estat “6/7. Admeés/esa pendent acreditacid titol (amb o sense CF)”.

En aquest moment, per als candidats amb els estats assignats “4. Admeés/esa académicament”,
“5. Admeés/esa académicament amb CF” o “6/7. Admés/esa pendent acreditacio titol (amb o
sense CF)”, cal que accediu al gestor de preinscripcid i feu les seglients accions:

1r. Informeu I'estat al candidat. Un cop informats, us apareixera el botd de “Carregar UXXI”:

Migana
(titulacid
d'acces):

[=]

Estat: IAdmés (acad&micament)

Estat de |a taxa de la reserva: ISense Assignar ||

Data

Motiu [
prainscripeis:

d'exclusié:
Motiu de I
rendncia:

=]
=]

Import: 20.21

21/02/2020 11:26:50

Pagament TPV: Pagat Nim Comanda: 211566168307 Tipus targeta: D

Observacions:

|| Carregar UXXI I | meni |

Correus enviats des del gestor de preinscripcions:
0Z/03/2020 10:44 Validat per admissid
21/02/2020 11:30 Confirmat
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IMPORTANT. Quan als candidats se’ls assignin estats del tipus “Admeés/esa...” només haureu
de crear I'expedient per als qui s’hagi de generar la reserva de plaga, no per als qui estiguin
exempts.

2n. Tenint en compte |'apartat anterior, carregar I'expedient a UXXI-AC pitjant el botd
“Carregar UXXI”.

3r. General el rebut de la reserva de placa (veure ANNEX)

C. PROCES DE LA RESERVA DE PLACA SOBRE EL GESTOR DE PREINSCRIPCIO

Els diferents estats de la reserva de plaga son:

e No generada
e Generada

e Pagada

e No pagada

e Exempta

e Regenerada
e Denegada

El nou procés que han preparat des del SRIiTIC té en compte:

e Estat del rebut a UXXI (pagat o no, vengut o no)
e Estat actual de la reserva de placa (determina I’estat cap a on ha de transaccionar)

n u n u

Per als estats de reserva de plaga “generada”, “pagada”, “no pagada” i “regenerada”, el SRIiTIC
ha preparat un procés d’actualitzacié automatica que, en principi, es passara cada tres hores. A
més de canviar-se automaticament |’estat, s’enviara el correu electronic corresponent des del
CRM:

- Estat reserva de plaga no generada: surt per defecte a tots els candidats sobre els que no s’ha
generat encara la taxa.

- Estatreserva de plaga generada: un cop generada la taxa de reserva de plaga, automaticament
canviara I'estat de la reserva de placa a “Generada” al gestor de preinscripcid i s’enviara de
forma automatica el correu associat segons |'estat de la sol-licitud de preinscripcid:

4. Admes académicament

5. Admes académicament amb CF

6. Admes pendent acreditacié titol

7. Admes pendent acreditacié titol amb CF

- Estat reserva de plaga pagada: un cop I'estudiant pagui la taxa, automaticament canviara
I'estat de la reserva de placa a “Pagada” al gestor de preinscripcid i s’enviara de forma
automatica el correu associat segons |’estat de la sol-licitud de preinscripcid:

- @Confirmacio reserva de placga

- @Admes pendent acreditaci6 titol amb reserva de plaga

02/06/2023 4
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- Estat reserva de plaga no pagada: quan el rebut estigui vengut sense pagar, automaticament
passat el termini de 5 dies naturals, canviara 'estat de la reserva de placa a “No pagada” al
gestor de preinscripcid i s’enviara de forma automatica el correu associat @Admes sense reserva
de plaga.

- Estat reserva de plaga regenerada: si un candidat envia correu electronic per demanar pagar
la reserva de placa un cop vencut el rebut i la coordinacié del master ho autoritza, passats cinc
dies des del venciment, quan a I'estat de la reserva de plaga ja sigui “no pagada” cal que us poseu
en contacte amb gestiodepagaments@urv.cat per a que us regenerem el rebut. Un cop
regenerada la taxa, automaticament canviara 'estat de la reserva de placa a “Regenerada” al

gestor de preinscripcid i s’enviara de forma automatica el correu associat: @Resposta positiva a
pagar reserva vencguda.

Per tant, des de I'SGAC unicament haureu d’informar de forma manual 'estat de reserva de
placa quan sigui “Denegada” o “Exempta”:

- Estat reserva de plaga exempta: quan un candidat justifiqui que esta exempt de pagament
(FN especial de 5 fills, discapacitat, victimes de violéncia, victimes de terrorisme o sol-licitant de
beca a l'estranger), haureu d’escollir manualment I'estat “Exempta” al desplegable i us
apareixera el botd de “Enviar email taxa” que haureu de prémer manualment per tal que s’envii
el correu corresponent: @Confirmacio reserva de placa.

Heu de tenir en compte que, per aquests candidats amb I’estat d’Exempta, haureu de crear
I’expedient quan se’ls hi doni accés a matricula i sempre un cop finalitzat el periode de
generacio de reserves.

- Estat reserva de plaga denegada: si un candidat envia correu electronic per demanar pagar la
reserva de plaga un cop vencgut el rebut i la coordinacié del master no ho autoritza, haureu
d’escollirmanualment I'estat “Denegada” al desplegable i us apareixera el botdé de “Enviar email
taxa” que haureu de prémer manualment per tal que s’envii el correu corresponent: @Resposta
negativa a pagar reserva venguda.

Mitjana

Estat: Admeés (académicament) E (titulacid 0.0
d'accés):

Estat de |a taxa de la reserva: | Exempta El

Motiu Data

d'exclusid: L= preinscripcio: 09/02/2020 22:45:30

Motiu de

rendncia: Izl

Pagament TPV: Pagat Mam Comanda: 211280167065 Import: 30.21 Tipus targeta: -

Observacions:

Enviar email taxa [ Meni |
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D. ESTAT ADMISSIO CANDIDATS AMB TAXA PAGADA O EXEMPTA

Als candidats amb taxa de reserva ‘Pagada’ o ‘Exempta’, ja se’ls pot canviar I'estat d’admissié en
funcié de la situaciod dels requisits de la documentacio:

Segons situacié documentacio

10.Accés a 11 Acces a 12. Admes 13 Admex /14 Admeés
amb CF

Matricula Matricula, pendent | pendent
amb CF orlglnals pendent requisits doc.
k/ / orlumals

‘ No requisits documentacio perd necessitat matricula

16. AccesN
Matricula Matricula
condicionada condicionada
/ amb CF /

Als candidats admesos sense reserva de placa, abans de donar-los-hi accés a matricula, haureu
de tenir l'autoritzacié de la Coordinacié, sempre en funcié de les places no ocupades pels

15.Accés a

candidats amb reserva pagada o exempta i tenint en compte el llistat prioritzat que hagi fet la
Coordinacio.

Us recordem que el gestor de preinscripcions i el gestor documental estan sincronitzats i, per
tant, tot el que es veu a un aplicatiu també es veu a I'altre. Per aquesta rad, és important un
control acurat de I’actualitzacio d’estats.

E. EVIA DE SUPORT

Dins del modul de matricula d’EVIA, trobareu una nova consulta de suport on podreu fer el
seguiment dels diferents estats dels candidats: C_MAST_RES_PLACA Consulta Reserves Places
Master:

DATA: 05/03/2020 CONSULTA: Consulta Reserves Places Master

ANY_ANYACA [ALU_DNIALU  |PLA_CODALF |CODI_TERMINI | DATA_PREINSCRIPCIO (ESTAT ESTAT_RESERVA_PLACA [REB_PAG FLGINV |REFREE \DATVEN |DATCOB |IMPCOB
2020-21 2165 164108 202040302 19:13:39.0 |Admes, pendent requisits documentacio |Sense Assignar
00021 1367 164115 02040301 20:18:25.0 |Validat per admissia Sense Assignar
2020-21 2073 164100 20200229 18:33:46.0 |Validat per admissio Sense Assignar
020-21 1567 164086 202040227 13:04:15.0 |Validat per admissia Senze Aszignar
2020:21 1368 164119 202002-2712:33:05.0  |Validat per admissio Sense Assignar
2020-21 1168 164107 202040226 18:4257.0 |Validat per admissia Sense Assignar
02/06/2023 6
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Els camps més rellevants per al procés son:

ESTAT: mostra |'estat d’admissié actual
ESTAT_RESERVA_PLACA: mostra I'estat de la reserva de plaga
REB_PAG: ens indica si el rebut esta o no pagat (Si o No)
FLGINV: ens indica si el rebut esta o no invalidat (Si o No)
REFREB: ens indica la referéncia del rebut

DATVEN: ens indica la data de venciment del rebut

DATCOB: ens indica la data de cobrament del rebut

02/06/2023
Manual_reserva_placa

UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI
Servei de Gestio Académica



UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI
Servei de Gesti6 Académica

ANNEX. COM FORMALITZAR RESERVA DE PLACA MASTER

En funcié de les particularitats de cada master i/o les vostres preferéncies, podreu triar entre
formalitzar la reserva de plaga de forma individual o massiva. A continuacio, us detallem els
passos a seguir per aquestes dues possibilitats.

a) Formalitzar reserva de placa de forma individual

1. Per formalitzar la reserva de plaga (prematricula) de forma individual cal que entreu a I'opcid
corresponent del menu de I'apartat de matricula:

UXKI - Académico o= ]
Basics |mpressio rebutsMgaﬂes Control Llistats Estadistiqgues Preinscripcio Cita previa Auditoria  Sortir - Window
(H‘p £ 24 | g 55y ¢ Tipus de matricula B 7 8 = BIE] &
& Matricula_PRUEBAS Agrupacions de tipus matricula
Tipos de matricula por actividad eco.
Matricula por secretaria

: Prematricula masiva
Cambio de grupo de actividad por grupo

Cambio de grupo de actividad por alumno Borrado masivo de prematriculas
Consulta de grups sense ocupacié minima

Matricula PRUEBAS

02/06/2023 8
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2. Un cop seleccionat I'estudiant, cal que us posicioneu a sobre de I'ensenyament per al que
volem formalitzar la reserva de plaga (prematricula) i introduir manualment “Afio
académico/periodo”: curs per al qual es genera la reserva/99. (Per exemple, si estem al curs
académic 2022-23 i fem la reserva per al curs académic 2023-24, cal posar 2023-24/99. Aixi
doncs, sempre haurem de posar un curs més del que estigui vigent a UXXI-AC en aquell moment.)

T OO T Aenarien” e

Basics Impressio retauts Matricula Cares Conbrol listats Estadistiques Preinscripcié (ita presia Auditoria Fortir  Window

POG BR  H@SERD AN r P A28 OEP FA-

= Prama etaria de master a5

Pla d'estudis
Pt
1669 Drot de FAdminisiracid Publica (2018)

Afio académicol/penodo; JCurs vigent - 199 ~

Centre  |Facultat de Ciéncies Juridiques

Unksersitat Rovira i Virgall CONSULTA G 2::mrzuz;;

3. Ens pregunta si volem continuar tot i que I'any o el periode seleccionat no sén els actius.
Marquem “Si”:

[£] UXT - Académice ===
Basics Impressio rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistigues Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir Window

(S Bl R 4> p p K2 D ERF A )
Ei — [T ®x

Pla d'estudis

Codi Descripcid

1963 Innovacid en Enoturisme (Erasmus Mundus) (2016)
1361 Quimica Tedrica | Computacional (2010}
1360 Sintesi i Catali

1769 Tecnologies d

Afio académico/perioda: G El afic o el periodo seleccionado no son el activo
£ ¢Desea continuar?

Centre Escola Técni
Y

Preinscripcion Fer la matricula Cancel-lar la matricula

Expedients Conval./Recon. Documentacio Trasllats Rebuts - m
ca 12/02/2020
Universitat Rovira i Virgili CONSULTA GESACADS(@TEST)
02/06/2023 9
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4. Us apareixera una primera pantalla amb els tipus de matricula i caldra que apliqueu la
matricula “Ordinaria”, seleccionant al desplegable de I'agrupacié “ORDINARIA”, i ja podeu
acceptar per continuar amb la reserva:

o Tipos de matricula con efectos académicos

Primera matricula
Agrupacio \ Tipus de matricula |a

ESTUDIANTS EXTERNS
ORDINARIA
ESTUDIANTS URV CIUTADANA

E No aplicable
%{ No aplicable
E No aplicable

& Tipos de malncula con efectos académicos

Primera matricula

Agrupacid Tipus de matricuda -
ESTUDIANTS EXTERMNS B Mo aplicable

IORDINARIA [l diniria

ESTUDIANTS URY CIUTADANA ! Mo aplicable
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5. Cal que entreu a “Datos econdmicos” i a “Maneres de pagament” seleccionar el “Sistema de
Financiaciéon” 2 — Pagament Unic (en principi ja sortira per defecte):

Basics Impressid rebuts Matricula Cartes Conbrol Llistals Estadistiques Preinscripdd Cilaprevia AudMora Sode  Window

FPOQ BB HRARE A4 r b 2@ <OEP DA

& Premalricula por secretana deé masienes oficiales

Hom: Gais Urgell Masdeu
w. Plac 1890 [ooct e Fhimiaieirest P 078

Cemre Facultat de Cidnties Juridigues

Espéciatidades ! Tipus de matricula Manares de pagament
Dates econdmicos
Docementacion

Agrupacionss Sist, Fin_; [2 - Pagament Unic
Maneres de pagan

Sistema de Financiacidn

Otros
Validar matriculs

i salie

1! Camiar Falumne/

|| Camar el pla

Universital Rovira | Virgili

Basics |mpressidrebuts Matricula Cardes Control Llistals EstadisBiques Preinsonpod Qita preda suditoria  Sortie indow
PO T R R A A e L OET A~ )
remakicula por secratania de misieies obaimes - 1)
Mom: Gaia Urgell Masdeu DI 4844 A Ay 2moexy -[g8 Fowne
w; Pla 1583 Dret de FAdministracid Publica (2018) = B e
PR oy ey i s — T =
Especialidades | Tipus de matricula Mangres de pagamant Rebuts Desglossamant de la mal
Datos econdmdcod Rebut
DCurmentaciin [ Reforincia I impon | Dats cFommasd| Dats de ven... | Tor.. || Home . || Agrupat | Cobrat || Err. | =
Agrupaciones 2021310768915 | 400.00 20042022 29-04-2022 4
ik L 1 i B A —
Wakdar matricula | [ |
|
| |
i
i ; -
| Caraar Falumne/ 1era de pagament: ,Rnbut en afectiu
T p—— 1BAN; | SWIFT: |
Expedienis ConvaliRecon Docusmenbacad Traskats Rebuts e L
Indica 8i el retud serd morés = 2000412022
Uinhversitat Rowira | Virgil CONSULTA GESACAZi@utacs
02/06/2023 11
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7. A“Desglossament de la matricula” podreu veure el concepte 70 D, que correspon a la Reserva
de placa de master:

Basics Impressid rebuls Watnicula Cames Control Llistats Estadistigues Preinscripcid Cita previa Asudfodia  Sorlir  Window
FO S WY 2l N ad ar e w A7 <OEP B A~

o= Pramalricula por secretanaz de masteres oficiales

Morm: |Gaia Urgell Masdou DN | 44044 & Any: [3000-xy - 99
m!' Fla: |1589 Dret de FAdminiateacid Publica (218}

Cantre: Facultat do Ciéncies Juridiques Expedient: | 126
Especialidados Tipus de matricula  Maneres de pagament Retuts Desglossament de la mal
R Dﬂsglussa Imp. Rec. Sfi.: [ 000 imp. Minimo: Ascsicular ¥
Decumentacion Imports
e Acadimic: 0.00  Adrministratiu; £00.00
Otros ... [ Coat || Descripeid (Ouscttat||  Wmpot |
Validar matricula E | 70 Resena plaga master H 100 400,00

& saiir

| Canviar Talurmnne’ Descuwento total por tipo de matricula
- Cid. Descripeitn

| Camdar ol pla

m:‘ﬁﬂm'[iﬂ-mm Comeaddmic ) CDNSULTA 3 042022

8. Valideu matricula.

b) Formalitzar reserva de placa de forma massiva

1. Per formalitzar la reserva de placa (prematricula) de forma massiva cal que entreu a I'opcid

corresponent del menu de I'apartat de matricula:

N -
| 22| UKNI - Académico (=<

Basics |mpressio rebuts Cartes Control Llistats Estadistiques Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir - Window i
> &7 S | &g 681 | Tivus de matrcula TOBEPE A~ |

Agrupacions de tipus matricula
Tipos de matricula por actividad eco.

« Prematricula por secre

Iatricula por secretaria

P atricula

Cambio de grupo de actividad por grupo Prematricula de masteres oficiales

Cambio de grupo de actividad por alumno Borrado masivo de prematriculas

Consulta de grups sense ocupacid minima l
DNI de l'alumne/a: |

Buscar alumno

Primer apellido: |

Segundo apellido: |

Mombre: |

Validar la identificacio

Conval /Recon Documentacic Trasllats Rebuts

T e 1 \irgil INSERCION o
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2. A la pantalla de Parametres de la prematricula massiva cal que completeu el camps marcats
en vermell amb fons blanc: “Pla” XXXX , “Periode academic” curs per al que es fa la reserva i
“Periode d’activitat” 99. Un cop fet aix0, cal que 1r graveu i 2n genereu:

Bisics Impressid rebias Matricala Cartes Control Lbstats Estadisteques Premzcnpeid Cita prewia Suddoria Sone  Window

PO B SN2 a4 crp e AW OEP DA

& Frg LAEnNCula mase
Parametros de la prematricula masiva
1 Cadign Humae:| Todos
Flan .’ICu-mma-cim Estratbgica (2020) * . Huevos
Centro = Antiguos
Pardcad Baoorory | Acthidad 5 Matricula des Mastar Clicial
Par. Acteedad §59 llpm de cdmega
Tipo comv | | Agrupacibn =)
Usuario Fecha Usu mod Fecha mod - Genarar ¥
Resultados de la generacién g
(] oM Hombee Prirrvar apellido Segunds apellido Tip. | Apl Cod Err
74
Taxto
MHuam. ass. agrupacidn . Hum. ass. matnculadas: Reg a Procesas Enitosos:

3. Si encara no heu generat cap prematricula de forma massiva per a un pla i curs determinat, i
us trobeu informacié a la pantalla de Parametres de la prematricula massiva, caldra que

cliqueu el boto ﬁ‘
o 98 |akhR2 aqaqcrwr A2 OEP DA

= Préematnicula masia

Parametros de la prematricula masiva

Cédigo: (1123 Mumero: 1 Todos
Plan (B2 I Sintesi, Catalisi i Disseny Molecular (2013) * - Nugvos
Centro '] Antiguos
Per.Acad: | sy I Actividad 5 Matricula de Master Oficial
Par. Actiadad 99 .[F'qniu»da de cdmega
Tipo comv.: | | | Agrupacidn ' | |
02/06/2023 13
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Per generar un nou registre amb els camps en blanc:

| %] uxx1 - Académico — O X
Basics |mpressio rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistiques Preinscripcié  Cita previa Auditoria  Sortir Window
PSS BB G R AP P A2 aOED B A
o Prematricula masiva
Parametros de la prematricula masiva
Cadigo: Numero:[ ~.Todos
Plan: E * . Nuevos
Centra: | = ' Antiguos
Per.Acad.: [ E Actividad:‘
Per. Actividad: =
Tipo conv.: \ E\ Agrupacién: | %H
Usuariu:\- | Fecha:[ . Usu. mod.:{ . Fecha mod.:[ Generar ﬂ
Resultados de la generacion
n|  om | Nombre Primer apellido Segundo apellido [Tip.| apl. || cCodErr.
| | | L ~

4. El procés de generacid de reserves de placa (prematricules) massives mostrara els resultats a
la part inferior, on podreu comprovar el llistat d’alumnes, aixi com els errors (si s’escau), el total
de registres processats i els registres exitosos (per als quals s’ha generat la reserva de placa
/prematricula). Per a tots els candidats als que s’ha generat la reserva de plaga (prematricula),
s’ha generat un rebut en efectiu per defecte:

| UK - Académico [a&]lE]
Basics |mpressid rebuts llatricula Cares Conirol Llstats Estadistiques Preinscripod Cita previa Auddona Sorfir \Yindow

OO BB RERe 44 » AW OEP BA-

——
Parametros de la prematricula masiva
Cadigo: 681 Mumers: 1 Todos
Plan: 1288 | Comunicacié Estratégica (2020) * - Nueves
Centro; =il Antiguos
PerAcad | w0y [ Actiidad 5 Matricula de Master Oficial
Per. Actiadad: (99 'P-annﬁeda camega
Tipa conv.: | B Agrupacién: | i ||
Usuaric: GESACADS Focha: 03-03-2020 Usu. mod. GESACADE  Fecha mod.[03-03-2020 Generar ¥
Resultados de la generacidn
h| Dl Normibre Primer apeilido Segunda apalido L I Cod Err I
'S TITITITT  CAPERUCITA R VERMELLON A ALY
S 58883888  PROVA PRUEBA A ALY Iu |
Teodo: La matricula se ha insertado comectamente
M, 358, agrupscin Muf. 38, matnculadas: #g.a Procesar |2 Exiftosos: 2

02/06/2023 14
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5. El procés de generacio de reserves de plaga es pot repetir tantes vegades com vulguem per
al mateix master, a mesura que tinguem nous estudiants admesos als qui calgui generar la
reserva de plaga. En aquest cas, si ja hem fet una primera generacio de reserves per a un master
en concret, cal que a la pantalla “Pardmetros de la prematricula masiva” feu la cerca
corresponent, indicant “Pla” XXXX , “Periode academic” curs per al que es genera la reserva i
“Periode d’activitat” 99. Un cop fet aix0, cal que 1r cerqueu i 2n genereu:

L | XX = Académico g [
Basics Impressid rebuts  Mabioula Cardes Conbtrol Liisiasis Estadistigues Preinsoipod Oia previa Saediforda Sordir Window

Bl W el i AW 4 e P aMER FA-

Parametros de la prematricula masiva

Humarm:

o Acod [EEEEETY I Actmdsd
Per. Actdo [T |
Tipo conv.: | =

Ulswnsio Farcha Farcha o

Resultados de la genaracidn
| (=] | Mosmbre Begundo speilsdo

Taxto

Hum, sas. sgrugacidn Hum, ass mstnculsdas Reg s Piocssm Exitoscs

Uorevaretit Fiiata | Virgin COMNDICIONES

E

6. Ens informa que ja hem llangat un procés anteriorment sobre el mateix master i ens demana

m,

si volem continuar. Marquem “Si”:

Basics |mpressid rebuts Matiioula Castes Sonbrol Llistals Estadistiques Preinschpod Cita previa sudiona  Sortir  indow

(P OD B Gl A S A AW OEP B A

- M

Farametros de la prematricula masiva

Cadiga. 7301 Murmen: 1 O Todos
Flan: 1569 I Dret de FAdministracia Publica (2018) L
Cantra: 15 0 Faculat de Cidncies Juridiques O Antiguos
Par.Acad.: ooy B scthddad 5 Matricula de Master Cficial
Per. Actradad: 59 = Parnioc
Tipo comy.; [
S pe— _ e p—
Flﬂsull‘.adns de la gnné ﬁ El :;nte;g ¥a 2@ ha lanzsads anlenedments, JDesea
n [T Hombre | = Fi To. Ap Cod Err.
= I KARLA DEL A AL O =
5 EEEEN JORDI & A ALU D

Texto: La matricula ¢ ha inserada comectamente

Hum. asgs. agrupacidn MHurm. ass. matnculadas: Rag a Frocesar: 1 Exflosos:

mnh::sm Frondra i Virgisi CONSULTA . 204032

02/06/2023 15
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7. Aquesta segona generacid, només ens mostrara els nous estudiants per als que s’ha generat
la reserva de plaga:

Basics Impressid rebuds Matncula Cartes Control Llistats Estadistiques Preinscipcé CHaprevia Auditoria  Sortir  Window
(PG B HENe ad e A7 OEP BAx |
& Promatricula masiva ]
Parametros de la prematricula masiva
Cédigo: 2301 Mumero(2
Plan: [EE T[Dret de FAdministraci Publica (2018)
15 [[Facuhat de Ciéncies Juridiques
B Actiadad[s  [Matricula de Master Oficial
Per. Actiidad: [39 |Periade de carega
'I'lpuuum'_:lr N ] sic [ i !;
Uaumrﬁ_Eﬂ—w FHHBZW- Usu. HMFGE_W Fecha mndrm Gbnmr.’l

Resultados de la generacién
- To.| Apl || Codfm,
A AL D
A

[
[
B

Tlh‘wigl.a matricula se ha inserado correclamente.
MNum. ass. agrupacidn: [ Hum. ass. matriculadas: |

Universitat Rovia | Virgs CONSULTA

02/06/2023 16
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c) Controlar els estats de les reserves de placa

UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI
Servei de Gestio Académica

Per poder fer el seguiment de les reserves de plaga de master de forma més agil, al

modul de Matricula trobareu la consulta EVIA "Consulta Reserves Places Master", on
podreu visualitzar de cada candidat I'estat de I'admissié (columna "J": ESTAT) i I'estat
de la reserva (columna "K": ESTAT_RESERVA_PLACA).

=23 Modul de matricula

@ Anul.lacio de les sessions de matricula d "un alumne

@ Cerca NIF (amb guions) estudiant al directori corporatiu on posant el NIF/NIE

¥ Cita prévia automatricula

Consulta d "alumnes matriculats per assignatura
~# consulta d “alumnes matriculats per centre

B consulta d alumnes matriculats per pla

M consulta de la matricula Convocatoria Addicional (1Q)
B consulta de 1a matricula Convocatéria Addicional (2Q)
- Consulta de la matricula per centre, pla i assignatura

B consulta de la matricula per pla i assignatura
-~ Cconsulta de matriculats pla i assignatura UOC

B consulta dels alumnes de nou accés

-~ consulta dels alumnes matriculas amb renancia

Bl consulta dels alumnes matriculats a temps parcial
@j Consulta dels alumnes matriculats per centre i dia

&

#{_] Estadistiques de matricula

@_1] Estudiants que han matriculat P:E / TFG ifo TFM

=+ Matricula de masters

Consulta dels alumnes que han reconegut, adaptat o convalidat alguna assignatura

Canwviar el DNI d "un alumne preinscrit a master/2n cicle/doctorat

B consulta canvis estat sol-licitud preinscripcié master

: B consulta del nombre d " alumnes preincrits per master i itinerari
B consulta dels alumnes admesos | matriculats de masters

B consulta dels alumnes preinscrits amb pagament descontrolats

& consulta estat pagament presinscripcié master (TPV)

B consulta preinscripcio master - accés matricules - cites (revisar)

B consylta preinscrincions ng formalirzades per master

B consulta Reserves Places Master

ades complertes alumnes preinsc

B pades de les preinscripcions de masters per a [-Center

its masters

@ Esborrar la preinscripcio d "un alumne en un master/2n cicle/doctorat

Tingueu en compte que, tot i que les reserves de plaga siguin per exemple per al curs
2023-24, quan us demana que seleccioneu |'any acadéemic, cal indicar el 2022-23 (curs

anterior):

*3'3’ Ets a: Inmici > Médul de gestié d'UXXI-AC > Captura de pardmetres

Consulta Reserves Places Master

Selecciona els parametres del procés:

Any académic @ 2022-23

Modificar parametres | | Generar Excel

02/06/2023
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