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GUIA PROCES DE PREINSCRIPCIO DE MASTER (IMPLICACIONS RESERVA DE PLACA)

Hem preparat un dossier amb indicacions de com actuar durant el procés de preinscripcié de
master, tenint en compte les novetats que implica la reserva de placa.
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1. El candidat ha formalitzat comectament la
preinscripeid.

2. La Secretaria ha revisat que Sha presentat la
documentacié minima. Informa a la Coardinacis.

3. El candidat no ha presentat la documentacid
minima dins el termini establert o bé aguesta és
incormecta, abans o després de I'admissio.

4. 5. La Coordinacié / Comissid Académica ha
informat favorablement F'admissio académica del
candidst i podrd resoldre que ha de cursar
Complements de Formacio.

6. i 7. La Coordinacié/Comissio Académica ha
informat favorablement F'admissio académica del
candidat perd caldra que lliur el titol d'accés o
justificant d'haver-ne pagat els drets d'expedicio per
poder-se matricular (he informa SGAC).

8. La Coordinacia/Comissio Académica tha admés
scadémicament perd, atesa la prioritzacid que ha
fet, encara no tens plaga ja que hi ha més
preinscripeions que places ofertes

8. La Coordinacié informa desfavorablement
Fadmissié académica del candidat.

10. Ha presentat tota la documentacid amb els
requisits. Pot autsmatricular- se.

11. El mateix concepte anterior perd la persona
admesa haurd de cursar Complements de Formacié.

12. i 13. Només i manca I'acreditacié dels originals
3 la Secretaria. Pot sollicitar accés a matriculs
condicienada.

14. Ha presentat la documentacié minima perd té
alguna mancanga en els requisits. Pot sol-licitar
aceés a matriculs condicionada.

15. Es tramita una Declaracié de compromis per
poder-se maricular. La documentacid shaurd de
completar, com a maxim, abans del 30 dabril de
2022,

16. El mateix concepte anterior perd l'estudiant
haura de matricular Complemenis de Formacio.

En aquesta guia trobareu els apartats seglients:

A. VALIDACIO TECNICA

B. VALIDACIO ACADEMICA PER PART DE LA COORDINACIO

C. PROCES DE LA RESERVA DE PLACA SOBRE EL GESTOR DE PREINSCRIPCIO
D. ESTAT ADMISSIO CANDIDATS AMB TAXA PAGADA O EXEMPTA

E. EVIA DE SUPORT

ANNEX. COM FORMALITZAR RESERVA DE PLACA MASTER

A. VALIDACIO TECNICA

A partir que l'estat de la sol-licitud de preinscripcié sigui 1.Confirmat, el/la candidat/a ha
formalitzat correctament la preinscripcié i ha rebut el correu de “Confirmacié”. Si ha pujat al
gestor la documentacié minima d’accés i aquesta és correcta, podreu fer la validacié tecnica a
través del gestor documental:

”

1r. Canviar 'estat de “No revisat” a “Validat/da per a 'admissid” o “Exclos/osa técnicament”:
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GesDoc ercar Ortir

MOrat en Enginyeria Informatica
‘accés seglients: titol oficial de |

Pendent de revisar (No revisat)
Validat/da per a l'admissié (Admeés/esa Técn)

Exclos/osa técnicament (Exclos/os Técn)

2n. Des del mateix gestor documental informeu a la Coordinacié que ja pot realitzar la validacio
académica, enviant el correu corresponent: @Comunicacié de la valoracié técnica a la

Coordinacid.

Un cop feta la valoracié técnica al gestor documental, cal que informeu el corresponent estat
de sol-licitud al gestor de preinscripcio:

DADES ALUMNE

Nom: Tme e Tipus de doc.: Passaport
Pla: Emprenedoria i Innovacié (2014) MNam. del doc.: i o

Termini de preinscripcié: 02022020 - 15/06/2020

DADES D'ACCES

Accés: Licenciatura en Ingenieria Comercial

Finalitzat: Titol estranger (minim 2 anys) que al teu pais doni accés a estudis de Postgrau

Tipus d'accés: I 53 - Estudis estrangers no homologats

Subaccés: I 0 - Estudis estrangers no homaologats lzl
Node d'inici: | 1 - ITINERARI PROFESSIONALITZADOR [=]
Ha finalitzat altres estudis oficials de master? NO
Estat: Validat per admissid lw |
Estat de la taxa de la reserva: | Sense Assignar | v |
Motiu Data
d'exclusio: I El preinscripcio: 12/02/2020 02:05:40
Motiu de
rendncia: I EI
Pagament TEV: Pagat Nium Comanda: 211665167405 Import: 30.21 Tipus targeta: -
Observacions:
Cerecar oo J oo omai )| | | o]

Correus enviats des del gestor de preinscripcions:

14/02/2020 132:34 Validat per admissio

Un cop canvieu l'estat, confirmeu i premeu ‘Enviar email’. Feta aquesta accid, a sota apareix
informacié del correu enviat, en aquest cas al/a la candidat/a.

Durant tot el procés, a mesura que es vagin enviant correus associats als diferents estats de la
sol-licitud (ja siguin manuals o automatics), la informacié sobre aquests correus apareixera per
ordre de data i hora (quadre 1):

29/05/2025 2
Manual_reserva_placa


https://www.urv.cat/media/upload/arxius/gestio_academica/docs_gestio_masters/models_correus/enviats-des-del-gest-doc/1.comunicacio-valoracio-tecnica-coordinacio-master.pdf
https://www.urv.cat/media/upload/arxius/gestio_academica/docs_gestio_masters/models_correus/enviats-des-del-gest-doc/1.comunicacio-valoracio-tecnica-coordinacio-master.pdf
https://apps.urv.cat/masters/gestio/?_ga=2.43532389.1549195166.1611219963-16607366.1611219963

UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI
Servei de Gestié Academica

S/01/2020

2/01/2020
3/01/2020
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14:40:
14:40:
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14:40:

&s (académicament)

&s (académicament) amb Complements de Formacio
=s 3 matricula

5= matricula amb Complements de Formacid

&s, pendent acreditacid titol

&z, pendent requisits documentacid
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a espera

uncia

&s pendent originals

&s amb CF pendent originals

9/01/2020
9/01/2020
S/01/2020 14:41:
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14:40:48 usid técnica

14:41: usid acadamica

25 3 Matricula condicionads amb CF

=s 2 matricula

B. VALIDACIO ACADEMICA PER PART DE LA COORDINACIO

La Coordinacid, des del gestor documental, assignara |'estat académic corresponent al/a la
candidat/a i us envia el correu corresponent, informant que ja ha realitzat la validacio
académica. Els estats que pot assignar la Coordinacio a cada candidat/a sén:

4. Admes (academicament)

5. Admes (academicament) amb CF
7. Llista d’espera

8. Exclos academicament

Heu de tenir en compte que les SGAC heu d’identificar els candidats sense titol entre els
candidats que la Coordinacié hagi identificat com a 4. Admeés (académicament) o 5. Admeés
(academicament amb CF). Un cop identificats, cal que les SGAC passeu aquests candidats a
I'estat “6/7. Admés/esa pendent acreditacié titol (amb o sense CF)".

En aquest moment, per als candidats amb els estats assignats “4. Admés/esa académicament”,
“5. Admes/esa académicament amb CF” o “6/7. Admés/esa pendent acreditacid titol (amb o
sense CF)”, cal que accediu al gestor de preinscripcid i feu les seglients accions:

I”'

1r. Informeu I'estat al candidat. Un cop informats, us apareixera el boté de “Carregar UXX

Migana
(titulacid
d'acces):

Estat:

[=]

I Admeés (acad&micament)

Estat de |a taxa de la reserva: ISense Assignar ||

Data

Motiu [
prainscripeis:

d'exclusié:
Motiu de I
rendncia:

=]
=]

Import: 20.21

21/02/2020 11:26:50

Pagament TPV: Pagat Nim Comanda: 211566168307 Tipus targeta: D

Observacions:

|| Carregar UXXI I | meni |

Correus enviats des del gestor de preinscripcions:
0Z/03/2020 10:44 Validat per admissid
21/02/2020 11:30 Confirmat
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IMPORTANT. Quan als candidats se’ls assignin estats del tipus “Admeés/esa...” només haureu
de crear I'expedient per als qui s’hagi de generar la reserva de plaga, no per als qui estiguin
exempts.

2n. Tenint en compte 'apartat anterior, carregar I'expedient a UXXI-AC pitjant el botd
“Carregar UXXI”.

3r. General el rebut de la reserva de plaga (veure ANNEX)

C. PROCES DE LA RESERVA DE PLACA SOBRE EL GESTOR DE PREINSCRIPCIO

Els diferents estats de la reserva de plaga sén:

e No generada
e Generada

e Pagada

e No pagada

e Exempta

e Regenerada
e Denegada

El nou procés que han preparat des del SRIiTIC té en compte:

e Estat del rebut a UXXI (pagat o no, vengut o no)
e Estat actual de la reserva de placa (determina I'estat cap a on ha de transaccionar)

” u ”n u

Per als estats de reserva de plaga “generada”, “pagada”, “no pagada” i “regenerada”, el SRIiTIC
ha preparat un procés d’actualitzacié automatica que, en principi, es passara cada tres hores. A
més de canviar-se automaticament |’estat, s’enviara el correu electronic corresponent des del
CRM:

- Estat reserva de plaga no generada: surt per defecte a tots els candidats sobre els que no s’ha
generat encara la taxa.

- Estatreserva de plaga generada: un cop generada la taxa de reserva de plaga, automaticament
canviara I'estat de la reserva de plaga a “Generada” al gestor de preinscripcid i s’enviara de
forma automatica el correu associat segons |'estat de la sol-licitud de preinscripcid:

4. Admes academicament

5. Admes académicament amb CF

6. Admes pendent acreditacié titol

7. Admes pendent acreditacié titol amb CF

- Estat reserva de plaga pagada: un cop I'estudiant pagui la taxa, automaticament canviara
I'estat de la reserva de placa a “Pagada” al gestor de preinscripcid i s’enviara de forma
automatica el correu associat segons I'estat de la sol-licitud de preinscripcio:

- @Confirmacid reserva de placa

- @Admes pendent acreditacio titol amb reserva de placga
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- Estat reserva de plaga no pagada: quan el rebut estigui vengut sense pagar, automaticament
passat el termini de 5 dies naturals, canviara I'estat de la reserva de placa a “No pagada” al
gestor de preinscripcid i s’enviara de forma automatica el correu associat @Admes sense reserva
de placa.

- Estat reserva de plaga regenerada: si un candidat envia correu electronic per demanar pagar
la reserva de placa un cop vencut el rebut i la coordinacié del master ho autoritza, passats cinc
dies des del venciment, quan a I'estat de la reserva de plaga ja sigui “no pagada” cal que us poseu
en contacte amb gestiodepagaments@urv.cat per a que us regenerem el rebut. Un cop
regenerada la taxa, automaticament canviara I'estat de la reserva de plaga a “Regenerada” al
gestor de preinscripcid i s’enviara de forma automatica el correu associat: @Resposta positiva a
pagar reserva venguda.

Per tant, des de I'SGAC unicament haureu d’informar de forma manual 'estat de reserva de
placa quan sigui “Denegada” o “Exempta”:

- Estat reserva de pla¢a exempta: quan un candidat justifiqui que esta exempt de pagament
(FN especial de 5 fills, discapacitat, victimes de violéncia, victimes de terrorisme o sol-licitant de
beca a l'estranger), haureu d’escollir manualment l'estat “Exempta” al desplegable i us
apareixera el botd de “Enviar email taxa” que haureu de prémer manualment per tal que s’envii
el correu corresponent: @Confirmacid reserva de plaga.

Heu de tenir en compte que, per aquests candidats amb I'estat d’Exempta, haureu de crear
I’expedient quan se’ls hi doni accés a matricula i sempre un cop finalitzat el periode de
generacio de reserves.

- Estat reserva de placa denegada: si un candidat envia correu electronic per demanar pagar la
reserva de plaga un cop vengut el rebut i la coordinacié del master no ho autoritza, haureu
d’escollirmanualment I'estat “Denegada” al desplegable i us apareixera el boté de “Enviar email
taxa” que haureu de prémer manualment per tal que s’envii el correu corresponent: @Resposta
negativa a pagar reserva venguda.

Mitjana

Estat: Admeés (académicament) E (titulacid 0.0
d'accés):

Estat de |a taxa de la reserva: | Exempta El

Motiu Data

d'exclusid: L= preinscripcio: 09/02/2020 22:45:30

Motiu de

rendncia: Izl

Pagament TPV: Pagat Mam Comanda: 211280167065 Import: 30.21 Tipus targeta: -

Observacions:

Enviar email taxa [ Meni |
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D. ESTAT ADMISSIO CANDIDATS AMB TAXA PAGADA O EXEMPTA

Als candidats amb taxa de reserva ‘Pagada’ o ‘Exempta’, ja se’ls pot canviar I'estat d’admissié en
funcid de la situacid dels requisits de la documentacié:

Segons situacié documentacio

10.Accés a 11 Acces a 12. Admes 13 Admex /14 Admes
amb CF

Matricula Matricula, pendent | pendent
amb CF orlglnals pendent requisits doc.
k/ / orlumals

‘ No requisits documentacio perd necessitat matricula

16. AccesN
Matricula Matricula
condicionada condicionada
/ amb CF /

Als candidats admesos sense reserva de plaga, abans de donar-los-hi accés a matricula, haureu
de tenir I'autoritzacié de la Coordinacid, sempre en funcié de les places no ocupades pels
candidats amb reserva pagada o exempta i tenint en compte el llistat prioritzat que hagi fet la
Coordinacio.

15.Accés a

Us recordem que el gestor de preinscripcions i el gestor documental estan sincronitzats i, per
tant, tot el que es veu a un aplicatiu també es veu a l'altre. Per aquesta rad, és important un
control acurat de I'actualitzacié d’estats.

E. EVIA DE SUPORT

Dins del modul de matricula d’EVIA, trobareu una nova consulta de suport on podreu fer el
seguiment dels diferents estats dels candidats: C_MAST_RES_PLACA Consulta Reserves Places
Master:

DATA: 05/03/2020 CONSULTA: Consulta Reserves Places Master

ANY_ANYACA [ALU_DNIALU  |PLA_CODALF |CODI_TERMINI | DATA_PREINSCRIPCIO (ESTAT ESTAT_RESERVA_PLACA [REB_PAG FLGINV |REFREE \DATVEN |DATCOB |IMPCOB
2020-21 2165 164108 202040302 19:13:39.0 |Admes, pendent requisits documentacio |Sense Assignar
00021 1367 164115 02040301 20:18:25.0 |Validat per admissia Sense Assignar
2020-21 2073 164100 20200229 18:33:46.0 |Validat per admissio Sense Assignar
020-21 1567 164086 202040227 13:04:15.0 |Validat per admissia Senze Aszignar
2020:21 1368 164119 202002-2712:33:05.0  |Validat per admissio Sense Assignar
2020-21 1168 164107 202040226 18:4257.0 |Validat per admissia Sense Assignar
29/05/2025 6
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Els camps més rellevants per al procés son:

ESTAT: mostra |'estat d’admissioé actual
ESTAT_RESERVA_PLACA: mostra I'estat de la reserva de plaga
REB_PAG: ens indica si el rebut esta o no pagat (Si o No)
FLGINV: ens indica si el rebut esta o no invalidat (Si o No)
REFREB: ens indica la referéncia del rebut

DATVEN: ens indica la data de venciment del rebut

DATCOB: ens indica la data de cobrament del rebut

29/05/2025
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ANNEX. COM FORMALITZAR RESERVA DE PLACA MASTER

En funcid de les particularitats de cada master i/o les vostres preferéncies, podreu triar entre
formalitzar la reserva de plaga de forma individual o massiva. A continuacid, us detallem els
passos a seguir per aquestes dues possibilitats.

a) Formalitzar reserva de placa de forma individual

1. Per formalitzar la reserva de plaga (prematricula) de forma individual cal que entreu a I'opcié
corresponent del menu de I'apartat de matricula:

UXKI - Académico =n ==
Basics |mpressio rebutsmganes Control Llistats Estadistiqgues Preinscripcid Cita previa Auditoria Sortir - Window
([.]'9 £ 25 | gy 53y ¢ Tipus de matricula B[ = 7 8l = BlE] A =
o Matricula_PRUEBAS Agrupacions de tipus matricula
Tipos de matricula por actividad eco.
Matricula por secretaria

; Prematricula masiva
Cambio de grupo de actividad por grupo

Cambio de grupo de actividad por alumno Borrado masivo de prematriculas
Consulta de grups sense ocupacié minima

Matricula PRUEBAS

29/05/2025 8
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2. Un cop seleccionat I'estudiant, cal que us posicioneu a sobre de I'ensenyament per al que
volem formalitzar la reserva de plaga (prematricula) i introduir manualment “Afo
académico/periodo”: curs per al qual es genera la reserva/99. (Per exemple, si estem al curs
académic 2022-23 i fem la reserva per al curs académic 2023-24, cal posar 2023-24/99. Aixi
doncs, sempre haurem de posar un curs més del que estigui vigent a UXXI-AC en aquell moment.)

Basics Impressio retauts MWatricula Cares Conbrol |listats Estadistiques Preinscripcé Cita presia auditoria  Sortir  Window

OGS R @GR AN AP A7 OEP P A~

= Prematricula p

Pla d'estudis
Codi

1569 Dret de FAdministracié Priblica (2018)

Afio académicolpenodo; JCurs vigent + 198 ~

Centre  |Facultat de Ciéncies Juridiques

Cancel lar s matriculs |

Unksersitat Rovira i Virgali CONSULTA G 2l:rll‘I:I-ﬂl-l'zl.'.|22!I

3. Ens pregunta si volem continuar tot i que I'any o el periode seleccionat no sén els actius.
Marquem “Si”:

[£] UXT - Académice ===
Basics Impressio rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistigues Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir - Window

(S B el R 4> b » K2 D ER A )
Ei — [T ®x

Pla d'estudis

Codi Descripcid

1963 Innovacid en Enoturisme (Erasmus Mundus) (2016)
1361 Quimica Tedrica | Computacional (2010}
1360 Sintesi i Catali

1769 Tecnologies d

Afio académico/perioda: G El afic o el periodo seleccionado no son el activo
£ ¢Desea continuar?

Centre Escola Técni
Y

Preinscripcion Fer la matricula Cancel-lar la matricula

Expedients Conval./Recon. Documentacio Trasllats Rebuts - m
ca 12/02/2020
Universitat Rovira i Virgili CONSULTA GESACADS(@TEST)
29/05/2025 9
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4. Us apareixera una primera pantalla amb els tipus de matricula i caldra que apliqueu la
matricula “Ordinaria”, seleccionant al desplegable de I'agrupacié “ORDINARIA”, i ja podeu
acceptar per continuar amb la reserva:

o Tipos de matricula con efectos académicos
Primera matricula
Agrupacié \ Tipus de matricula | o
ESTUDIANTS EXTERNS % ‘No aplicable
ORDINARIA = No aplicable
ESTUDIANTS URV CIUTADANA %\ No aplicable
Acceptar |

& Tipos de malricula con efectos académicos

Primera matricula

Agrupacid Tipus: de matricula -
ESTUDIANTS EXTERNS B Mo aplcable
(ORDINARIA Ll dinirial
ESTUDIANTS URWY CIUTADANA ! Mo aplicabls
29/05/2025 10
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5. Cal que entreu a “Datos econémicos” i a “Maneres de pagament” seleccionar el “Sistema de
Financiacion” 2 — Pagament Unic (en principi ja sortira per defecte):

Basics Impressid rebuts Matricula Cartes Confrol [listals Esladistiques Preinscripdd Cilaprevia Auddora Sodie  Window

FPOS BB Gl ad e 270 OEP A= '

& Premalricula por secretana deé masienes oficiales

Pla: 1565 Dret de iFAdministracid Publica (2018)
Centre Facultat de Ciéncies Juridiques ] Expedent| =

Espécialidades | Tipus de matricula Manaras de pagament Desglossament de ka mal

m. Hom: Gais Urgell Masdeu DI (4444044 [A Any: BOOCXY _|ag  rotoo

Datos peondmices | gictema de Financiacion
Documentacion

Agrupacionss Sist. Fin.: [2 - Pagament Unic
Maneres de pagan

Otros . = .
6. Tor...!tw Uanera de pagament

Validar matricula

R salic

'1| Camiar Falumna/

(4] Camdar el pla

Universitat Rovira | Virgili

Basics |Impressiérobuts Matricula Cartes Control Llstats Estadistiques Preinscripcéd Cita previa Auditoria  Sortie  indow

e e Tl :

Ab il JTISSTRTES NS

Nom Gala Urgell Masdeu
w Pla (1569 [Dret de rAdministracié Pubiica (2018)
cﬂ".j ,F-W‘V” &i:;- os Juridiques
Especialidades | Tipusdematricuta  Maneres de pagament
Rebut
Referéncia | mport | Dot Temasid| Data ce ven... | Tor. || Name
2021310768915 400.00 20-04-2022 2904-2022 @ 4
| | [ { [

Validar matricula

|
|
|
[

T sair

</ Canviar Falumne/ | 16ra de pagament: Rebut en efectiu

1BAN. |

< Camiar ol pla

[ Bpedents ] Comumecon | Oocemenaco R Tesmen ] Revds

Univarsine Rovirs Ve CONSULTA
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7. A “Desglossament de la matricula” podreu veure el concepte 70 D, que correspon a la Reserva
de placa de master:

|2 | U] - Académico = =
Basics Impressid rebuls  Matnicsla Cates Conlrel Llistals Estadistigues Preinscripcid Cita previa Auddona  Sorlir  Winoow

PO S BB Rl e ada e A2 OEP B A~

o= Prematricula por secretana de masteres oficiales

Morm: |Gaia Urgell Masdou DNI- | 4044 & Any: [0y - 09
mr Fla: 1589 Dret do FAdministracid Publica (3048}

Cantre: Facuitat do Ciéncies Juridiques Expadient: | 16
Especialidades Tipus dié malricula Manénes de pagament Rebuls DeEsglossament de la mal
s Dasglussa Imp. Rec. Sfi.: [ 000 imp. Minimo: [ Ascsicular 3
Documentaciin Imipasres

Agrupacienes Académic: 000 Administrativ: | 400,00

Otros _I Codi Oescrpcid  Cusotitat |
Validar matricula | 70 Resena plaga mabster B 100

& salir

| Carviar Falurmnne’ Descuwento total por tipo de matricula
- Ciid Dscripeitn

= | Caavaar el pla

m:‘ﬂ;ﬂm.[?-mﬂm C-meaddmic ) CONSULTA . Mﬂzﬁ

8. Valideu matricula.

b) Formalitzar reserva de placa de forma massiva

1. Per formalitzar la reserva de plaga (prematricula) de forma massiva cal que entreu a I'opcid
corresponent del menu de I'apartat de matricula:

T e
|| UK - Académico f=lie ===

Basics |mpressio rebuts Cartes Control Llistats Estadistigues Preinscripcié Cita previa Auditoria  Sortir  Window i
»@%[?E‘%Fﬂpusdematn’cula —%'E[E:&ooc |

Agrupacions de tipus matricula
Tipos de matricula por actividad eco.

« Prematricula por secre

IMatricula por secretaria

B atricula Prematricula

Cambio de grupo de actividad por grupo Prematricula de masteres oficiales

Cambio de grupo de actividad por alumno Borrado masivo de prematriculas

Consulta de grups sense ocupacié minima J_
DMI de Talumnefa- |

Buscar alumno

Primer apellido: |

Segundo apellido: |

Nombre: |

alidar la identificacid

Conval /Recon. Documentacio Trasllats Rebuts

e INSERCION oy
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2. A la pantalla de Parametres de la prematricula massiva cal que completeu el camps marcats
en vermell amb fons blanc: “Pla” XXXX , “Periode academic” curs per al que es falareserva i
“Periode d’activitat” 99. Un cop fet aixo, cal que 1r graveu i 2n genereu:

Bésics Impressid rebits Maticala Cartes Control Lbstats Estadistques Premzcnpeid Cia prewia Sudtora Sore Window

PO B HelNe a9 rep 220 0OEP DA

& Pre rotnculs masiag

Parametros de la prematricula masiva
1 Cadigo Humara Todos
Flan -]Cn-mwn:wd- Estratgica (2020) *  Muswos
Cantro | | Anliguos
Pertcad bancxxy |l Actiidad 5 Matricula de Master Oficial
Par. Actsadad §a9 -lpﬂiud-l de camega
Tipo conv L | Agrupacson L
Usuarip Fecha Usu mod, Fecha mod Gengrar ¥
Resultados de la generacion ﬁ
(] e 7} MHombee Proirngr apellido Segunds apellido T | Apl Cod Err
2
Tt
Hum. ass. agrupacidn Hum. ass. matnculadas: Reg. a Procesas Enifoscs:

3. Si encara no heu generat cap prematricula de forma massiva per a un pla i curs determinat, i
us trobeu informacié a la pantalla de Parametres de la prematricula massiva, caldra que

cliqueu el botd ﬁ‘_
OO R kbR a4 crpp 22 OEP BA

Parametros de la prematricula masiva

Cddigo: [1123 Numera: 1 Todos
Plan: [ES8 B |Sintasi, Catdlisi i Disseny Molecular (2013) * - Hugvos
Cantro: | '.| Anliguos
PerAcad | seotxy BB Actividad 5 Matricula de Master Oficial
Par. Actiidad: 99 -lF'qriundn de cdmega
Tipo comw.. | | Agrupacidn ]
29/05/2025 13
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Per generar un nou registre amb els camps en blanc:

| %] UXXI - Académico — O X

Basics |mpressid rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistiques Preinscripcié  Cita previa Auditoria  Sortir Window

PES DR HGRRE A4 I A2BOED B A

@ Prematricula masiva

Parametros de la prematricula masiva

Cédigo: | Numero:l " .Todos
Plan: |§I * . Nuevos
Centra: | [% . Antiguos
Per.Acad.: [%I Actividad:‘
Per. Actividad: | |§
Tipo conv.: | [%‘ Agrupacién: | %H
Usuaricu:‘r Fecha:[ . Usu. mod.:[ ' Fecha mod.:{ Generar ﬂ

Resultados de la generacion

in | DNI | Nombre Primer apellido Segundo apellido [1ip.| apl. || codErr.

4. El procés de generacio de reserves de plaga (prematricules) massives mostrara els resultats a
la part inferior, on podreu comprovar el llistat d’alumnes, aixi com els errors (si s’escau), el total
de registres processats i els registres exitosos (per als quals s’ha generat la reserva de plaga
/prematricula). Per a tots els candidats als que s’ha generat la reserva de plaga (prematricula),
s’ha generat un rebut en efectiu per defecte:

| U - Académico [ala][&
Basics |mpressidrebuts latnicula Cares Confrol Lkslats Estadistiques Preinscripod Cita previa Auddona Sorir \Window

PG BB G A e A2 OEP Bax

==
Parametros de la prematricula masiva
Cddiga: 581 MNumero: 1 Todos
Plan: 1288 B Comunscacid Estratbgica (2020) *  Muevos
Cantro ] Antiguos
PerAcad .| ooty [ Actividad |5 Matricula de Mister Oficial
Per. Acthidad (99 I Periode de camega
Tipa com.: . Agrupacidn i
Usuanic:|GESACADE Fecha: (3-03-2020 Usu, mod  GESACADE Fecha mod. - 03.03-2020 Generar | ¥
Resultados de la generacidn
h | Dwil Hamibre Primer apeilido Segundo apelids Tip. | Apd I Ced Err I
S TTIITTIT  |CAPERUCITA RQus VERMELLON A ALY
5 Gogoases PROVA PRUEBA, A ALl fo

Taodo: La matricula se ha insertado comectamente

Hur. 258, agrupscin Mumi. ass. matnculadas #g.a Procesar |2 Exlosos: 2
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5. El procés de generacio de reserves de plaga es pot repetir tantes vegades com vulguem per
al mateix master, a mesura que tinguem nous estudiants admesos als qui calgui generar la
reserva de placa. En aquest cas, si ja hem fet una primera generacio de reserves per a un master
en concret, cal que a la pantalla “Pardmetros de la prematricula masiva” feu la cerca
corresponent, indicant “Pla” XXXX , “Periode academic” curs per al que es genera la reserva i
“Periode d’activitat” 99. Un cop fet aix0, cal que 1r cerqueu i 2n genereu:

15| UXKl - Académico E=NSoR ===
Basics Impressid rebuts  Mabiouia Cares Control Liisiais Estadistigues Preinsoipod Oia previa Acdiforda Sordir Window
BTl DB L e AW 4 A7 NEPR F A=

e Premabriculn mash
Parametros de la prematricula masiva
Codigo: |
Pian ||
Cantro: | |
Porsced [Ereerer ) Wl Actiidsd
Far Fu:lmu:nl -l
=

Tipo conv.: |

Hurmara:|

Ulsisnsio Facha Facha mod Generar # |

Resultados de la genaracidn
| =] | Hombre

Taxto:|

Misivh, Bid. BEIUBHEIAH Niim, 838, mmnculsdas Ribg i Piocs s Esitadod

Parmds S0 acthasd

Uinitve s it Rovira i Virgin CONDICIONES

SEsscAZ2 @umac)

6. Ens informa que ja hem llangat un procés anteriorment sobre el mateix master i ens demana
si volem continuar. Marquem “Si”:

| | XX - Académico =R ===

Pasics |mpressid rebuts Matrioula Cartes Qonbrol Llistals Estadistiques Preinscrpod Cita prevda Sudiona  Sortir  @indow

OGS Y HFd e A4 AW OEP B A=

Parametros de la prematricula masiva

Codiga: 3301 Hurmena: 1
Flan: 1569 I Dret de FAdministracid Publics (2018)
Cantra. 15 I Facultat de Cidncies Juridiques
PerAcad: siot-ay B Acthddad: 5 Matricula de Master Oficial
Paer. Actradad: o5 [ | Parnioc
Tipo conw.: ||

T e _EI ooz

Resultados de la gen y El proceso ya & ha lanzade anteiomments, JDesea
S w cantinsar?
n (7] Hombra
S I MARLA DEL
S BN JORDI i

Tesdo: La matricula e ha inserada comectamente.

Hum. ass. sgrupacidn: Hum. ass. matnculadas: Reg a Procesar: 1

Fian de eabedos

o 200402
Universitat Riovira | Virgisi CONSULTA GESACAIZ EMIoiac)
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7. Aquesta segona generacid, només ens mostrara els nous estudiants per als que s’ha generat
la reserva de placga:

|| UK - Académico S=8 Hol =x*
Basics Impressio rebuts Maticula Carbes Control Llistats Estadisliques Preinscipcd Cilaprea Auditonia Sorir  Window
PO9 BN B2l ad arp b A7 OEP A=
& Prematricula masiva
Parametros de la prematricula masiva
Cadige: (2301 Humero: 2
Plan: [EE ‘.]'Dm: de FAdministracié Publica (2018)
Centro: [15 T Facuhat de Ciéncies Juridiques
PerAcad sworory M| Actiidad |5 Matricula de Master Oficial
Par. Acthidad: [ag W |Periode de camega
Tipo com.: - Agrupacitn: . |

Usuaﬁn:.ﬁEW Fecha:.eu-q.i.mz Usu. mosd. .GEW Fecha mad. | . Generar .f|

Resultados de la generacidn
In | Onl | Nombre Primer apellido Segundo apellida
5 44444404 GALS, URGELL MASDEU

THHD'-I.E matricula se ha insedado correctamente.

MNum. ass. agrupacidn: [ Hum. ass. matriculadas: | Exitosos: 1

Pian de estudics

Universitat Rowra | Virgdli CONSULTA

Recordatori: en el cas que I'estudiant hagi fet i pagat una reserva de pla¢a pel mateix
pla al curs anterior, per poder fer la del curs actual, caldra canviar I'any académic
d'obertura de I'expedient i posar la del curs per a on esteu fent la reserva de placa
actualment. A més, caldra fer-la de manera individual.

29/05/2025
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c) Controlar els estats de les reserves de placa

UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI
Servei de Gestié Academica

Per poder fer el seguiment de les reserves de plaga de master de forma més agil, al

modul de Matricula trobareu la consulta EVIA "Consulta Reserves Places Master", on
podreu visualitzar de cada candidat I'estat de I'admissié (columna "J": ESTAT) i |'estat
de la reserva (columna "K": ESTAT_RESERVA_PLACA).

[EJ Anul.lacio de les sessions de matricula d "un alumne

=23 madul de matricula

@ Cerca NIF (amb guions) estudiant al directori corporatiu on posant el NIF/NIE

B consulta
~# Consulta
M| consulta
~M consulta
B consulta
B Consulta
B consulta
~# Consulta
B consulta
~H Cconsulta
M consulta

¥ Cita prévia automatricula

d "alumnes matriculats per assignatura
d "alumnes matriculats per centre

d "alumnes matriculats per pla

de
de
de
de
de

la matricula Convocatoria Addicional (1Q)
la matricula Convocatoria Addicional (2Q)
la matricula per centre, pla i assignatura

la matricula per pla i assignatura
matriculats pla i assignatura UOC

dels alumnes de nou accés
dels alumnes matriculas amb rendncia

dels alumnes matriculats a temps parcial

8

8] consulta canvis estat sol-licitud preinscripcié master

Consulta dels alumnes matriculats per centre i dia

Consulta dels alumnes que han reconegut, adaptat o convalidat alguna assignatura
#{_] Estadistiques de matricula

@_1] Estudiants que han matriculat P:E / TFG ifo TFM
B3 Matricula de masters
: Canwviar el DNI d "un alumne preinscrit a master/2n cicle/doctorat

B consulta del nombre d “alumnes preincrits per master i itinerari

B Consulta dels alumnes admesos | matriculats de masters

B consulta

B consulta

B consulta

E | Consults

dels alumnes preinscrits amb pagament descontrolats

estat pagament presinscripcio master (TPV)

preinscripcio master - accés matricules - cites (revisar)

preinscrocions ng formali

B consulta

Reserves Places Master

ades complertes alumnes preinsc

B pades de les preinscripcions de masters per a I[-Center

its masters

rzades per master

@ Esborrar la preinscripcio d "un alumne en un master/2n cicle/doctorat

Tingueu en compte que, tot i que les reserves de plaga siguin per exemple per al curs
2023-24, quan us demana que seleccioneu |'any academic, cal indicar el 2022-23 (curs

anterior

):

29/05/2025
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*:* Ets a: Inmici > Médul de gestié d'UXXI-AC > Captura de pardmetresz
Consulta Reserves Places Master
Selecciona els parametres del procés:

Any academic : 2022-23

Modificar parametres || Generar Excel
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