UNIVERSITAT ROVIRA | VIRGILI
Servei de Gestio Académica

MATRICULA MASSIVA ESTUDIANTS DE NOU ACCES DE GRAU

CONSIDERACIONS PREVIES

Aquesta funcionalitat busca reduir el temps que les secretaries dediqueu a fer les matricules
preelaborades. Aixi doncs, I'objectiu principal és formalitzar diferents matricules en una Unica
accid. Segons la vostra organitzacid i les caracteristiques dels vostres ensenyaments, podeu
seleccionar al vostre criteri el nombre d’estudiants per als que fareu la matricula massiva en
cada accié (5, 10, 20,...)

Amb caracter general, als estudiants que se’ls generi la matricula utilitzant el procés de matricula
massiva, se’ls aplicara:

a. el pagament fraccionat, sempre que superin el minim per fraccionar-lo. Si no arriben al minim
per fraccionar, se’ls aplicara pagament Unic.

b. el pagament domiciliat, sempre que tinguin un nimero de compte corrent al seu expedient.
Si no tenen compte corrent a I'expedient o sén estudiants pendents de reassignacid, se’ls
aplicara pagament en efectiu.

c. els descomptes que tinguin informats a |'expedient.

Als estudiants amb assignatures reconegudes, només se’ls matriculara de les assignatures que
no tenen reconegudes. Aixi doncs, si d’'una agrupacié de 10 assignatures en té dues de
reconegudes, només se’l matriculara de 8 assignatures. Si convé matricular-lo addicionalment
d’assignatures de 2n, podeu modificar la matricula de forma individual, un cop formalitzada la
matricula de forma massiva.

Als estudiants amb pagaments pendents a la URV no se’ls formalitzara la matricula i sortira
I'error ALU-55557.

Que passa si hi ha assignatures o grups d’assignatures de I’agrupacio sense places?
La matricula massiva funciona diferent segons el cas:

a) Si hi ha assignatures de I’agrupacid sense places en cap grup de matricula, formalitza la
matricula i només incorpora les assignatures amb places.

b) Si hi ha grups de I’agrupacié sense places, pero les assignatures afectades tenen altres grups
de matricula amb places (en d’altres agrupacions), el procés no formalitza la matricula i indica
I'error ALU-50210.

Tenint en compte aquest funcionament, tal com ja us vam comentar, cal controlar I'ocupacié de
les agrupacions a mesura que es matriculin blocs d’estudiants, en el cas que tingueu problemes
de grups. A tal efecte, disposeu de la consulta EVIA Composicié d’agrupacions (al modul de
Recursos Docents) que, si filtreu per agrupacié (ID_AGRUPA o DESID1), mostra la capacitat
(GRUP_CAPACITAT) i 'ocupacié (GRUP_NUMMATRICULATS) de cada grup d’assignatura que
forma part de I'agrupacio.
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PASSOS A SEGUIR PER A MATRICULAR MASSIVAMENT ALS ESTUDIANTS DE
NOU ACCES

1. Per matricular estudiants de nou accés de grau de forma massiva cal que entreu a I'opcié
corresponent del menu de I'apartat de matricula:

£ | UXxI - Académico — O =
Basics Impressid rebutsgaﬂes Control Llistats Estadistiques Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir  Window

([{q@@ | Bz &34 ¢ Tipus de matricula B = 7 gl = B Pl E] &

Agrupacions de tipus matricula

& Matricula
Tipos de matricula por actividad eco.

Matricula po i Mat. de primer y segundo ciclo
Erematricula * Mat. de masteres oficiales
Cambio de grupo de actividad por grupo Matricula de grado

Cambio de grupo de actividad por alumno M : ° grado
Consulta de grups sense ocupacid minima

Matricula

2. A la pantalla de Matricula massiva de grau, abans d’iniciar el procés de matricula massiva
d’un pla determinat, cal que comproveu que no s’hagi generat ja préviament per aquell pla un
procés de matricula massiva. A tal efecte, feu una consulta indicant el codi de pla d’estudis per
al qué voleu fer la matricula massiva:

Basics |mpressid rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistiqgues Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir Window

S TR L M2 M A4 k(2P S EERF A

% Prematricula ravsiva

Matricula masiva de grado

Cadigo: Ejecucidn:
=

Flany

Centro®

Afio: Actividad:|

Per. Actiwdad:|
Tipo conv.: | [%| Agrupacisn: | = Buscar |7
Usu. Bus_: Fecha Bus.: Usu. Gen.: Fecha Gen.: Senerar [7

Resultados de la generacién Matriculables Seleccionados Errdneos

[ ] DNI | Mombre Primer apellido Segundo apellido Tip. | Apl || CodErr. }i Sel.. |

-

MNum. ass. agrupacidn: Mum. ass. matriculadas:

Eﬁ?v:::its:l?gl?vira i Wirgili CONDICIONES BEGESACAOZE:OB?‘?EO:‘:\
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Si no s’ha fet una matricula massiva en aquell pla d’estudis, no es recupera cap registre (seguir
al pas 3). Si s’ha fet previament una matricula massiva per aquell pla, us apareixera el
corresponent registre (seguiu les instruccions de I'apartat 11 si voleu matricular més estudiants
massivament al mateix pla)

3. Si us trobeu informacié a la pantalla de matricula massiva de grau, per crear un nou registre

caldra que cliqueu el botd 4 ‘:

Basics |mpressid rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistiqgues Preinscripcié Cita previa Auditoria  Sortir Window
i = A N R R = — e e
PSS R |EHE R e AP B b K2 SR F A

# Prematricula masiva

Matricula masiva de grado

Cédigo:li Ejecucidn:’—
Plan: 1221 [=|Grau dHistaria de [Art (2008)
Centro: || =
Ao 20000+
Per. Actividad: igs} %‘
Tipo corw_:l %| Agrupacion: | [%” Buscar [E

Usu. Bus_: Fecha Bus.: Usu. Gen.: Fecha Gen.: Generar [7

Actividad:lﬁ |Matr|‘cu|a de Grau

4. Per generar un nou registre amb els camps en blanc, caldra que indiqueu el codi del pla
d’estudis al camp “Pla” i, tot seguit, col-locar el cursor a sobre del camp Any.

B G  Fa R R RE AW 4 e B 2F P EE S EDE TR ] e

= Prematricula masiva

Matricula masiva de grado
Cadi o:’i Ejecucic’m:,—

I 1 F'Ian.|1221

Tentro: |
I 2 Ao Actividad:| [
er. Actm ad.|
Tipo COI"IV-I| Agrupacitn: | [%H Buscar ¢
Usu. Bus.:'i Fecha Bus.:’i Usu. Gen.:'i Fecha Gen.:'i Generar g
Resultados de la generacién Matriculables | | Seleccionados | Erdnens |
[m] omi | Mombre Primer apellido Segundo apellido [Tip.| apl || CodErr. i Sel.. |
[ ] | | | o | 0=
[ | [ | [ |
i r r r i r

D’aquesta manera, el recupera el titol del pla d’estudis “Grau de ...”, el curs “2023-24", i el
periode d’activitat “99":

B & S R e e R 4 A B e P B SE)ER ] A
« Prematricula masiva
Matricula masiva de grado
Cﬁd'g‘}?’i Ejecucidn:’—
Plan: |1221 = |Grau d'Historia de 'Art (2008)
Centro: |
Adfio: W Acti\ridad:|5 |Matr|'cu|a de Grau
Per. Actividad: (99
Tipo conv.: | [%| Agrupacién: | %l Buscar |~
Usu. Bus.:li Fecha Bus.:,i Usu. Gen.:,i Fecha Gen.:’i Generar [7
Resultados de la generacic’)n Matriculables l_ Seleccionados l_ Errdneos l_
[in] bw | Mombre Primer apellido Segundo apellido [Tip.|_2pl. | codErr  sel.. |
I I | T O =
| [ | | r |
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5. Tot seguit cal que seleccioneu, al desplegable, I'agrupacié que voleu utilitzar per fer la
matricula massiva dels estudiants:

Ba‘sics Impressid rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistiqgues Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir Window

PO S BR L R R A4 » bR ? SO E P E &

¢ Prematricula masiva

Matricula masiva de grado

Cédigo:’i Ejecucién:l—
Plan: 1221 = |Grau dHistaria de l'Art (2008)
Centro: ||
Afio: m
Per. Actividad: |9-9

Actividad:|6 |Matr|‘cu|a de Grau

= =
Tipo corw.:| [%| Agrupacicn: | Buscar [_f
Usu. Bus.: Fecha Bus.: Usu. Gen.: Fecha Gen.: Generar [7
Resultados de la generacion Matriculables Seleccionados Eréneos
[in ] DN | Nombre Primer apellido Segundo apellido Tip. | Apl || codErr i sel.. |
(| I I I [l [ M=

Quan la tingueu seleccionada, marqueu “OK”:

B & D T el RS2 AW R B 2?2 A G EE TR E] o
B5 1=l =

Matricula masiva de grado

Cadigo: Ejecucidn:
Plan= =
Centr
A
Per. Activida

Find|12271U%

ID agrupacion Descripcion
Tipo cony 122T1U1TM ttinerari 1r curs (Grup 1)
Lisu Bus.- 1227102M ttinerari 1r curs (Grup 2)

Buscar “¥

Generar | *

Resultadc Erréneos
Cod.Err. ) Sel..

—
Cancel

20/06/2021

Periodo académico INSERCION  GESACADB(@TEST)

Universitat Rovira i Virgili

6. Un cop s’incorpora el codi de I'agrupacié al camp corresponent, cal que graveu:

Matricula masiva de grado

Cadigo: Ejecucion:
Plan: 1227 = |Grau dAnglés (2009)

Centro: | [fl

Aflo: 2000+ = Actividad:|6 |Matr|‘cu|a de Grau
Per. Actividad:|99
Tipo conv.: | Jl Agrupacion: U1V EHItmeran 1r eurs (Grup 1) BUSCEF[L?

Usu. Bus.: Fecha Bus.: Usu. Gen.: Fecha Gen.: Generar [7
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7. Veureu que es crea el codi de registre i que queda identificat I'usuari que fa I'accié i la data
en que s’ha fet. Ara cal que cliqueu a la icona de “Buscar”:

PUOS TR AARE AL AP D » L ?2WIEOED A

& Prematricula masiva

Matricula masiva de grado

Cadigo: 1581 Ejecucian:
Plan: {1227 = |Grau d'Anglés (2009)
Centro: E
AT | 2001041 Actividad:|6 Matricula de Grau
Per. Actividad: |99 Periode ordinari
Tipo conv.: Agrupacian: i ltinerari 1r curs (Grup 1)~ Buscar @
Usu. Bus.- GESACA08 Fecha Bus.|29-06-2021 Usu. Gen.: GESACA08 FecEGen.:z%a-znm Generar | ©
Resultados de la generacion Matriculables Seleccionados Eméneos
n | DNI | Mombre Primer apellido Segundo apellido Tip.| Apl. || CodErr jf Sel.. |

8. A I'apartat “Resultat de la generacid” es mostraran tots els expedients de nou accés que es
poden matricular en aquell pla. A la casella “Matriculables” visualitzareu el total d’estudiants
gue es poden matricular. Mitjancant el voto “Todas” i les caselles “Sel..” que hi ha al final de la
filera on es mostren els estudiants, podreu seleccionar els estudiants per als que voldreu generar
la matricula massiva:

o] =

Matricula masiva de grado
Cadigo: 1601 Ejecucicn:
Plan:|1227 = |Grau dAnglés (2009)
Centro: B
Afio: KX =] Actividad: |6 Matricula de Grau
Per. Actividad: |99 =|Periode ordinari
Tipo conv.: = Agrupacian: | 12271U1M %l ltinerari 1r curs (Grup 1) Buscar ﬂ
Usu. Bus.: GESACA08 Fecha Bus.z|30-06-2021 Usu. Gen.: GESACA08  Fecha Gen.:|30-06-2021 Generar ﬂ
Resultados de la generacion Seleccionados |0 Eréneos |0
n | DNI | Mombre Primer apellido Segundo apellido Tip.| Apl || CodErr. jj Sel.. |
S 4 9 ANAIS PERIS NUEZ ] =
S 1 4 ALBA CRESPO RODRIGUEZ [
S |[2 7 ARIANNE GIL CHAVELI []
S 4 2 BERTA CAMPABADAL SOLE []
S 4 9 ELENA ARELLAND BALLABRIGA [
Texto:
Num. ass. agrupacion: MNum. ass. matriculadas:

Possibles combinacions:

a) Seleccionar 1 a1 els estudiants marcant la casella “Sel...” corresponent.
b) Marcar “Todas” i desmarcar 1 a 1 els estudiants que no volem matricular a la casella
“Sel...” corresponent.
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9. Un cop seleccionats, veurem que a la casella “Seleccionados” indica el nombre d’estudiants
que heu seleccionat per a matricular aquella agrupacid. Per a fer la matricula massiva dels
estudiants seleccionats, cal “Gravar” i despres “Generar”:

(NS @D o @B ReE A b b L2 ADETD F L
# Prematricula masiva
Matricula masiva de grado
Cadiga Ejecucidn:
Plan %Grau d'Anglés (2009)
Centro:

Afio Matricula de Grau
Per. Actividad:

Tipo conv.: = Agrupacién: 12271U1M = | tinerari 1r curs (Grup 1) Buscar %

Usu. Bus.: GESACADE Fecha Bus.:|30-06-2021 Usu. Gen.: GESACADE Fecha Gen.:|30-06-2021 Genera

Resultados de la generacion Matriculables 10 Seleccionados 3 Eméneos |0
In | DNI Nombre Primer apellido Segundo apellido Tip. | Apl. || CodErr. f Sel..

E ANAIS PERIS NUEZ

S |1 ALBA CRESPO RODRIGUEZ
ARIAMNE GIL CHAVELI
BERTA CAMPABADAL SOLE
ELEMA ARELLAMNO BALLABRIGA

Texto:

Num. ass. agrupacidn: Num. ass. matriculadas:

L

10. L'apartat “Resultat de la generacié” ens mostra les matricules formalitzades correctament,
amb la informacié de les columnes “Tip.“ A, “Apl.“ ALU i “Cod.Err.” 0. A més, podem veure si hi
ha matricules que no s’han formalitzat a la casella “Erréneos” (1) i, per a cada estudiant, es
mostra un text (2) que ens indica si la matricula s’ha fet correctament o, en cas que no s’hagi
formalitzat, I'’error pel qual no s’ha pogut fer. També podem comprovar si s’han matriculat
tantes assignatures com assignatures té |’agrupacio (3):

Usu. Bus.: GESACA08 Fecha Bus.:|30-06-2021 Usu. Gen.: GESACA08  Fecha Gen.: 30-06-2021 Generar ﬂ
Resultados de la generacién Matriculables 10 Seleccionados |3 Errdneos 1
| oM | Nombre Primer apellida Sequndo apellido Tip. | Apl. || CodErr. j Sel..

S ANAIS PERIS NUEZ M =
S ALBA CRESPO RODRIGUEZ v
g ARIANNE GIL CHAVELI W —

S BERTA CAMPABADAL SOLE []

5 ELENA ARELLANO BALLABRIGA O |+

ITexto: La matricula se ha insertado correctamente I 2
Num. ass. agrupacign: g Num. ass. matriculadas: 8l 3
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Per als passos 8 i 9 també podeu utilitzar la cerca geneérica al bloc de “Resultados de la
generacién” per trobar els estudiants que voleu matricular, mitjancant les tecles les icones 1
“Modo introduccién criterios de consulta” i 2 “Ejecutar consulta” o les tecles F7 o F8 que fan la
mateixa funcio que les icones 1 i 2 respectivament. Un cop situats sobre la casella DNI de la 1a
linia del bloc “Resultados de la generacion”, si realitzeu una consulta (icona 1 o F7), introduiu el
DNI que busqueu i executeu la consulta (icona 2 o F8), us recupera el registre d’aquell estudiant:

WIAUILUIG  AwrdllSd  wUliuul LISLOW  LOGWSUuYUsd  LIGHIDLHIPLIY  weild RISVl OUWieiia Juiul 38w

B i R AL AP D P AW AOABED F A

Uadiea gl co

)

& Prematricula masiva

Matricula masiva de grado

Cadige: 1801 Ejecucidn:|1
Plan: 1225 = |Grau de Llengua i Literatura Catalanes (2009)
Centro: BE
A0 | 2000 KK+L Matricula de Grau
Per. Actividad: |99
Tipo conv.: E Agrupacian: |12251U2M % ltinerari 1r curs (Grup 2) ~ Buscar ﬂ
Usu. Bus.iSCEUM3  Fecha Bus.219-07-2021 Usu. Gen.; SCEUI13 Fecha Gen.-19-07-2021 Generar | #|
Resultados de la generacion Matriculables |7 Seleccionados |2 Eméneos |0
in | DI Mombre Primer apellido Sequndo apellido Tip. |_Apl || CodErr. }f Sel.. |
8188785 =l

Un cop recuperat el registre, cal marcar la casella seleccio (1) i gravar (2). Podeu repetir I'accio
tantes vegades com vulguem fins que tinguem tots els estudiants que vulguem matricular
massivament. En aquell moment, ja podem “Generar” (3) les matricules massives dels estudiants

seleccionats:

PR He Re2 A AP b F WA EDE L

& Prematricula masiva

Matricula masiva de gradeo

Cddigo: |1501 Ejecucidn: 1
Plan: 1225 = |Grau de Llengua i Literatura Catalanes (2009)
Centro:
Afo: 20HN-RN+L Matricula de Grau
Per. Actividad: |99
Tipo conv.- A i6n: [12261U2M [ =] tinerari Buscar ||
- grupacian: = | ltinerari 1r curs (Grup 2)
Usu. Bus:SCEUNM3  Fecha Bus.:19-07-2021 Usu. Gen_: SCEUIN3 Fecha Gen.:|19-07-2021 Genera ﬂ 3
Resultados de la generacion Matriculables |7 Seleccionados 3 Erdneos |0
in | DNl | Mombre Primer apellido Sequndo apellido Tip. | Apl || CodErr. j Sel..
S 490  ALEX GUARDIOLA LOPEZ .1
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Com podem gestionar la informacié de la pantalla “Resultados de la generacion”?

Tenim dues opcions:

a) Ordenar pels camps DNI, Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido, Tip., Apl. Cod.Err. o
Sel... A tal efecte, només cal que cliqueu damunt del camp pel que voleu ordenar:

Resultados de la generacion Matriculables 29 Seleccionados |9 Erdneos |0
In I DN Membre Primer Apelido Segundo Apelido Tip. || Apl. || CodErr. bMI
S 3 IREME DiAZ MASSAGLUER A ALU 0 W =
S |4 ARUMA FABREGAS AZCONA A JALU 0 2

S |6 FATIMA, ZAHRA, HAMMOQUTI DAHBI A JALU 0 2

S |3 DOUAA KADDAR EL GUAHOUDI A JALU 0 2

S |3 ALVARO LLURBA DE LA PARTE A JALU 0 M-
Textoz|La matricula se ha insertado comrectamente Todas
MNum. ass. agrupacion: 9 Num. ass. matriculadas: 9

b) Extreure llistats Excels de la informacié a cada pas realitzat o quan considerem necessari,

_—
situant-nos sobre una de les linies de I'apartat “Resultats de la generacid”, i clicant al simbol
“Exportar a Excel” que trobareu a la part superior:

Basics |mpressid rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistigues Preinscripcid Cita previa  Auditori grtir  Window

(LI AR IR T e

& Prematricula masiva

Matricula masiva de grado

Cadigo: 102 Ejecucidn: 1
Plan: 1227 gGrau d'Anglés (2009)
Centro: é
Afio: | 2000-NK+ é Actividad:|6 Matricula de Grau
Per. Actividad: |99 gF‘erinde ordinari
Tipo conv.: = Agrupacidn: [12271U2M = ltinerari 1r curs (Grup 2) ~ Buscar %
Usu. Bus.. GESACA08 Fecha Bus.;30-06-2021 Usu. Gen.|GESACADS  Fecha Gen.;30-06-2021 Generar ﬁ
Resultados de la generacion Matriculables 10 Seleccionados |3 Erdneos 0
n| DN | Nombre Primer apellido Segundo apellido Tip. | Apl || CodErr | Sel.. |
S 1 MNAIS NUEZ A ALU 0 [
S ALBA CRESPO RODRIGUEZ A ALU (D v
S |2 ARIAMNE GIL CHAVELI A ALU (D v
| obtenim un fitxer Excel amb el format seglient:
A B C D E F G _H I J K L
1 |PRS_DNIPRS Nombre Primer apellido  Segundo apellido Ing. Tip. Apl. Codigo FLGSEL Texto: Num. ass. agrupacion: Num. ass. matriculadas:
2 [a 9 ANAIS PERIS NUEZ S A ALU 0s La matricula se ha insertado correctamente 8 8
3n ALBA CRESPO RODRIGUEZ S A AU 0s La matricula se ha insertado correctamente 8 8
42 7 ARIANNE GIL CHAVELI S5 A AU 0s La matricula se ha insertado correctamente 8 8
5 4 BERTA  CAMPABADAL  SOLE s N
6 [4 9 ELENA  ARELLANO BALLABRIGA S N
74 5  SARA  MILLAN PUIG s N
] [3 6 YASMINA EL BOUHASSAMNI ELJARROUDI S N 1
9 3 1 SLVIA  BAJOZ NOGUES S N
10 [3 B MIREYA SUBIRATS POZO s N
1[4 0 PAULA  ANGLES PEREZ s N
12
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11. El procés de matricula massiva es pot repetir tantes vegades com vulguem per a la mateixa
agrupacié d’un grau. En aquest cas, si ja hem fet una primer generacié de matricules massives
per a una agrupacio en concret, cal que a la pantalla “Matricula masiva de grado” feu la cerca
corresponent, indicant “Pla” XXXX. Sortiran tants registres com agrupacions d’aquell pla
d’estudis per a les que ja s’hagin generat matricules massives. Cal que cerqueu el registre de
I'agrupacid que voleu i, un cop fet aixo, heu de clicar alaicona de “Buscar”. Us sortira el missatge
“El proceso ya se ha lanzado anteriorment, ¢ Desea continuar?, marqueu “Si”:

Basics Impressid rebuts Matricula Cartes Control Llistats Estadistigues Preinscripcid Cita previa Auditoria  Sortir Window
PG BB AR KRE AP P AW A EDRE L
E — = x

Matricula masiva de grado

Cddigo: 1502 Ejecucidn: 1
Plan:| 1227 = Grau d'Anglés (2009)
Centro:
Adio: 20004-KH+1
Per. Actividad: 99

Matricula de Grau 1

Usu. Bus.: GESACA(08 Fec 2021 Generar #
Resultados de la gef & El proceso ya se ha lanzado anteriormente, ;Desea |5 Emdneos |0
In DNI Nombre continuar? 2 Tip. Apl. | CodErr. ) Sel..

S ANAS (0 A ALU 0 =
S 1 ALBA si | | Cancelar ) o A o

S |2 ARIANMNE GIL CHAVEL A CALU 0

S 4 BERTA CAMPABADAL SOLE O

S 4 ELENA ARELLAMO BALLABRIGA O =

Texto: La matricula se ha insertado correctamente

Mum. ass. agrupacidn: & Mum. ass. matriculadas: 8

Cada cop que fem una nova cerca, manté els estudiants ja matriculats en aquella agrupacio i
recupera els estudiants del pla d’estudis que queden pendents de matricular. A partir d’aqui, cal
repetir els passos a partir del nimero 8.
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