UNIVERSITAT ROVIRA I VIRGILI
Servei de Gestié Acadéemica

FORMULARI MATRICULA PREELABORADA

Quan I'estudiant rep el 1r correu, ha d’accedir al formulari a través de I'enllag incorporat al correu. Per accedir al formulari, I'estudiant s’"haura de validar amb
codi d’usuari (NIF/NIE/Passaport) i contrasenya (data de naixement). Aquestes dades s’han extret del fitxer de preinscripcio:

UNIVERSITAT
ROVIRAiVIRGILI %

Per raons de sequretat, si us plau, tanca la sessio i el teu navegador web quan hagis acabat daccedir als serveis que requereixen autenticadio.

r .
] ) ] Control d'accés
5i accedeixes per primera vegada a la Universitat Rovira i Virgili, el codi d'usuari és el teu NIF/NIE/Passaport (el format s 11111111-X per al NIF i X1111111 peral MIE}i I3 clau dacces

inicial sera la data de naixement en format DD-MMM-AA.
* Exemple: 02-MAI-78. El mes MMM soén les 3 primeres inicials del mes en catala: Gener (GEN), Febrer (FEB), Marg (MAR), Abril (ABR), Maig (MAI), Juny (JUN); Juliol (JUL), Agost (AGO),

Setembre (SET). Octubre (OCT). Movembre (NOV), Desembre (DES). Recordeu posar els guions entre el dia, mes i any.
5i ja ets membre de la comunitat universitaria de la Universitat Rovira i Virgili, el codi dusuari i clau d'accés son els que utilitzes per entrar als Serveis Digitals de Ia Universitat {Intranet.

Correu Electrénic, Campus Virtual, Revistes Electronigues, etc...)

Si malgrat seguir aquestes indicacions no aconsegueixes accedir a I'aplicatiu, contacta amb la teva secretaria,

Un cop validat, I’estudiant entrara al formulari on:

- pot marcar les caselles per a qué se li apliqui la matricula condicional pendent de reassignacio, si s’escau. No és obligatori respondre Si o No. Si no marca cap

opcio, es considerara com si fos un “No”.
- ha d’introduir les dades bancaries (nUmero de compte corrent i titular del compte corrent).

- ha de marcar la casella on autoritza que la URV carregui imports al compte que ha facilitat i confirma que n’és el titular o té I'autoritzacio del titular.

- ha de marcar la casella on autoritza que la URV formalitzi la seva matricula.
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UNIVERSITAT ROVIRA I VIRGILI
Servei de Gestié Acadéemica

FORMULARI DE MATRICULA PREELA
Grau Enginyeria / Técnigues de Bioprocessos Alimentaris (2018)

MATRICULA PREELABORADA (2022-23)

MARIA DEL 11AR IE— o = urv.net ]

Benwalgut/benvalguda,

Com ja t'han informat al correu electrénic, la secretaria del teu campus/centre et formalitzard la matricula a partir de les dades de la preinscripcic.

Estas pendent d'assignacid/reassignacid a altres universitats plbligues o la Universitat de Vic?  En aguest cas, pots matricular
(He

b aquesta condicid.
oto les condicions)

) Ne (5 Estic pendent d'assignacia/n 5 i vull que lz matricula sigui condicios

Per tal de domiciliar elfs rebut/s gue resultin de la te atricula, cal gue ens facilitis les dades del compte bancari (IBAM i titulzr) al formulari seglent.

Et recordem g

5i has estat estudizant de |a Universitat Rovira i Virgili (URV), é= possible que ja consti un ndmero de compte corrent teu en aguest formulari. 5 el vols camviar, ho pots fer directament sobre les caselles corresponants.

i6 académica de campusicentre.

Una vegada guardat el formulari, podrés tomar a entrar a consultar-lo, perd no podré p mudificacia. 5i vols canviar les dades que hi has intreduit, contecta amb |a tevs secretaria

Codi pais + NE: Banc: Sucursal: De: Nim. de compte:

Tipus document: Identificador (amb llstra i sense guié):

Nom: 1r cognom: 2n cognom (opcionalk

[ Autoritzo que la URV carregui imports al compte que he facilitat i confirmo gue en s6c titular o tinc 'autorizacid expressa de la persona titular del compte en aquest sentit.

[ Autoritzo que la URY formalitzi la meva matricula.

INFORMACIO DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

Responsable El responzable del tractament de les seves dades personals &z |3 Universitat Rovira i Virgili amb CIF Q93500034 | amb domicili fiscal al carrer de 'Escorxador, sfn, 43003 de Tarragona.

Finalitat Organitzar i gestionar el procés de matricula d'ensenyaments oficials | gestionar els ingressos que se'n deriven, gestionar el procés de beques de carricter general i dequitat. aii com incorporar i liquidar les exe
matricula.

Drets Pot exercir els drets d'accés, rectificacid, supressio, portabilitat, limitacid o oposid ament, mitjangant un escrit adregat al Registre General de la URV a |3 mat drega del dao

aral da la Universitat, prasencislment o talemitica, segans s'ndica https-/izel rv.catiregistre.html
Informacid Pot consultar informacid addicienal sobre agy tractament de d personals ominat Gestid of lo metriculs o ensemyoments oficials | els seus drets al Registre dActivitats del Tractament de la URV
addicional https:/zeuelectronica.urv.cat/rgpd on també £'hi pot consultar la Politica de Privacitat de la URV. Addicionalment, pot adregar als nostres dele de proteccid de dades qualsevol consulta scbre proteccid de dades personals a la direccic de

dnic del dpd@urv.cat

Les dades de contacte de L= teva secretaria sén:
Secretaria de Gestid Académica del Campus Sescelades
Telefon: 577 257 001

Adrega electronic

atricula.scsBurv.cat

Indicacions_formulari_Preelaborada_2022_23.docx

di IBAN d'un compte bancari ssth format per &l codi de pais, &l nimero de control ds 2 digits (NC) i els 20 digits carrespenents al compte bancari complet (sxemple de com introduir &l compte bancari: E5== 1111 2222 33 4444444444).

ili fizcal o mitjangant |z seva presentacic al Registre

Dades del titular del compte
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Si no introdueix un nimero de compte corrent, no deixa gravar el formulari:

{TOORY
BLATRICULA FREELABORADN [2046-20)
WAAFLA DEL MAR FERSTRA DUEVAS | | i 1

Bermoigusbemvoiguda,

Cowm 3 TR inSoeman o Lo SHCTOnic, [ SeOretiri o DI CHMPLSA0BNIne 2 formabanh L maorioula 3 patin de s dades o 1 prenscripcsd.

Eifths gravicbinit P addigradiad bt & alrEs b EILa pibliges o L Ukl de Vie?  £A ot Chd, So0 ateiulds-be Smb Budts danded
M 5 lsbc pendent darsgracd/rearmgnaedd | vl gue ln matricds tgue cordconsl [He lagrt | mocapio lex condioe)

Par tal de dOMiCHa 63 rebaut's gus PESURLn de 18 T matrioula, Sl Que B Tecinis s dades del compte bancan (TSAN i tiular) o Tormulan seglent
Ex recordem qua & ool IBAN dun compes bancss a1l format pir ol codi o8 pad. o rirmes de control de 7 digits (MO} i 20 digits cormesponants Bl compte barcan oormphet (oemple de com intredulr o compte baecan: ESss 1911 2222 33 4440400041),

5 P erian evtudiant ce e Linsssmrtes Bosirs | gk (LR hmmugmmm“&wimmnﬂxnimn 5§ iy carviar, ho poty fer directamant sobrw e caasiley ComMEIpOnSTT.
Ura vegasia guartiet ¢ formular, podris tormnar 3 evirar 8 consulardo, per rg podnds fer-hi cap mecficacid, 5 vols camelar ke daceT que e has inSrogult, ontacts emi L S BECTERaTie oF QRO SCRRTIcE i CRMpAaT OB

Codi pain » NC: Banc: Sucuruak De: M de compes:

Empleneu aguest camg,

Astnrites que la URY carregui imparts af compte que ha feciiitat § confrme que en 1Ss tibular o bine Derorizscs mprens de s periona titulsr del compte en aquest 1t

' Auteritzo que la URV formalitzi la meva matricula.

INFORMACIO DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS
Responsable El respansable del tractament de les seves dades parsonals &= | Universitat Rovira | Wirgili amb CIF 9350003A | amb domicili fiscal al carrer de 'Escerxador, s/n, 43003 de Tarrzgona.

Finalitat Organitzar | gestionar el procés de matricula densenyaments oficials | gestionar 2l ingressos que s=n deriven, gestionar &l procés de beques de carracter general | d'equitat. aod com incorporar i liquidar les exempeions i altres ajuts de
matricula.
Drets Pat exercir els drats d'accés, ractificacid, supressio, portabilitat, imitacid o cposicd al tractament. mitjangant un escrit adregat al Registre General de la URY a |z matsixs adrega del domicili fiscal o mitjangant Iz seva presentacié al Registre

General de la Universitat, pres ment o telemn
Informacic Pot consultar informacié addicional sobre

segons sindica hitps:fseuslectro urv.cat/registre.htrml
guest tractament de dades personals denominat Gestid de fo motrin

wlo @ ensenyoments oficiols i els seus drets al Registre diActivitats del Tractament de la URV publicat a

addicional https:/=euelectronica.urv.cat/rgpd on també ='hi pot consultar la Politica de Privacitat de la URV. Addicionalment, pot adrecar als nostres delegats de proteccio d= dades qualseval consulta sobre proteccid de dades personsls a la direccia de
correu electronic del dpd@urv.cat
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Si I'estudiant no marca les caselles obligatories, no selecciona tipus de document o introdueix malament la informacié del compte corrent i vol desar el
formulari, apareixera un missatge amb les mancances i se li demanara que completi el formulari:

Mo 5 pot guardar la informacio del teu formular pergue:
= Mo has autoritzat que la URY carregui imports al compte que has facilitat. Clica lopcic corresponent.
= Mo has autoritzat que la URY formalitzi |a teva matricula. Clica l'opcié corresponent.
» Les dades del compte corrent facilitades son incompletes o incorrectes. Completa les dades que manguen ifo revisa les dades facilitades.
= Aguest banc no consta a8l nostre sistema, =i us plau posa un altre compte corrent. En cas de dubte contacta amb |2 tewa secretaria.
= Mo has seleccionat 2l tipus de document del titular del compte. 5i us plau, seleccional.
Recorda gue si no completes aguest formulari no st podra formalitzar la matricula.

FORMULARI DE MATRICULA PREELABORADA

Grau Enginyeria / Tecnigues de Bioprocessos Alimentaris (2018}
MATRICULA PREELABORADA (2022-23)

MARLA DEL MAR FERFIFA CUEVAS (I rvar ' u v, n et

Benvolgut'benvolguda,
Com ja than informat al cerreu electronic, |a secretaria del teu campus/centre et formalitzara la matricula a partir de les dades de la preinscripcio.

Estas pendent d'assignacit/reassignacio a altres universitats pibliques o la Universitat de Vic? En aguest cas, pots matricular-te amb aquesta condicid.
T} Mo O 5 Estic pendent d'assignacidfreassignacio i vull que la matricula sigui condicienal {He llegit i accepto les condicions)

Un cop desa’t el formulari, I'estudiant podra tornar a consultar-lo, pero no podra fer-hi cap modificacié. Si vol canviar les dades, haura de contactar amb la
seva secretaria.
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Servei de Gestié Acadéemica

Les dades del formulari s’aniran bolcant a UXXI i, mitjancant el llistat d’EVIA “Llistat control preelaborada” se’n podra fer el seguiment:

-3 Madul de matricula

""" @ Anul.lacié de les sessions de matricula d "un alumne

""" @ Cerca NIF {amb guions) estudiant al directori corporatiu on posant el NIF/NIE

B Cita prévia automatricula

Consulta d " alumnes matriculats per assignatura

Consulta d " alumnes matriculats per centre

Consulta d " alumnes matriculats per pla

Consulta de la matricula Convocatoria Addicional {1Q)

Consulta de la matricula Convocataria Addicional (2Q)

Consulta de la matricula per centre, pla | assignatura

Consulta de la matricula per pla i assignatura

Consulta dels alumnes de nou accés

Consulta dels alumnes de nou accés({doctorat)

Consulta dels alumnes matriculas amb rendncia

Consulta dels alumnes matriculats a temps parcial

Consulta dels alumnes matriculats per centre 1 dia

@ Consulta dels alumnes gue han reconegut, adaptat o convalidat alguna assignatura

-] Estadistiques de matricula

@ Estudiants gue han matriculat P:E / TFG 1fo TFM

-] Matricula de masters / 2n cicle / doctorat

H\S.I Matricula preelaborada

@l comunicacio inicial - Proces per fer enviament d "emails de preelaborada (PLA)

@ comunicacio inicial- Procés per fer enviament d " emails de preelaborada (DNI)
Llistat control CCC preelaborada

&) matricula realitzada - Procés per fer enviament d “ emails de preelaborada (DNI)

@ matricula realitzada - Procés per fer enviament d " emails de preelaborada (PLA)

O B
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Per fer el seguiment de la matricula preelaborada, I'Excel incorpora les segiients columnes:

e DATA_ENV_EMAIL_INFO: Data d’enviament del 1r correu.

e DATA_NAIXAMENT: Es podra utilitzar per comprovar la validacié de I'estudiant, en cas que I'estudiant indiqui que té problemes per accedir al
formulari.

o NOTA_ADMISSIO: Recupera la nota d’admissié de I'estudiant, per si es necessita a I’hora de distribuir els estudiants entre els diferents grups de
matricula.

e CC_DOMICILIACIO: Indicara si ja s’ha introduit o consta compte bancari o no (S/N)

e DATA_MATRICULA: Data en que la secretaria ha formalitzat la matricula.

e DATA_ULTIMA_MODIFICACIO_MAT: Data de la darrera modificacid.

e DATA_ENV_EMAIL_MATRICULAT: Data en que s’ha enviat el correu de confirmacid de la matricula.

e DATA_ACTUALITZACIO: Data en qué I'estudiant ha gravat el formulari

e MAT_CONDICIONAL: Indicara si I'estudiant ha sol-licitat la matricula condicional pendent de reassignacid. (S/N)

e URV_DOMICILIAR: Indicara si I'estudiant ha marcat I'autoritzacid per carregar imports al compte corrent.

e URV_MATRICULAR: Indicara si I’estudiant ha marcat que I'autoritzacié per a que la URV formalitzi la seva matricula.

e FORMULARI_OK: Indicara si I’estudiant ha completat i desat el formulari (S/ )

e MATRICULABLE: Indicara si la secretaria pot matricular I'estudiant (S/N), un cop la informacié del formulari s’hagi incorporat a UXXI.

e CODGRP: Identificador del fitxer de preinscripcid on s’inclou I'estudiant.

e VIA_ACCES: Indicara la via d’accés d’aquell estudiant

e ALTRES PLANS: en cas que I'estudiant de nou accés hagi estat matriculat anteriorment a la URV, el mateix curs, surt/en el/s codi/s del/s pla/ns que
ha matriculat inicialment.

e PLANS MATRICULATS_ANTERIORMENT: en cas que l'estudiant de nou accés hagi estat matriculat anteriorment a la URV, en cursos anteriors,
surt/en el/s codi/s del/s pla/ns que va matricular.
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Servei de Gestié Acadéemica

Cal que tingueu en compte que la informacié que introdueix I'estudiant, un cop desat el formulari (FORMULARI_OK = “S”), es volca automaticament a I'EVIA,
pero tarda uns 15/20 minuts a actualitzar-se a UXXI (MATRICULABLE = “S”).

Si tot és correcte, les quatre columnes (URV_DOMICILAR, URV_MATRICULAR, FORMULARI_OK i MATRICULABLE) han de tenir el valor “S”.

En cas que trobeu algun estudiant que té “S” a FORMULARI_OK i “N” a MATRICULABLE, poden donar-se les situacions segiients:
1) La informacié del formulari encara no s’ha traslladat a UXXI.

2) Si és manté passat el temps corresponent, probablement existeix alguna incidencia en el traspas del compte bancari introduit al formulari. Des de la SGM
farem un seguiment d’aquests casos i ja us informarem de les accions necessaries per esmenar-ho.
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