UNIVERSITAT ROVIRA I VIRGILI
Servei de Gestié Acadéemica

FORMULARI MATRICULA PREELABORADA

Quan I'estudiant rep el 1r correu, ha d’accedir al formulari a través de I'enllag incorporat al correu. Per accedir al formulari, I'estudiant s’"haura de validar amb
codi d’usuari (NIF/NIE/Passaport) i contrasenya (data de naixement). Aquestes dades s’han extret del fitxer de preinscripcio:

w’ Servel de Gestié Académica

Universitat Rowira i Virgili
UNIVERSITAT
ROVIRA I VIRGILE

@ Introduiu el vostre nom d'usuari i contrasenya.

Nom d'usuan ™ l

El nom d'usuan €35 B Camp o bl gatar

Contrasenya:” ﬂ

IRICIA

&7 Oblit de clau d'accés?
El codi d'usuari és & vostre niffnie/passaport (+info)
Com canviar Mdioma del navegador? (+info)

Si seguiu aquestes iIndICAcons | no aconsequiu accedir a l'aplicacid, poseu-vos en contacle amb el suport d'atencid a l'usuan escivint un missatge a Fadreca
cau@urv.cat

DEURE D'INFORMACIO: La URV és la responsable de les vostres dades i les tracta amb |a finalitat de gestionar el vostre expedient académic | organitzar la docéncia i
I'estudi, en compliment d'una missid d'interés pablic, nomeés seran cedides a tercers en cas que sigui necessari com a conseqéncia que us subscrigueu a algun dels
sefveis prestats per un tercer dels que s'indiquen en l'automatricula, o per obligacid legal. Teniu dret a accedir a les vostres dades, rectificar-les, suprimir-les, sol-licitar-ne
la portabilital, oposar-vos al fractament 1 5ol hoitar-ne la brmitacsd. Temu informacio addicional 1 detallada sobre Profeccio de Dades a la web de la URV
(hitps.//sewaiactronica urv.catirgpd/).

Per raons de seguretat, si us plau, tanqueu la sessid 1 el vostre navegador web quan hagiv acabat d'accedir als serveis que requereixen autenicacio.
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Un cop validat, I’estudiant entrara al formulari en I'idioma que tingui definit per defecte al seu navegador, on:

- pot canviar I'idioma del formulari (a catala o castella)

- pot marcar les caselles per a queé se li apliqui la matricula condicional pendent de millora d’assignacid, si s’escau. No és obligatori respondre Si o No. Si no

marca cap opcio, es considerara com si fos un “No”.
- ha d’introduir les dades bancaries (nUmero de compte corrent i titular del compte corrent).

- ha de marcar la casella on autoritza que la URV carregui imports al compte que ha facilitat i confirma que n’és el titular o té I'autoritzacio del titular.

- ha de marcar la casella on autoritza que la URV formalitzi la seva matricula.
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Processos de gestié académica

Inici  Sortir Idioma ~

FORMULARI DE MATRICULA PREELABORADA

Grau en Quimica (2000}
MATRICULA PREELABORADA [2023-24)

POL PELLICER MARTIN [39964383-A) suportanatdac@urv.catmariulopez@urv.cat

Benvolgut/benvolguda,

Com ja t'han informat al correu electrinic, la secrataria del teu campus/centre et farmalitzara la matricula 2 partir de les dades de |z preinscripcis.

Estas pendent d'assignacio / millora d'assignacié a altres universitats pibliques o la Universitat de Vic? En aquest cas, pots matricular-te amb ague:
CNo Si Estic pendent d'assignacid / millora d'assignacio i vull que la matricula sigui condicional (He llegit i accepto les condicions)

but's que resulti/n de la teva matricula, cal que ens facilitis les dades del compte bancari (IBAN i titular) &l formulari seglent.
Et recordem que el codi IEAN d'un compte bancari esta format per el codi de pais, el ndmere de control de 2 digits [NC) i els 20 digits corresponents al compte banc

exemple de com introduir el compte ba 111 2222 33 4444444444).

Si has estat estudiant de la Universitat Rovira i Virgili (URV), &5 possible que ja consti un ndmero de compte corrent teu en aguest formulari. Si el vols canviar, ho pots fer directament sobre les caselles corresponents.

Una vegada guardat el formulari, podras tornar a entrar a consultar-lo, perd no podras fer-hi cap modificacid. Si vols canviar les dades que hi has introduit, contacta amb |3 teva secretaria de gestid académica de campus/centra.
Codi pais + NC Banc Sucursal DC Niim. de compte

Codi pais + NC Banc Sucursa DC Nim. de compte

Dades del titular c

Tipus document Identificador (amb lletra i sense guid)
Mimero didentificacio fiscal (NIF) w
Nom 1r cognom 2n cognom (opcional)

| Autoritzo que la URV carregui imports al compte que he facilitat i confirmo que en soc titular o tinc I'autorizacié expressa de la persona titular del compte en aguest sentit.
[l Autoritzo que la URV formalitzi la meva matricula.

INFORMACIO DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS

Responsable El responsable dal tractament de les seves dades personals és la Universitat Rovira i Virgili amb CIF Q93500034 i amb domicili fiscal al carrer de I'Escorxador, s/n, 43003 de Tarragona.

Finalitat Organitzar i gestionar &l procés de matricula d"ensanyaments oficials | gestionar ls ingrassos qua s&'n deriven, gestionar el procés de baques de carricter ganeral i d'equitat, aixi com incorporar i liquidar les exempeions i altres ajuts de matricula.

Drets Pot exercir els drets d'accés, rectificacid, supressid, portabilitat, imitacid o oposicid al tractament, mitjangant un escrit adregat al Registre General de |2 URV a la mateixa adreca del domicili fiscal o mitjangant la seva presentacid al Registre General de la Universitat,
presencialment o telemética, segons £indica https://seuelectronica.urv.cat/registre.ntml

Informacié Pot consultar informacid addicional sobre aquest tractament de dades personals denominat Gestit de la matricula o ensenyaments oficials | els seus drets al Registre d'Activitats del Tractament de la URV publicat a https://seuslectronica.urv.cat/rgpd on també ='hi pot consultar la

addicional Politica de Privacitat de |a URV. Addicionalment, pot adregar als nostres delegats de proteccid de dades qualsevol consulta sobre proteccio de dades personals a la direccio de correu electrinic del dpd@urv.cat

| B Desar |

Les dades de contacte de |a teva secretaria zon
Secretaria de Gestit Académica del Campus Sescelades
Telefon: 977 237 001

Adrega electrnica: matricula.scs@urv.cat
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Sino introdueix un nimero de compte corrent, les dades del titular o no marca les caselles d’autoritzacié, no deixa gravar el formulari, surt una franja vermella
amb un missatge indicant que hi ha errors que s’han de corregir, i es mostren en vermell els camps que cal omplir:

= 5'han trobat errors. Corregeix-los abans de desar el formulari. ®

FORMULARI DE MATRICULA PREELABORADA

Grau en Nutricié Humana i Dietética (2010}
MATRICULA PREELABORADA (2023-24)

SILVIA | [ i Burv.cat

Bevalgut/benvalguda,

Com ja t'han informat al carreu electrinic, la secretaria del teu campus/centre et formalitzard la matricula 2 partir de les dades de la preinscripié.

Estas pendent d"assi, i6 / millora d'assi i6 a altres dicié.

ONe [JSi  Estic pendent dassignacis / millora d'assignaci

o la Universitat de Vic? En aquest cas, pots matricular-te amb ague

i wull que la matricula siqui candicianal (He llegit i accepta les condicions)

Per tal de domiciliar el
Et recordem que &l co

but's que resulti/n de Ia tava matricula, cal que ens facilitis les dades del compte bancari [IBAN i titular)
IEAN d'un compte bancari est format per el codi de pais, el ndmero de control de 2 digits (NC)i els 20 d

formulari seg
s correspone:

ts al compte bancal emple de com introduir el compte bancari: E5== 1111 2222 33 4444444444).

Si has estat estudiant de la Universitat Rovira | Virgili (URV), és possible que ja consti un ndmerc de compte corrent teu en aguest formulari. 5i el vols canviar, ho pots fer directament sobre |es caselles corresponents.

Una vegada guardat el formulari, podras tornar a entrar a consultar-lo, perd no podras fer-hi cap modificacid. Sivols canwviar les dades que hi has introduit, contacta amb |2 teva secretaria de gestid académica de campus/centra

Codi pais + NC Banc Sucursal DC Niim. de compte
[ codipaiz + uc @] [ene @] [ suors o] [oc @] [ nim. e compre o)
T e e S e

Tipus document Identificador (amb lletra i sense guié)
Miimera didentificacié fiscal (NIF) - [ @ ]
Falten dades
Nom 1r cognom 2n cognom {opcional)
o] | o]
Faiten dages Faiten dades
Cardciers permesas [a:2] [A-Z] espal guid £ £ *4 = £ 4 punt Carcters permesos [a.7] [A-Z] £5pal QUIG S~ /7 £ * £ F purt

[ Autoritzo que la URV carregui imperts al compte que he facilitat i confirme que en soc titular o tinc 'autorizacié expressa de la persana titular del compte en aquest sentit.
Cal que autorkzis que la URV carregul Imparts al compee que has facllitat.

[ Autoritze gue la URV formalitzi la meva matricula.

€al que autorkzis que I3 URY farmaliezi 13 teua matricula

INFORMACIO DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS
Responsable El responsable del tractament de les seves dades persenals és

Universitat Rovira i Virgili amb CIF Q93500034 i amb domicili fizcal al carrer de 'Escorxador, s/n, 43003 de Tarragona.
Finalitat Organitzar i gestionar el proi

corporar i liquidar les exempeions i altras sjuts de matricula

la d'ensenyaments oficials i gestionar els ingressos que s&'n deriven, gestionar el procés de beques de carracter general | d'equitat, aixi com
- 4

Drets

i6. portabilitat. lim o oposicid al tractament. mitjancant un escrit 2
urv.cat/registre.html

¢at al Registre General de |2 URV a la mateixa adrega del dom! fiscal o mitjangant la seva presentacio al Registre General de la Universitat.

itica, segons sindica hitps:

Informacid Fot consultar informacio ad

ional sobre aquest tractament de dades perscnals denominat Gestid de fo matricula o ensenyaments
addicional Politica de Privacitat de |2 URV. Addicionalment, pot adragar als nostres delegats de protacci

€ ="hi pot consultar la

5 i els seus drets al Registre d'Activitats del Tractament de la URV publicat a https:/fseuelectronica.urv.cat/rgpd on tam
i de dades personak a la cid de correu electrénic del dpd@urv.cat

de dades qualseval consulta sobre pre

|B:es |
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Si I'estudiant introdueix el nimero de compte corrent, les dades del titular, marca les caselles d’autoritzacid, pero les dades del compte corrent no son
correctes, apareixera el mateix missatge d’error generic i un especific on se li indicara que les dades del compte corrent no sén correctes i que cal que les

revisi per a guardar el formulari:

« Les dades del compte corrent facilitades sén incompletes o incorrectas. Complata les dades que manquen ifo revisa les dades facilitades. x
« S'han trobat errors. Corregeix-los abans de desar el formulari.

Grau en Nutricié Humana i Dietética (2010}

MATRICULA PREELABORADA (2023-24)

SILVIA - | 1 ‘Burv.cat
Benvolgut/benvolguda,
Com ja t'han informat al correu electrdnic, la secretaria del teu campus/centre et farmalitzara la matricula a partir de les dades de |a preinscripcié.
Estas pendent d'assignacid / millora d'assignacid a altres universitats pibligues o la Universitat de Vic? En aguest cas. pots matricular-te amb aguesta condicié.
[No [JSi  Estic pendent d'assignacic / millora dassignacis i vull que la matricula sigui condicional (He llegit i acceptn les condicions)
Per tal de domiciliar lfs rebut/s que rasultin de |a tava matricula, cal que ens facilitis las dades del compte bancari (IBAN i titular} al formulari segient
Et recordem que el codi IBAN d'un compte bancari estd format per el codi de pais, el nimero de control de 2 digits [NC) i els 20 digits corresponents al compte bancari complet {exemple de com introduir el compte bancari: ES== 1111 2222 33 4444444444),
Si has estat estudiant de la Universitat Rowira | Virgili (URV), és possible gue ja consti un ndmero de compte corrent teu en aguest formulari. 5i el vols canviar, ho pots fer directament sobre les caselles corresponents.
Una vegada guardat el formulari, podras tornar a entrar a consultar-lo, perd no podras fer-hi cap modificacis. Si vols canviar les dades que hi has introduit, contacta amb la teva secretaria de gestié académica de campus/centre
Codi pais + NC Banc Sucursal DC Niim. de compte
[ ES20 @ ] [ 2100 @] [ 1777 @ ] [ 10 @] [ 123456789 @ ]
Codi pals+ NC Banc Sucursal M. de campte Nim. de compte

Dades del titular del compte
Tipus document Identificador (amb lletra i sense guid)
MNimero d'identificacid fiscal (NIF) v EEELLEERR ]
Nom 1r cognem 2n cognom {opcional}
GALA URGELL MASDEU

B Autoritzo que la URV carragui imports al compte que he facilitat i confirme que en sec titular o tinc 'auterizacié expressa de Ia persona titular del compte en aquest sentit.

B Autoritzo que la URV formalitzi la meva matricula.

Un cop desa’t el formulari, I'estudiant rebra un correu de confirmacié de recepcioé del formulari i se li indica que rebra un nou correu quan des de la secretaria
es formalitzi la seva matricula. L’estudiant podra tornar a consultar el formulari, pero no podra fer-hi cap modificacid. Si vol canviar les dades, haura de

contactar amb la seva secretaria.
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Les dades del formulari s’aniran bolcant a UXXI-AC i, mitjancant el llistat d’EVIA “Llistat control preelaborada” se’n podra fer el seguiment:

E+=3 Madul de matricula

""" Anul.lacio de les sessions de matricula d "un alumne

""" Cerca MIF (amb guions) estudiant al directori corporatiu on posant el NIF/NIE
B-{] Cita prévia automatricula

-] Consulta d " alumnes matriculats per assignatura

| Consulta d”alumnes matriculats per centre

-] Consulta d " alumnes matriculats per pla

M| Cconsulta de la matricula Convocataria Addicional (1Q)

| Cconsulta de la matricula Convocataria Addicional (20Q)

- Consulta de la matricula per centre, pla i assignatura

-~ Consulta de la matricula per pla i assignatura

- Consulta dels alumnes de nou accés

M| Cconsulta dels alumnes de nou accés(doctorat)

- Consulta dels alumnes matriculas amb renuncia

M| Cconsulta dels alumnes matriculats a temps parcial

-] Consulta dels alumnes matriculats per centre i dia

L‘-‘!L Consulta dels alumnes que han reconegut, adaptat o convalidat alguna assignatura
#-{] Estadistiques de matricula

@ Estudiants que han matriculat P:E / TFG ifo TFM

-] Matricula de masters / 2n cicle / doctorat

=3 Matricula preelaborada

[ﬂ comunicacio inicial - Procés per fer enviament d “emails de preelaborada (PLA)
@ comunicacio inicial- Procés per fer enviament d " emails de preelaborada (DNI)

Llistat control CCC preelaborada
listat control preelaborada
ﬁ:‘l matricula realitzada - Procés per fer enviament d “emails de preelaborada (DNI)

matricula realitzada - Procés per fer enviament d " emails de preelaborada (PLA)

Per fer el seguiment de la matricula preelaborada, I'Excel incorpora les segiients columnes:

e EMAIL_FROM: correu electronic des d’on s’envien els correus automatics de preelaborada

e CEN_CODNUM: codi del centre

e CFGS: identificador del CFGS que hagi cursat I'estudiant

e DATA_ENV_EMAIL_INFO: Data d’enviament del 1r correu.

e DATA_NAIXAMENT: Es podra utilitzar per comprovar la validacié de I'estudiant, en cas que I'estudiant indiqui que té problemes per accedir al
formulari.

e NOTA_ADMISSIO: Recupera la nota d’admissié de I'estudiant, per si es necessita a I’'hora de distribuir els estudiants entre els diferents grups de
matricula.

e CC_DOMICILIACIO: Indicara si ja s’ha introduit o consta compte bancari o no (S/N)
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e DATA_MATRICULA: Data en que la secretaria ha formalitzat la matricula.

e DATA_ULTIMA_MODIFICACIO_MAT: Data de la darrera modificacid.

o DATA_ENV_EMAIL_MATRICULAT: Data en que s’ha enviat el correu de confirmacié de la matricula.

e DATA_ACTUALITZACIO: Data en qué I'estudiant ha gravat el formulari

e MAT_CONDICIONAL: Indicara si I'estudiant ha sol-licitat la matricula condicional pendent de millora d’assignacié. (S/N)

e URV_DOMICILIAR: Indicara si I'estudiant ha marcat I'autoritzacié per carregar imports al compte corrent.

e URV_MATRICULAR: Indicara si I'estudiant ha marcat que I'autoritzacid per a que la URV formalitzi la seva matricula.

e FORMULARI_OK: Indicara si I'estudiant ha completat i desat el formulari (S/ )

e  MATRICULABLE: Indicara si la secretaria pot matricular I’estudiant (S/N), un cop la informacié del formulari s’hagi incorporat a UXXI-AC.

e CODGRP: Identificador del fitxer de preinscripcié on s’inclou I'estudiant.

e VIA_ACCES: Indicara la via d’accés d’aquell estudiant

e ALTRES_PLANS: en cas que I'estudiant de nou accés hagi estat matriculat anteriorment a la URV, el mateix curs, surt/en el/s codi/s del/s pla/ns que
ha matriculat inicialment.

e PLANS_MATRICULATS_ANTERIORMENT: en cas que I'estudiant de nou accés hagi estat matriculat anteriorment a la URV, en cursos anteriors, surt/en
el/s codi/s del/s pla/ns que va matricular.

Cal que tingueu en compte que la informacié que introdueix I'estudiant, un cop desat el formulari (FORMULARI_OK = “S”), es volca automaticament a I'EVIA,
pero tarda uns 15/20 minuts a actualitzar-se a UXXI (MATRICULABLE = “S”).

Si tot és correcte, les quatre columnes (URV_DOMICILAR, URV_MATRICULAR, FORMULARI_OK i MATRICULABLE) han de tenir el valor “S”.

En cas que trobeu algun estudiant que té “S” a FORMULARI_OK i “N” a MATRICULABLE, poden donar-se les situacions segiients:
1) La informacié del formulari encara no s’ha traslladat a UXXI-AC.

2) Si és manté passat el temps corresponent, probablement existeix alguna incidéncia en el traspas del compte bancari introduit al formulari. En la majoria
dels casos es tracta d’estudiants andorrans amb compte bancari andorra. En aquest cas, podeu matricular massivament I'estudiant (sortira rebut en efectiu)
i enviar el correu de confirmacié de matricula de forma automatica (amb la resta d’estudiants que si han pogut introduir el seu compte bancari).
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