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DIRECTRIUS DE TECNICA NORMATIVA DE LA URV
PREAMBUL

En els darrers anys, a la Universitat Rovira i Virgili hi ha hagut un increment en la producci6
de normativa d'elaboracié propia amb la voluntat de millorar continuament. En aquest
context, és essencial vetllar per la qualitat i coheréncia de la redacci6 de qualsevol text. Aixi,
doncs, I'objectiu principal d'aquest document és establir unes directrius técniques perque

tota la normativa de la URV segueixi un sistema homogeni.

CAPITOL 1. Disposicions generals

Article 1. Naturalesa i finalitat

Les Directrius de técnica normativa de la URV és un manual de técnica legislativa, que té
com a objectiu establir els principis i les regles que s’han de seguir en I'elaboracié de les

normes propies de la institucio.

Article 2. Criteris lingdiistics i técnics generals

1. En la redaccié de les normes s’ha d'utilitzar una llengua clara i precisa, de nivell culte

pero accessible.

En les expressions de les obligacions normatives, no es pot utilitzar el futur, perqué ha
de quedar clar el matis prescriptiu de la frase i evitar que s'interpreti com una

descripcié del futur. Les possibilitats sén les seguents:

Haver +de +infinitiu:

“El full que contingui el model s’ha d’adjuntar...”

Caldre + infinitiu:

“La norma estableix que cal traslladar les diligéncies prévies..."

2. Enla mesura que sigui possible, en una mateixa norma s'ha de regular una mateéria i

tot allo que hi tingui relacio.
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3. S'han d'evitar les incorporacions de preceptes legals que siguin innecessaries (perque

es limiten a reproduir literalment la llei, sense que contribueixin a comprendre millor

la norma) o que indueixin a confusio (perqué reprodueixen amb matisos el precepte

legal).

Article 3. Recursos tipografics

La redaccié dels textos s'ha de fer amb el tipus de lletra Noto Sans, cos 10, i amb les

especificitats seguents:

a) Titol de la norma: escrit amb majuscules i negreta.

Per exemple, | ESTATUT DE LA UNIVERSITAT ROVIRA I VIRGILI

b) Titol: el nUmero de titol amb nimeros romans (a excepcio si hi ha disposicions generals

gue pot ser nomenat titol preliminar) i la descripcié ha d’anar amb majuscules i negreta.

Per exemple, | TITOL PRELIMINAR. DISPOSICIONS GENERALS

¢) Capitol: el nUimero del capitol s'ha d’escriure amb majlscules i negreta i la descripcié, amb

minuscules.

Per exemple, | CAPITOL 1. Departaments

d) Secci6: la seccié ha d'anar amb majuscules i el titol, amb minudscules.

Per exemple, | SecciO 1. Consell de Govern

e) Article: s’ha de redactar amb minuscula i en cursiva.

Perexemple, | Article 1. Naturalesa i funcions

Article 4. Estructura de la norma

L'ordenacié sistematica de la norma ha de ser la seguent:
a) Encapc¢alament, que ha d’incloure el logo de la URV
b) Index

¢) Titol dela norma

d) Preambul o exposicié de motius
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e) Partdispositiva, en la qual s'inclou l'articulat
f) Partfinal o disposicions finals

g) Annexos (si s'escau)

CAPITOL 2. Encapcalament i index
Article 5. Encap¢alament

Els textos normatius han de contenir a l'encapgalament els logotips institucionals,

disponibles a la intranet. També han de contenir el titol de la norma i I'6rgan que l'aprova.

Article 6. Index

L'index sempre es troba al comencament de la norma, abans del preambul, i ha d'incloure

la relacio dels capitols, seccions i articles, amb el nUmero de pagina corresponent.

CAPITOL 3. Titol de la norma
Article 7. Naturalesa del titol

El titol de la norma ha d'identificar-ne I'objecte, de forma precisa, diferenciada i completa.

Ha de ser clar i no pot generar confusions.

Per exemple: “Reglament de I'Gs dels mitjans electronics a la URV”

Article 8. Contingut del titol
1. Eltitol s'inicia sempre amb la identificaci6 del tipus de norma:
Reglament, Normativa, Manual, Estatut, etc.

2. En cas de tractar-se d'un acord que modifica una norma, cal indicar-ho expressament
citant el titol complet de la norma modificada. La formula utilitzada ha de ser: “Acord

del Consell de Govern pel qual es modifica...".

3. Cal evitar I'abus de sigles, llevat de les que siguin d'Us comu i les que entengui la

comunitat universitaria.
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Exemple de sigla d'us comu: PAS (Personal d’Administracié i Serveis)
4. Enla normativa que sigui de caracter temporal, s'ha d'indicar el periode de vigéncia.

Per exemple: Normativa académica de grau i master del curs 2019-20

CAPITOL 4. Preambul o exposicié de motius
Article 9. Contingut

Exposa de manera breu i concisa les raons, els principis inspiradors i les finalitats que han
conduit a elaborar i aprovar la norma i, si s'escau, els antecedents normatius en la materia,

les principals novetats introduides o els punts principals de la nova norma.

CAPITOL 5. Part dispositiva
Article 10. Sistematica i divisio

1. Divisié de l'articulat: es pot subdividir en titols, capitols i seccions. Els titols i capitols

s’enumeren amb ndmeros romans i les seccions, amb ndmeros ordinals.
2. Ladivisié de l'articulat ha de sequir I'ordre seglent:

a) Titols: només s'han de dividir en titols les normes que tinguin parts clarament

diferenciades.

b) Capitols: s'ha de dividir en capitols quan respongui a raons sistematiques, perd no a

I'extensi6 de la norma.
¢) Seccions: els capitols es poden dividir en seccions.

d) No es pot ometre cap divisié intermédia, a excepci6 de les seccions, que es poden

ometre. Aixi, doncs, es pot passar de capitols a articles.
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Article 11. Articles

1. Son la unitat basica de la norma. S’han d'enumerar correlativament i sense interrupcio.

En el cas que hi hagi un Unic article s'anomena “Article Unic".

2. L'encapgalament de cada article ha de comencar amb la paraula “Article” (sense
abreujar), el nUmero corresponent i el titol, que en reflecteix el contingut, ien permet

la identificacio facil i la localitzacié rapida (és el resum del contingut de l'article).
Per exemple: “Article 1. Naturalesa i finalitat”

3. Cada article ha de recollir un precepte, un mandat, una instruccié o una regla, o

diversos, sempre que es corresponguin a la mateixa unitat tematica.

4. El criteri orientador basic per redactar un article és: cada article, un tema; cada

paragraf, una idea, que es pot dividir en diverses oracions.

Article 12. Divisié de l'articulat
1. L'articulat es divideix en apartats, que s'enumeren amb cardinals arabics (1, 2, 3, etc.).

2. No és convenient que els articles tinguin més de quatre apartats; és preferible tractar el

tema en diversos articles agrupats en una mateixa seccié.

3. La subdivisi6 d'un paragraf ha de ser excepcional. Si s’ha de subdividir I'apartat, es pot fer
en paragrafs comencats amb lletres mindscules, en cursiva, ordenades alfabéticament: a),

b), ¢), etc.

4. En cap cas, no es poden utilitzar guions, asteriscos ni altres marques.

Article 13. Estructura sistematica i redaccié dels articles
1. L'ordenacio dels articles ha de sequir I'ordre seglent:
Disposicions generals
Disposicions sistematiques
Disposicions procedimentals

2. Enlaredaccio dels articles s’ha de mantenir I'ordre segUent:
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De general a particular
D’abstracte a concret
De normal a excepcional

D'aspectes materials a procedimentals

Article 14. Disposicions generals

1.Sén aquelles que fixen I'objecte, la finalitat, 'ambit d'aplicacié de la normaii les definicions

necessaries per comprendre alguns termes que conté la norma.

2. Si la norma es divideix en titols, les disposicions generals s’han d'incloure al titol

preliminar titulat “Disposicions generals” o “Ambit i finalitat”

Si la norma es divideix en capitols, aquestes disposicions han d'anar al capitol L.

CAPITOL 6. Part final o disposicions finals
Article 15. Disposicions finals

Sén els preceptes que integren la part final de la norma i es divideixen, per aquest ordre,
en les categories seglents: disposicions addicionals, disposicions transitories, disposicions

derogatories i disposicions finals.

Article 16. Disposicions addicionals
Aquestes disposicions poden regular els temes seguents:

a) Els régims juridics especials que no es poden situar en l'articulat, que impliquen la
creacié de normes reguladores de situacions juridiques diferents de les previstes en
la part dispositiva de la norma i sén, per aquest ordre: territorial, personal,

econdmic i processal.
b) Les excepcions, dispenses i reserves a I'aplicacié de la norma.

¢) Mandats i autoritzacions no dirigits a la produccié de normes juridiques. Tenen un

Us restrictiu i han d'establir el termini de compliment.
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Article 17. Disposicions transitories

L'objectiu és facilitar el transit al régim normatiu previst per la nova regulaci6. S6n d'Us
restrictiu, i han de delimitar de forma precisa l'aplicacié temporal i material de la norma

transitoria corresponent.

Article 18. Disposicions derogatories

1. Contenen Unicament les clausules de derogaci6 de la norma vigent, han de ser precises
i han d'indicar la relacié de normes o parts que es deroguen, aixi com les que es mantenen

en vigor.

2. En el cas que es mantinguin alguns preceptes de normes derogades, s’han d'incorporar

al nou text com a disposicions addicionals o transitories.

Article 19. Disposicions finals
Aquestes disposicions poden incloure, per aquest ordre:
a) Titol competencial, en virtut de quina competéncia es dicta la norma.

b) Autoritzacions i mandats, adrecats a la produccié d'altres normes que en permeten el

desenvolupament.

¢) Lesregles sobre l'entrada en vigor de la norma.

CAPITOL 7. Annexos
Article 20. Naturalesa i funcié

La norma pot contenir annexos que permeten separar-los de la part dispositiva a causa del
caracter tecnic i I'extensié que tenen. S6n determinats elements o parts dels articles que se

substitueixen a l'articulat per una remissio a I'annex corresponent.
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Article 21. Estructura sistematica

1. Han d’'anar enumerats correlativament, amb numeros romans (per diferenciar-los dels

articles), excepte si n'hi ha només un, que en aquest cas no tindra cap numero.

2. Han de portar un titol d'identificacid. A la part dispositiva de la norma s'ha de referenciar

de forma clara i expressa I'annex o annexos que hi hagi.

DISPOSICIO ADDICIONAL PRIMERA

Tots els textos normatius que es proposin han de ser revisats pel Gabinet Juridic i el

Servei LingUistic i Publicacions abans de la seva aprovacio.

DISPOSICIO ADDICIONAL SEGONA

En tot alld que sigui possible, aquestes directrius també sdén d’aplicacié al format dels

acords dels organs de govern.
DISPOSICIO FINAL

Aquest document entra en vigor el mateix dia de publicacid a la intranet de la URV (apartat

de Govern i normativa).
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