
DEMANDES RELACIONADES AMB FORMULARIS 

 

 Si es presenta a la SGAC un estudiant/titulat amb un formulari que no sigui propi de la 

URV, demanant que sigui emplenat per tal de presentar‐lo a un organisme oficial, 

entitat, etc., com s’ha de procedir? 

 

 Revisar si les dades que requereix el formulari estan incloses en un CAP. En cas 

afirmatiu, se li ofereix la possibilitat d’expedir‐li aquest document en la llengua 

en què el necessiti (català, castellà i anglès) i amb l’avantatge de poder‐lo 

sol∙licitar a través del tramitador. 

 

 Si tot i oferir‐li aquesta possibilitat, l’estudiant/titulat reitera la necessitat que 

les dades constin expressament al formulari,  i aquestes dades corresponen al 

seu expedient acadèmic, es podrà emplenar des de la SGAC. Igualment, haurà 

de pagar la taxa d’expedició d’expedició del CAP i es lliurarà aquest document. 

 

 I si entre les dades a emplenar en el formulari hi ha que no corresponen a les que 

figuren en un CAP i, a més, no són de l’àmbit de gestió de la SGAC? 

 

 En  la mesura  del  possible,  si  les  dades  que manquen  coneixeu  qui  les  pot 

acreditar, podeu traslladar el requeriment d’informació a la Unitat que es tracti. 

 

 En el cas que no es pugui emplenar la totalitat de dades que conté el formulari 

perquè no es disposa de la informació, es farà constar ‘Dades no 

disponibles/Datos no disponibles/Data not available’, per tal que no quedin 

espais en buit. 

En el cas que el mateix formulari indiqui que només cal emplenar una part, es 

farà constar a la resta de camps ‘No procedeix/No procede/Not appicable’. 

 

 

 Si el formulari està en llengua anglesa, tenim l’obligació d’emplenar‐lo en aquesta 

llengua? 

 

 No tenim obligació, però si és possible s’hauria de procurar emplenar‐lo, 

seguint aquestes pautes: 

 

 Si  les dades són fàcilment traduïbles  i emplenables en anglès, es farà 

directament des de la SGAC. 

 En  cas  contrari,  l’SGAC  enviarà  escanejat  el  formulari  per  correu 

electrònic al Servei Lingüístic, ressaltant els camps que calgui traduir, 

així com  la  informació que s’hagi de fer constar, si és el cas. Aquesta 

traducció no tindrà cost per l’estudiant. 

 



 Es poden emplenar  i  lliurar  formularis que ens arribin directament de  la  institució o 

organisme oficial i no del propi estudiant/titulat? 

 

Sí, però caldrà la prèvia autorització de cessió de dades de l’estudiant/titulat, d’acord 

amb la LOPD.  

Per emplenar‐lo se seguiran les pautes descrites anteriorment. 

Caldrà abonar la taxa. 


