UNIVERSITAT ROVIRA I VIRGILI
Servei de Gestio Academica

1. Comunicacio de la valoracio técnica a la Coordinacio

Benvolgut / Benvolguda,
Us informem que, després de revisar la documentacié minima obligatoria del candidat/a [Nom
del candidat/a], que s’ha preinscrit al master en [Nom del Master] que coordineu, |'estat de la

valoracio és [Valoracio tecnical.

A tal efecte, haureu d’accedir al gestor documental i fer les accions seglients:

1. Escollir del desplegable ‘Valoracid académica’ I'estat que considereu adient assignar al
candidat o candidata:
- Admeés/a académicament.

- Admeés/a académicament amb CF.
- Exclos/a académicament.
- Llista d’espera.

2. En el cas que sigui admés/a académicament amb CF, podreu seleccionar a través del botd
‘Info. Admissid/Exclusid’ les assignatures que considereu que ha de cursar I'estudiant com a
complements, sempre que s’especifiquin a la memoria del programa.

Si no s’especifiquen les assignatures, caldra emplenar la fitxa corresponent que trobareu
enllacada al gestor documental i, un cop emplenada, pujar-la a I'apartat ‘Documentacio a pujar
per la Coordinacio del programa (Altra documentacioé academica)’.

3. En el cas que sigui exclos/a académicament, heu de seleccionar el motiu d’exclusié clicant al
botd ‘Info. Admissié/Exclusid’. El curs 2024-25 vam crear un motiu d’exclusié anomenat “El perfil
académic no s’adequa al requerit per cursar el master” i vam eliminar el motiu “S’ha cobert la
totalitat de les places” perque, si passa aix0, s’ha d’assignar I'estat de llista d’espera.

4, En tots els casos cal que empleneu la data de valoracié acadéemica i 'ordre d’admissié dels
candidats. Respecte a aix0 ultim, la prioritzacié ha de ser global per a totes les fases, és a dir, no
podreu iniciar un ordre nou de prioritzacié en tancar la fase anterior sind que ha de continuar
de forma correlativa. Es a dir, si en la primera fase heu acabat amb el nimero 11, per exemple,
a la segona haurieu de comencar pel 12 i aixi successivament fins a cobrir totes les places. No
podeu assignar el mateix ordre a més d’un candidat o candidata.

5. En cas que la persona interessada quedi en llista d’espera haureu d’emplenar el lloc que
ocupa. Es molt important que sigueu curosos en el tractament de la llista d’espera, perqué a
partir d’aquest curs, els candidats podran veure la posicié que ocupen a través del gestor
documental. Per tant, cal ser rigords i actualitzar-la cada vegada que hi hagi algun canvi. Per
exemple, si un candidat hi renuncia i deixa una plaga vacant, el primer de la llista d’espera es
podra matricular (si compleix els requisits formals de la documentacid) i tota la llista d’espera
haura d’avangar una posicid. El fet de no ser rigords en aquest procés, pot comportar
consequencies legals.


https://apps.urv.cat/gesdoc/login

6. En cas que el master que coordineu requereixi nivell d’idioma i s’estableixin mecanismes
d'avaluacié com ara entrevistes o proves de nivell addicionals, haureu de posar-ne el resultat en
el document “Informacio nivell d’idioma requerit pel master”, que trobareu enllagat en el gestor
documental, en el cas que la Secretaria de Gestié Académica de Campus us indiqui que el
candidat o candidata no ho pot acreditar documentalment. Un cop que hagiu omplert el
document, I’haureu de pujar al calaix anomenat ‘Documentacio a pujar per la Coordinacié del
programa (Altra documentacié academica)’.

7.Si ho creieu adient, podeu utilitzar el camp de text ‘Observacions académiques’ per completar
la informacié que considereu necessaria referent a I’'admissid/exclusio.

Recordeu que a través del gestor documental també podeu consultar en tot moment I'estat de

situacio dels requisits de la documentacié presentada pel candidat o candidata.

Rebeu una salutacié cordial.
[Dades de contacte de la Secretaria de Gestié Academica de Campus]



