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Aplicacio6 informatica per a la reserva de conferéncies. Guia d’usuari

per a centres de secundaria. APLICACIO INFORMATICA PER A LA RESERVA DE
CONFERENCIES.
GUIA D'USUARI PER A CENTRES

I.Introduccié

1.

4.

4.

La gesti6 de reserves de conferencies es realitza mitjancant I'aplicacié que la URV ha dissenyat
per a aquest fi, per la qual cosa no atendrem les sol-licituds telefoniques ni les realitzades amb
qualsevol altre mitja.

Cal que llegiu aquesta guia per reservar aquelles conferéncies que considereu adients per als
alumnes.

Els Unics requisits que ha de tenir el centre sén un ordinador amb un navegador, i disposar
d’'una adreca de correu electronic de contacte.

Qualsevol centre pot reservar fins a un maxim de 5 conferéncies, i només una amb el mateix
titol.

5.Les conferéncies es realitzarans’impartiran a partir del dia 1518 de novembred’octubre de 200912,

5.

al centre de secundaria que I’hagi reservada, i de forma gratuita, fins el 31 de maig de 20103.
. Qualsevol data anterior a I'’especificada no sera valida.

11.Visualitzaci6 de les conferéncies

1.

Les conferencies ofertes per la Universitat s’ordenen alfabeticament pel titol.
Per a la comoditat de l'usuari, prement sobre els enunciats de les columnes de la taula, les
conferencies s’ordenaran perpoden ordenar-se per:

oTipologia d’alumnes: batxillerat, CFGS, 4t d’ESO, etc.

oDepartament Centre al qual pertany el ponent,
oAmbit cientific: , i ciéncies de la salut, humanitats, ciéncies socials, tecnologia, ciéncies
experimentals, etc.

o Estat: (indicador de si hi ha possibilitat o no de reservar-la).
Quan hi hagi una conferéncia que resulti interessant per al centre, i hi hagi la possibilitat de
reservar-la (quadret verd a Eestat lliure), prement sobre el titol, apareixera una fitxa amb
informacié addicional sobre:

o Titol de la conferéencia

o0 Breu descripcio

o Durada de la conferencia

o Idioma en la que es realitza

o Nombre d’edicions o reserves que es poden demanar per part del centre de
secundaria.

o Ambits cientifics que tracta la conferéncia

o Nom i cognoms del ponent.

o Material necessari que ha d’aportar el centre de secundaria

o0  Observacions.

oNom i cognoms del ponent

oDescripci6 de la conferéncia

oDurada

oldioma

oNombre d’edicions disponibles.

oMaterial de suport necessari que el centre haura de deixar al ponent.

oObservacions del ponent: dates més adients per assistir al centre, algun aclariment sobre
el funcionament de la ponéncia, etc.

111.Sol-licitar una reserva de conferencia

1.

2.

Les reserves es podran fer al llarg del periode que va d’octubre a novembredel 306 de setembre
del 2009 fins al 21 de maig de 2010.d’octubre de 2012 fins el 30 de maig de 2013
Quan una conferéncia sigui d’interés per al centre, i estigui disponible, premeu el boté Reservar
de la fitxa de conferéncia per iniciar la reserva.
Tot seguit, apareixera una pantalla que demanara el vostre usuari (login) i la clau (password),
que ja han estat comunicats per carta al vostre centre (carta al director/a, Cap d’Estudis,
Coordinadors, etc.) al vostre/a director/a.
En la sol-licitud electronica de reserva de la conferéncia apareixen les dades seguents que cal
que empleneu ineludiblement:

a. Nom i cognoms del professor/a que fa la reserva.

b. Correu electronic on voleu rebre resposta de la vostra sol-licitud.
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c. Teléfon de contacte.

d. Tres dates i hores que es proposen al ponent perqué realitzi la conferéncia, ordenades
per la preferencia del centre, i sempre tenint en compte les especificacions de
calendari que el ponent hagi assenyalat en I'apartat Observacions.

e. Observacions: especificacions que el centre fa sobre les dates proposades, material
disponible o qualsevol altre aspecte que pugui afectar la xerrada.

5. Una vegada emplenada la sol-licitud, premeu Enviar, i la sol-licitud és tramesa al ponent.
Alhora, el centre també rebra un correu electronic de confirmacié de la reserva.

IV.Resposta a la sol-licitud de reserva
1. Posteriorment a la sol-licitud de reserva emplenada i tramesa, a I'adreca de correu electronic
assenyalada, rebreu la resposta del ponent.
Aquesta resposta pot ser:
a. Positiva: accepta una de les tres dates proposades
En aquest cas, la reserva queda confirmada.
b. Negativa: les dates que es van proposar al ponent no s’adapten a la seva agenda, i ell
en proposa unes altres tres també per ordre de preferéncia.
En aquest cas, cal contestar:
1. Positivament: accepteu una de les dates proposades pel ponent; la
conferéncia queda reservada.
2. Negativament: no accepteu cap de les dates proposades; cal que en
proposeu tres més. | aixi fins a arribar a un acord.
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